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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Prefeitura Municipal de Agua Boa

TERMO DE HOMOLOGAGAO
PREGAO PRESENCIAL N°001/2010.

Ref. Processo n° 002/2010 — PREGAO PRESENCIAL n° 001/2010.
Objeto: Aquisicao de equipamento de informatica, novos e de primeiro uso
para atender as necessidades de implantacéo do sistema de informatizagao
do processo legislativo da Camara Municipal de Agua Boa - MT. A vista do
contido no Processo em referéncia, como também de acordo com o Parecer
Juridico, HOMOLOGO-0O em todo teor e, conforme o julgamento levado a
efeito pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, todos os itens, objeto da licitagédo
em referéncia a favor da licitante: RCJ Informatica e Eletronica Ltda,
CNPJ sob n° 09.327.381/0001-92, inscricdo Estadual n°® 10.427.697-5,
situada a Rua 3 QD. 40 Lote n°® 92, n°® 399 Setor Central, Goiania - GO, pelo
valor global de 13.854,00 (treze mil, oitocentos e cinquenta e quatro reais).

Agua Boa 13 de Outubro de 2010.

José Ari Zandonéa
Presidente

RESULTADO DE LICITAGAO.
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL 058/2010

O Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Agua Boa, estado de Mato
Grosso, designado pelo Decreto 2.181/2009; torna publico o resultado da
sessdao que se realizou na data de 14/10/2010, licitagdo na modalidade de
Pregéo Presencial, Menor Preco teve como vencedor a empresa: Item 1
DHIONEYSON SBRUSSI-ME.

Agua Boa, 14 de Outubro de 2010.

Ari Celso P. Dos Santos
Pregoeiro Substituto
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RESULTADO DE LICITAGAO.
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL 059/2010

O Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Agua Boa, estado de Mato
Grosso, designado pelo Decreto 2.181/2009; torna publico o resultado da
sessdao que se realizou na data de 14/10/2010, licitagdo na modalidade de
Pregéo Presencial, Menor Preco teve como vencedor a empresa: Item 1
DHIONEYSON SBRUSSI-ME.

Agua Boa, 14 de Outubro de 2010.

Ari Celso P. Dos Santos
Pregoeiro Substituto

Prefeitura Municipal de Alto Garcas

Extrato de contrato n °© 83/2010

Contratada: MARTA MARIA ZANCHET RUARO

CPF: 326.093.020-53

Objeto: LOCACAO DE IMOVEL

Valor: 8.254,00 (Oito mil duzentos e cinglienta e quatro reais)
Vigéncia: 08 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010

Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT

Extrato de contrato n © 84/2010

Contratada: INSTITUTO BRASIL CULTURAL DE DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL I.B.C.D.I

CNPJ: 06.053.796/0001-27

Objeto: LEVANTAMENTO E REVISAO DOS CREDITOS DO MUNICIPIO
Valor: 270.000,00 (Duzentos e setenta mil reais)

Vigéncia: 08 de setembro de 2010 a 08 de Setembro de 2012

Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT

Extrato de contrato n © 85/2010

Contratada: PRODUTIVA CONSTRUCAO CIVIL LTDA-EPP

CNPJ: 07.547.502/0001-86

Objeto: CONTRATAQ/:\O DE EMPRESA DE ENGENHARIA

Valor: 201.998,95 (duzentos e um mil e novecentos e noventa e oito reais
e noventa e cinco centavos)

Vigéncia: 20 de setembro de 2010 a 20 de Margo de 2012

Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT

Extrato de contrato n ° 85/2010

Contratada: GELSON ALBERTO BOTTENE - ME

CNPJ: 33.027.632/0001-06

Objeto: FORNECIMENTO DE PECAS

Valor: 26.302,90 (vinte e seis mil trezentos e dois reais e noventa centavos)
Vigéncia: 24 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010

Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT

Extrato de contrato n ° 87/2010

Contratada: ROMALDO U. LEDUR - ME

CNPJ: 26.560.607/0001-10

Objeto: FORNECIMENTO DE PECAS

Valor: 8.254,00 (Oito mil duzentos e cinglienta e quatro reais)
Vigéncia: 24 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010

Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT
Extrato de contrato n © 88/2010
Contratada: AUTO PECAS BORGES LTDA-ME
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igéncia: bro de 2010
CNPJ: 03.377.972/0001-98 Vigéncia: 28 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de

Objeto: FORNECIMENTO DE PECAS
Valor: 22.002,15 (vinte e dois mil dois reais e quinze centavos)
Vigéncia: 24 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010

Prefeitura Municipal de Alto Gar¢as — MT

Extrato de contrato n © 97/2010

Contratada: COTRIL MAQUINAS E EQUIPAMENTOS LTDA
CNPJ: 25.760.216/0006-90

Objeto: REVISAO DE VEICULOS E MAQUINAS

) Valor: 18.027,46 (Dezoito mil vinte e sete reais e quarenta e seis centavos)
E;)Bt;\at'\jcéa. NASCIMENTO COMERCIO DE PECAS PARA TRATORES Vigéncia: 28 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010

Obiotc: FORNECIMENTO b
Objeto: FORNECIMENTO DE PECAS Prefeitura Municipal de Apiacéas

Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT
Extrato de contrato n © 89/2010

Valor: 14.783,04 (QUATORZE MIL SETECENTOS E OITENTAE TRES REAIS EDITAL DE CONVOCACAO N°. 010/2010.
E QUATRO CENTAVOS)
Vigéncia: 24 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010 SEBASTIAO SILVA TRINDADE, PREFEITO MUNICIPAL DE APIACAS,
ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribui¢cdes legais, e de
Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT acordo com o que determina o art. 37, item Il da Constituicao Federal, e 0
Extrato de contrato n © 90/2010 disposto no art. 25 da Lei Municipal n°. 010/2008.
Contratada: DACIR ANTONIO FERRI-ME
CNPJ: 05.631.706/0001-75 CONVOCA
Objeto: FORNECIMENTO DE PAES
Valor: 7.493,00 (Sete Mil quatrocentos e noventa e trés reais) Os abaixo relacionadas, aprovados no Concurso Plblico Municipal
Vigéncia: 27 de setembro de 2010 a 27 de Setembro de 2011 realizado no dia 23 de Maio de 2010, que deverdo comparecer no prazo
de 30 (trinta) dias, a contar desta data, na Prefeitura Municipal de Apiacas,
Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT no horario de 7h as 12h, para assumirem suas func¢des, na conformidade
Extrato de contrato n © 91/2010 da Lei, apresentando a seguinte documentagéo: 1- Diploma do Curso
Contratada: TORK SUL COMERCIO DE PECAS E MAQUINAS LTDA relativo ao cargo (original e 02 cépias); 2 — Certiddo negativa da justica
CNPJ: 05.662.126/0004-98 (civel e criminal); 3 — 02 fotos 3x4 recentes; 4 — Titulo eleitoral (original e
Objeto: REVISAO DE VEICULOS E MAQUINAS 02 copias); 5 — Certidao de nascimento ou casamento (original e 02 copias);
Valor: 8950,00 (Oito mil novecentos e cinquenta reais) 6 — Certiddo de nascimento dos filhos (original e 02 copias); 7 — Certificado
Vigéncia: 28 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010 de reservista (original e 02 cdpias) — se masculino; 8 — CPF e RG (original
e 02 copias; 9 — PIS ou PASEP (original e 02 copias); 10 — Declaracao de
Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT que ndo foi demitido com justa causa e a bem do servigo publico, no
Extrato de contrato n © 92/2010 periodo de 05 anos, nas esferas federal, estadual e municipal; 11 —
Contratada: CARAMORI EQUIPAMENTOS PARA O TRANSPORTE LTDA Comprovagéo de que esta quite com as obrigacdes eleitorais.
EPP O nado comparecimento do (a) interessado (a) no prazo de 30 (trinta)
CNPJ: 02.782.804/0001-15 dias, a partir desta data, e a apresentagédo da documentagdo prevista
Objeto: REVISAO DE VEICULOS E MAQUINAS acima, implicara no reconhecimento da DESISTENCIA E RENUNCIA quanto
Valor: R$ 4.000,00 (Quatro mil reais) ao preenchimento do cargo para o qual foi aprovado (a), reservando-se a
Vigéncia: 28 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010 Administracéo o direito de convocar outro candidato.
CARGO: COZINHEIRA/ SEC. DE EDUCACAO
Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT Classificagéao:
Extrato de contrato n © 93/2010 Inscri¢éo: 44. Nome: VERA MARCHIORI CORTI DE OLIVEIRA
Contratada: CAROLINA VEICULOS LTDA 1°- Classificado
CNPJ: 24.979.692/0001-20
Objeto: REVISAO DE VEICULOS E MAQUINAS GABINETE DO PREFEITO
Valor: R$ 17.000,00 (Dezessete mil reais) Em 15 de Outubro de 2010.

Vigéncia: 28 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010

SEBASTIAO SILVA TRINDADE
Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT PREFEITO MUNICIPAL
Extrato de contrato n © 94/2010

Contratada: PAETTO VEICULOS LTDA Prefeitura Municipal de Araputanga

CNPJ: 01.639.744/0004-66
Objeto: REVISAO DE VEICULOS E MAQUINAS PRIMEIRO TERMO ADITIVO DE CONTRATO DE OBRAS
Valor: R$ 2.000,00 (Dois mil reais) REFERENTE AO CONTRATO N.©216/2010

Vigéncia: 28 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010 Primeiro Termo Aditivo de Contrato de Obras, que fazem de um lado
a PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUTANGA/MT., pessoa juridica de

Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT Direito Publico inscrita no CGC/MF sob n°15,023,914/0001-45, com a sede
Extrato de contrato n © 95/2010 na cidade de Araputanga, Estado de Mato Grosso, na Rua Antenor
Contratada: RODOBENS CAMINHOES CUIABA S A Mamedes, n.° 911, neste ato representante pelo Sr. VANO JOSE BATISTA,
CNPJ: 03.005.212/0012-02 brasileiro, casado, portador do RG sob n°® 98470-ZA SSP/GO e inscrito no
Objeto: REVISAO DE VEICULOS E MAQUINAS CPF/MF sob n.°056.675.981-04, residente e domiciliado a Rua Limiro Rosa

Valor: R$ 8.845,38 (Oito mil oitocentos e quarenta e cinco mil e trinta e oito Pereira, n.° 1040, Centro, no Municipio de Araputanga/MT, de ora em diante
centavos denominado simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado a empresa

oA CONSTRUTORA LAMBERTINI LTDA - EPP, inscritano CNPJ: 10.845.327/
Vigéncia: 28 de setembro de 2010 a 31 de Dezembro de 2010 0001-18, pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua Tenente
Euldlio Guerra, n°. 161, Bairro Araés, na cidade de Cuiaba, MT, neste ato

Prefeitura Municipal de Alto Gargas — MT representado por ARILSON THADEU LUCAS DE JESUS, portador do RG.
Extrato de contrato n © 96/2010 N.° 10107002 SSP/MT e CPF N.°696.188.361-34, residente e domiciliado
Contratada: SAGA SOCIEDADE ANONIMA GOIAS DE AUTOMOVEIS na cidade de Cuiabd, Estado de Mato Grosso doravante denominada
CNPJ: 01.104.751/0006-25 simplesmente CONTRATADA, tem entre si justo e contratado, nos termos
Objeto: REVISAO DE VEICULOS E MAQUINAS do Processo Licitatorio Tomada de Pregos N° 003/2010, conforme
Valor: R$ 5.000,00 (Cinco Mil Reais) segue:

J
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CLAUSULA PRIMEIRA - O objeto deste contrato é a EXECUCAO DE
SERVICOS DE PAVIMENTACAO ASFALTICA E DRENAGEM, em
consonancia com o Projeto Basico, conforme Contrato de Obras n.°
216/2010, as partes mencionadas resolvem em “Primeiro Termo
Aditivo” alterar a Clausula Quinta do contrato originario, que trata
do prazo pactuado para a execugdo dos servicos.

PARAGRAFO UNICO — Adita-se o prazo para a execuc&o dos servicos
que era de 15/06/2010 a 15/10/2010, prorroga-se o prazo de vigéncia,
ficando estabelecido novo prazo de vigéncia para 16/10/2010 a findar em
16/02/2011.

CLAUSULA SEGUNDA - Fica justificado o presente ato, pela
ocorréncia de fato alheio a vontade das partes, consubstanciado nas
clausulas e condicdes estabelecidas no contrato originario.

CLAUSULA TERCEIRA — N&o sendo possivel a execucéo do objeto
pactuado nas datas aprazadas, mas, a escassez do prazo impossibilita a
plena execuc¢do do objeto, ndo restando outra alternativa, se nao a
prorrogacdo de novo prazo.

CLAUSULA QUARTA - O fato que levou as partes Contratantes a
concordar em assinar o Termo Aditivo, foi em virtude das Clausulas e
condig¢des ora mencionadas, ficando ratificadas todas as demais clausulas
do contrato originario que nao conflitem com o presente Termo Aditivo.

Estando assim, justos e contratados, assinam o presente Termo Aditivo
em, 03 (trés) vias de igual teor valor, na presenga de duas testemunhas
que também assinam.

Araputanga/MT, 15 de outubro de 2010.
VANO JOSE BATISTA

Prefeito Municipal

CONTRATANTE

CONSTRUTORA LAMBERTINI-EPP
ARILSON THADEU LUCAS DE JESUS
CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:

PORTARIA N° { pe 1Y pe DE 2010.

Dispde sobre Averbagio de lempo de
servigo da Sr*. “Maria Ledo Peres”.

O Secretario Municipal de Administra¢io, Sr. Jonir de Oliveira Souza no uso das
de garantir o ©

atribuighes que Ihe
da Lei n® 083/2004 de 27/12/2004 Art. 71 o posterior alteragdes

conferidas por Lei e considerando a

RESOLVE:

| - Determina averbar o tempo de servigo, considerade e confirmado em 1.184 (um

mil, cento @ noventa e quatro) dias. correspondentes a 03 (irés) anos, 03 (rés) meses e 09 (nove)
dias, conforme CERTIDAC DE TEMPO DE CONTRIBUIGAD N® 932/2010, emitida pelo GOVERNO
DO ESTADO DE MATO GROSSO - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO -
SUPERINTENDENCIA DE GESTAOQ DE PESSOAS, processo protocclado n® 135110 em
07/10/10, conforme concessdo da Portaria registrada sob n.® 61 (sessenta @ um) de 14/10/2010,

1l - A Secretaria Municipal de Adrunistiraclio compete acompanhar e fazer cumprir o
disposto nesta Portaria

Il - Esta Portaria enfra em vigor na data de sua publicacio, revogam-se as
disposighes em contrario

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se

Barra do Gargas - MT, 14 de outubro de 2010.

e e e g D] =
Jonir de' Oliveira Souza
Secretario de Administragio

Prefeitura Municipal de Barra do Garcas

Prefeitura Municipal de Brasnorte

Republicacdo da Portaria n® 132/2010 — Publicada Por Afixagdo no
Mural da
Prefeitura em 05/08/2010
Portaria n°. 132/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que lhe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educacéo e Cultura:
Nome Cargo

Eduardo de Souza Rosa Agente de Transporte Motorista Escolar Categoria D.
Antonio Lansana Agente de Transporte Motorista Escolar Categoria D.
Clodimar Silverio de Araujo Agente de Transporte Motorista Escolar Categoria D.
Daniela Nascimento da Silva Apoio Administrativo Educacional (Nutricdo) Zona
Urbana.

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos cinco dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 133/2010 — Publicada Por Afixacdo no Mural
da

Prefeitura em 05/08/2010

Portaria n°. 133/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educacéo e Cultura:

Nome Cargo

José Diogenes Campagnuci Agente de Transporte Motorista Escolar CategoriaD.
Judislei Tessinari Professor Classe B (Pedagogia) Comunidade Sao Bento.
Lygia Regina de Oliveira Professor Classe B (Pedagogia) Zona Urbana
Miquelina de Oliveira do Carmo Apoio Administrativo Educacional (Nutricao)
Comunidade Cerejal.

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos cinco dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 134/2010 — Publicada Por Afixacdo no Mural
da

Prefeitura em 05/08/2010

Portaria n°. 134/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sé@o conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n°® 001/2010
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RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educagao e Cultura:

Nome Cargo

Teresinha de Jesus do Nascimento Binsfeld Professora Classe B (Pedagogia)
Comunidade Cerejal.

Benedito Romerson Jesus de Almeida Agente de Transporte Motorista Escolar
CategoriaD.

Roberta Maria Kempa Professor Classe B (Pedagogia) Zona Urbana
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos cinco dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 135/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 06/08/2010

Portaria n°. 135/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que lhe séo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Puablico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educagao e Cultura:

Nome Cargo

Regina Levandoski Técnico Administrativo Educacional

Cleuza de Fatima Siminski Professor Classe B (Pedagogia) Zona Urbana

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos seis dias do més de
Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 136/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 09/08/2010

Portaria n°. 136/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Pablico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educagao e Cultura:

Nome Cargo

Gercilio Mendes da Silva Agente de Transporte Motorista Escolar Categoria D.
Valdrudes Refundini Agente de Transporte Motorista Escolar Categoria D.
Jurema de Fatima Achre Professora Classe B (Pedagogia) Comunidade Sao
Bento.

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos nove dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicacéo da Portaria n® 137/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 09/08/2010

Portaria n°. 137/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigcbes que Ihe séo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educagao e Cultura:

Nome Cargo

Almery do Amaral Rocha Agente de Transporte Motorista Escolar Categoria D.
Rosaria dos Santos Ferreira Bet Técnico Administrativo Educacional
Valdir Pereira Agente de Transporte Motorista Escolar Categoria D.
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos nove dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 138/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 09/08/2010

Portaria n°. 138/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educagao e Cultura:

Nome Cargo

Marli Plein Enzweiler Professor Classe B (Pedagogia) Zona Urbana
Nathalia Colina Amaral de Oliveira  Técnico de Nivel Superior - Nutricionista
Inés Pazdiora Professor Classe B (Pedagogia) Zona Urbana

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos nove dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 139/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 10/08/2010

Portaria n°. 139/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010
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RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educacéo e Cultura:

Nome Cargo

Enedina Maria dos Reis Professor Classe B (Pedagogia) Zona Urbana
Antonia Gilda de Matos Pacheco Professor Classe B (Pedagogia) Zona
Urbana

Aparecida Alves Duarte Stauffer
Comunidade S&o Bento.

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dez dias do més de
Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Professora Classe B (Pedagogia)

Publique-se, Registre-se e Comunique-se
MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 143/2010 — Publicada Por Afixacdo no Mural
da

Prefeitura em 10/08/2010

Portaria n°. 143/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:
Secretaria de Educacéo e Cultura:

Nome Cargo

Rosenara Helena Hintz de Carvalho
(Pedagogia) Comunidade Tupa.

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dez dias do més de
Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Professora Classe B

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 144/2010 — Publicada Por Afixacdo no Mural
da

Prefeitura em 10/08/2010

Portaria n°. 144/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educacéo e Cultura:

Nome Cargo

Adriana Barbosa Martins Professor Classe B (Pedagogia)Comunidade
Vila Nova.

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dez dias do més de
Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se
MAURO RUIHEISLER

Prefeito do Municipio de Brasnorte
.

Republicagéo da Portaria n® 145/2010 — Publicada Por Afixacdo no Mural
da

Prefeitura em 10/08/2010

Portaria n°. 145/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educacéo e Cultura:

Nome Cargo

Fabiana Martins Texeira Professor Classe B (Pedagogia) Zona
Urbana

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dez dias do més de
Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 146/2010 — Publicada Por Afixacdo no Mural
da

Prefeitura em 11/08/2010

Portaria n°. 146/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sé@o conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educacéo e Cultura:

Nome Cargo

Juranice de Santana Professor Classe B (Inglés)

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos onze dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 147/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 11/08/2010

Portaria n°. 147/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que lhe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educacéo e Cultura:
Nome Cargo

Tania Aparecida Carnelose
Zona Urbana

Professor Classe B (Pedagogia)

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos onze dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

~N
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Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicacédo da Portaria n® 148/2010 — Publicada Por Afixacao no Mural
da

Prefeitura em 11/08/2010

Portaria n°. 148/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigcbes que Ihe séo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Educacéo e Cultura:

Nome Cargo

Wagner Teodoro dos Santos Agente de Transporte Motorista Escolar Categoria D.
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos onze dias do més de Agosto
do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicacéo da Portaria n® 149/2010 — Publicada Por Afixacao no Mural
da

Prefeitura em 16/08/2010

Portaria n°. 149/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigcbes que Ihe séo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:
Secretaria de Educacéo e Cultura:

Nome Cargo

Helio Ventura de Jesus Agente de Transporte Motorista Escolar
Categoria D.

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezesseis dias do
més de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 153/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 17/08/2010
Portaria n°. 153/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Pablico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Saude:

Nome

Valquiria Kunst

Cargo
Recepcionista

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezessete dias do
més de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 154/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 17/08/2010

Portaria n°. 154/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Pablico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Saude:

Nome Cargo

Maisa de Almeida Ribas Especialista da Saide- Enfermeira
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezessete dias do
més de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicacéo da Portaria n°® 155/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 17/08/2010

Portaria n°. 155/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigcbes que Ihe séo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Puablico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Saude:

Nome Cargo

lara Dillmann Mayer Recepcionista

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezessete dias do
més de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 156/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 17/08/2010

Portaria n°. 156/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes que |he sdo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Puablico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

J
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Secretaria de Saude:

Nome Cargo

Joelma Mendes Seabra Técnico da Saude- Técnico em Enfermagem
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezessete dias do
més de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagdo da Portaria n® 157/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 17/08/2010

Portaria n°. 157/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que lhe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:
Secretaria de Saude:
Nome Cargo
Leidiane Rocha de Oliveira Recepcionista
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezessete dias do
més de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagdo da Portaria n® 160/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 18/08/2010

Portaria n°. 160/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que lhe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:
Secretaria de Saude:
Nome Cargo
Sonia Maria da Cunha Colombo Especialista da Saude - Enfermeira
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezoito dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 161/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da

Prefeitura em 18/08/2010

Portaria n°. 161/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que lhe sédo conferidas por Lei
\e considerando o resultado do Concurso Publico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Saude:

Nome Cargo

Janete Ribeiro de Souza Técnico da Saude- Técnico em Enfermagem
Alizete do Nascimento Alves Técnico da Salde- Técnico em
Enfermagem

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezoito dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagdo da Portaria n® 162/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da
Prefeitura em 18/08/2010
Portaria n°. 162/2010
O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sé@o conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:
Secretaria de Saude:
Nome Cargo
Ronaldo Weizenmann Especialista da Saude - Odontélogo
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos dezoito dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagéo da Portaria n® 164/2010 — Publicada Por Afixacdo no Mural
da

Prefeitura em 20/08/2010

Portaria n°. 164/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes que Ihe sédo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Saude:
Nome Cargo
Rogério Schroeder
Agropecuéaria
ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos vinte dias do més
de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Técnico de Nivel Médio- Técnico

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Republicagdo da Portaria n® 166/2010 — Publicada Por Afixagdo no Mural
da
Prefeitura em 23/08/2010
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Portaria n°. 166/2010

O Sr. Mauro Rui Heisler, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuigcbes que Ihe séo conferidas por Lei
e considerando o resultado do Concurso Publico n°® 001/2010

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear o candidato aprovado conforme os termos do Edital
de Concurso 001/2010, conforme segue:

Secretaria de Saude:

Nome

Flaviane Zequine Piovisan
Vanilda Machado dos Passos
Enfermagem

Jailton Moraes de Oliveira
Categoria D

ARTIGO 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte — MT, aos vinte e trés dias do
més de Agosto do Ano de Dois Mil e Dez.

Cargo
Especialista da Saude- Enfermeira
Técnico da Saude- Técnico em

Agente de Transporte-Motorista

Publique-se, Registre-se e Comunique-se

MAURO RUIHEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 10/2010 - Processo n° 161/2010

A Prefeitura Municipal de Céaceres, torna publico que, em decorréncia da
necessidade de servigo profissional especializado, decidiu-se pela
Inexigibilidade de Licitagao, para contratagcdo da PROFESSORA DOUTORA
VANI MARIA DE MELO COSTA - Servico de palestrante - para atender o
Projeto de Formagéo Continuada “alfabetizacéo e letramento” realizado
com professores dos anos iniciais do ensino fundamental das escolas
municipais.

Valor de R$ 640,00 (Seiscentos e quarenta reais),

Com fundamento no art. 25, Il da Lei n°® 8.666 de 21/jun/1993.

Despesa: RECURSOS: FUNDEB-40%

Data e Local: Caceres/MT, 22 de Setembro de 2010

LUISAURELIO ALVES
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagao

AVISO DE RESULTADO DA LICITAGAO — TOMADA DE PREGO N° 09/
2010 — PROCESSO 124/2010

A Prefeitura Municipal de Caceres-MT, pela Comissdo Permanente de
Licitagado, informa a todos os interessados, o resultado da licitagao.
OBJETO: Contratagdo de empresa para obra de construgao do Mini Estadio
de Futebol no Distrito de Nova Céceres, sito no Assentamento Sadia I,
neste municipio.

Despesas: RECURSOS: Contrato de Repasse n° 26.3407-56/2008 — ME —
Governo Federal — Programa Esporte e Lazer na Cidade.

Vencedora: Empresa JCR CONSTRUCOES LTDA - ME - Valor: R$ 209.059,46
(Duzentos e nove mil, cinquenta e nove reais e quarenta e seis centavos).
Realizagao: 13 de julho de 2010

LUISAURELIO ALVES
Presidente da Comisséo de Licitagao

AVISO DE RESULTADO DA LICITAGAO - CARTA CONVITE N° 52/2010
—PROCESSO 112/2010

A Prefeitura Municipal de Caceres-MT, pela Comissdo Permanente de
Licitacdo, informa a todos os interessados, o resultado da licitacao.

OBJETO: Contratacdo de 2.257 (duas mil duzentos e cinglienta e sete)
horas técnicas de servigcos de empresa especializada em manutencao
preventiva e corretiva mecénica, elétrica, funilaria, inclusive lanternagem
e pintura, alinhamento e balanceamento de rodas, lubrificagdo, com
fornecimento de pecas componentes e acessorios de reposi¢cdo com
padrdes de qualidade e necesséria garantia por seus produtos, para 0s
veiculos oficiais que atendem as Secretarias de Acéo Secretaria Municipal

Prefeitura Municipal de Caceres

~N

de Educacao e Secretaria Municipal de Obras, conforme especificagéo e
anexo..

Despesas: IGD/PVMC/PROJOVEM/PAIF/FUNDEB40% E PROPRIOS
Vencedora: Empresa RETIFICA SAM DIESEL LTDA - Valor: R$ 78.322,82
(Setenta e oito mil, trezentos e vinte e dois reais e oitenta e dois centavos).
Realizagao: 03 de setembro de 2010

LUISAURELIO ALVES
Presidente da Comissé&o de Licitacao

AVISO DE ABERTURA DE LICITAGAO

Modalidade: Tomada de Pregcos n° 11/20010 — Processo n° 165/
2010

Orgao: Prefeitura de Caceres, Estado de Mato Grosso

Objeto: Reforma e ampliagdo do antigo COR (Centro Odontoldgico Regional)
para implantacdo do CEO —Centro de Especialidade Odontoldgica, no
municipio de Caceres/MT..

Hora e Data de Abertura: as 15h00, horéario local (MT), do dia 04 de
novembro de 2010

Tipo: MENOR PRECO, regime de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
Observagao: Os interessados poderdo retirar o Edital, na sede da
Prefeitura, mediante o prévio recolhimento da importancia de R$ 50,00
(Cinquenta reais), ndo reembolséavel, pagavel mediante a apresentacao
do respectivo DAR, junto a Tesouraria desta Prefeitura, valor este que se
refere ao custo de emolumentos.

Local e data: Prefeitura de Caceres-MT, 14 de outubro de 2010

LUISAURELIO ALVES
Presidente da CPL

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 31/2010 - Processo n° 82/
2010

Objeto: Compra em carater emergencial, de materiais para tapagem de
buracos, assentamento de manilhas e confeccao de bocas de lobo,
destinados a recuperagdo das vias publicas danificadas pelas chuvas
ocorridas entre os dias 10 e 11 de fevereiro de 2010 no Municipio de
Céceres. .

A Prefeitura Municipal de Céaceres, torna publico que, em decorréncia da
necessidade, fez-se a Dispensa de Licitagdo visando a aquisicdo de
materiais para tapagem de buracos, assentamento de manilhas e
confecgédo de bocas de lobo, da empresa ASSUNCAO & MOREIRA LTDA,
no Valor de R$ 50.209,00 (Cinquenta mil, duzentos e nove reais), com
fundamento no art. 24, IV da Lei n° 8.666 de 21/jun/1993.

Despesa: RECURSOS: FUNDO PETROBRAS

Data e Local: Caceres/MT, 05 de Abril de 2010

LUIS AURELIO ALVES
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagao

Portaria n® 222/2010 de 13 de Outubro de 2010

DISPOE  SOBRE  ASCENSA . CLASSE A

A.

GASPAR DOMINGOS LAZARI, Frefeito Municipal de Confresa, Estado de Mato Grosso, no uso das
atribuicées legais que lhes sdo atribuidas pela Lei Organica Municipal e Lei Municipal n® 020/ 2005 Art,

o7l

RESOLVE;

Art, 1° - Fica concedida ascensio de Classe por Escolaridade conforme disposto no Art. 043 da Lei
Complementar n® 046,/2008 de 04 de Abril de 2008 a Servidora Piablica Municipal relacionada abaixo:
[ mar SERVIDOR CARGO/FUNCAO ELEVACAQ/CLASSE
| 000222 |LUSTER]I MARA LEOBETT FROF LIC PLENA EM HISTORIA C

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 3* - Revogam-se ds disposigbes em contrario.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Confresa-MT, 13 de Outubro de 2010

GASPAR DOMINGOS LAZARI
Prefeito Municipal

ASSOCIACAO MATO-GROSSENSE DOS MUNICIPIOS
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Prefeitura Municipal de Campo Verde

\-

PUBLICACAO DO CANCELAMENTO DO TERMO DE CONVENIO
N° 023/2010

MUNICIPIO DE CAMPO VERDE E A COOPERATIVA DOS
COTONICULTORES DE CAMPO VERDE - COOPERFIBRA.

OBJETO: Disponibilizagéo de equipamentos de producéo de manilhas
a Cooperativa e em contrapartida esta disponibilizara ao Municipio manilhas
com custo zero em material e mdo de obra ao Municipio.

DATA DAASSINATURA: 22/09/2010
VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DA DATA DE ASSINATURA.

EXTRATO DO TERMO DE RESCISAO DO CONTRATO N° 92/2010,
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE CAMPO VERDE EAEMPRESA
STALO CONSTRUTORALTDACONTRATANTE: PREFEITURAMUNICIPAL DE
CAMPO VERDE.CONTRATADO: STALO CONSTRUTORALTDAOBJETO: AS
PARTES DE COMUM ACORDO E DE FORMA AMIGAVEL RESOLVEM
RESCINDIR O CONTRATO ASSINADO N°92/2010, SEM QUALQUER ONUS
AS MESMAS, EM DECORRENCIA DA REVOGAGAO DO PROCESSO
LICITATORIO N° 5067/2010- TOMADA DE PREGCOS N° 009/2010.DATA
ASSINATURA: 23 DE SETEMBRO DE 2010

RESULTADO PREGAO 061/2010

A Prefeitura Municipal de Campo Verde, através da Comisséo
Permanente de Licitacdes, torna publico o resultado do julgamento e
classificagcao das propostas da presente licitagdo para a empresa TRIMEC
EQUIPAMENTOS LTDA, CNPJ N° 37.519.998/0001-45.

Campo Verde — MT, 14 de outubro de 2010.

lldo Ademar Scherer
Pregoeiro

Prefeitura Municipal de Colider

Projeto de Lei n°® 342/2010
Autoria: Poder Executivo
LEI N° 2387/2010

“ALTERA A LEI N° 2367/2.010 QUE INSTITUIU A CARREIRA DOS
PROFISSIONAIS DO SISTEMA UNICO DE SAUDE DO MUNICIPIO DE COLIDER
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

O EXCELENTISSIMO SENHOR CELSO PAULO BANAZESKI, PREFEITO
MUNICIPAL DE COLIDER, ESTADO DE MATO GROSSO, FAZ SABER QUE A
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES APROVOU E ELE SANCIONAA
SEGUINTE LEL.

Art. 1° - Fica criado pelo Poder Executivo Municipal no Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Profissionais da Salde de que trata
a Lei n° 2.367/2.010, com jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas
semanais, 0s cargos e a as respectivas vagas, conforme Tabela abaixo:

N° DE VAGAS CARGO VENCIMENTO INICIAL

02 Maqueiro R$ 530,96
02 Técnico em Estatistica R$ 741,79
02 Técnico em Radiologia R$ 741,79

Art. 2° - Fica alterada a nomenclatura dos seguintes cargos previsto
na Lei n° 1.642/2005 e incluidos na Lei 2.367/2.010

§ 1° - de Técnico de Patologia Laboratério e Analise Clinica, para
Técnico em Patologia Clinica;

§ 2° - de Agente Administrativo Il, para Agente Administrativo;

§ 3° - de Enfermeiro do PSF, para Enfermeiro;

§ 4° - de Médico do PSF, para Médico Clinico Geral;

§ 5° - de Motorista Categorias “B”, “C” e “D”, para Motorista;

§ 6° - de Odontdlogo PSF, para Odontologo.

Art. 3° - Fica reduzida a carga horéaria de 40 (quarenta) horas
semanais para 30 (trinta) horas semanais, para o cargo de Assistente
Social, nos termos do que dispde a Lei n°® 12.317/2010, bem como do
cargo de Terapeuta Ocupacional, conforme o que disp8e a Lei Federal n°
8.856/1994.

Art. 4° - Altera o artigo 41, inciso Il, da Lei n°® 2.367/2.010, que passe
a ter a seguinte redagéo:

Il — 30 (trinta) hora semanais para os cargos de fisioterapeuta,
terapeuta ocupacional e assistente social, conforme Leis Federais n°
8.856 de 1° de marco de 1.994 e Lei n® 12.317 de 26 de agosto de 2010.

Art. 5° - Exclui os cargos e as vagas de Médico Ginecologista,
Ortopedista e Pediatra, previstos na Lei 1.642/2.005.

Art. 6° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colider, Estado de Mato Grosso, em
14 de outubro de 2010.

CELSO PAULO BANAZESKI
PREFEITO MUNICIPAL

Projeto de Lei n°® 343/2010
Autoria: Poder Executivo
LEI N° 2388/2010

“ALTERA A LEI N° 2377/2.010 QUE DISPOE SOBRE O PLANO DE
CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DO GOVERNO MUNICIPAL DE
COLIDER — ESTADO DE MATO GROSSO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O EXCELENTISSIMO SENHOR CELSO PAULO BANAZESKI, PREFEITO
MUNICIPAL DE COLIDER, ESTADO DE MATO GROSSO, FAZ SABER QUE A
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES APROVOU E ELE SANCIONAA
SEGUINTE LEL.

Art. 1° - Fica criado pelo Poder Executivo Municipal no Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos do Governo Municipal de Colider-MT de
que trata a Lei n® 2.377/2.010, com jornada de trabalho 40 (quarenta)
horas semanais, as vagas, conforme Tabela abaixo:

N° DE VAGAS CARGO VENCIMENTO INICIAL

01 Engenheiro Sanitarista R$ 3.204,22
04 Instrutor de Cursos Livres R$ 741,79
01 Técnico em Seguranga do Trabalho R$ 991,79

Art. 2° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colider, Estado de Mato Grosso, em
14 de outubro de 2010.

CELSO PAULO BANAZESKI
PREFEITO MUNICIPAL

Projeto de Lei n° 341/2010
Autoria: Poder Executivo

LEI'N® 2386/2010

“DISPOE SOBRE A AUTORIZACAO PARA A ABERTURA DE CREDITO
ADICIONAL ESPECIAL NO ORCAMENTO PROGRAMA DE 2010 DO MUNICIPIO DE
COLIDER, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O Prefeito Municipal de Colider, Estado de Mato Grosso, Sr. Celso Paulo Banazeski,
no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal de Colider
aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Artigo 1° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir um Crédito
Adicional Especial no valor de até R$ 530.000,00 (quinhentos e trinta mil reais)
destinado a Secretaria Municipal de Saude.

Artigo 2° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a acrescentar em seu
Orcamento Programa 2010 a seguinte dotacéo orcamentaria:

Orgao: 07 — Secretaria Municipal de Salde e Saneamento Bésico.

Unidade: 001 — Fundo Municipal de Satde

Funcéo: 10 — Saude

Sub-Fungao: 301 — Atencdo Basica

Programa: 0039 — Gestao das Politicas Publicas de Saude

Projeto: 2.034 — Bloco | — Atencéo Basica

~N
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Natureza da Despesa:
4490.51.00.00 — Obras e Instalagdes R$
TOTAL DAACAO R$ 530.000,00

530.000,00

Artigo 3° - Para dar Cobertura ao Crédito Aberto, conforme descrito no artigo 2°,
serdo utilizados os recursos provenientes da anulacéo parcial ou total das
seguintes rubricas orcamentarias:

Orgao: 07 — Secretaria Municipal de Salde e Saneamento Basico.

Unidade: 001 — Fundo Municipal de Satde

Fungao: 10 — Saude

Sub-Funcgédo: 301 — Atengéo Basica

Programa: 0025 — Construcéo, ampliacéo e Manutenc¢ao de Edificaces Publicas
Projeto: 1.025 — Construgdo/Ampliagdo/Readequacéo de Unidades de Saude
Natureza da Despesa:

RED 253 - 4490.51.00.00 — Obras e Instalagdes R$
TOTAL DAAGAO R$ 300.000,00

300.000,00

Orgao: 07 — Secretaria Municipal de Salde e Saneamento Bésico.
Unidade: 001 — Fundo Municipal de Satde

Fungao: 10 — Satde

Sub-Fungao: 301 — Atencéo Basica

Programa: 0039 — Gestéo das Politicas Publicas de Saude

Projeto: 2.033 — Manutengao do Fundo Municipal de Saude
Natureza da Despesa:

RED 254 - 3190.04.00.00 — Contratag&o por Tempo Determinado R$
100.000,00

RED 257 - 3190.13.00.00 — Obrigacdes Patronais — INSS R$
60.000,00
TOTAL DAACAO R$ 160.000,00

Orgao: 07 — Secretaria Municipal de Salde e Saneamento Basico.
Unidade: 001 — Fundo Municipal de Satde

Funcéo: 10 — Salde

Sub-Fungédo: 301 — Atengéo Basica

Programa: 0039 — Gestéo das Politicas Publicas de Satude

Projeto: 2.039 — Bloco VI — Investimentos na Rede de Servicos de Saude
Natureza da Despesa:

RED 282 - 4490.51.00.00 — Obras e Instalagdoes R$ 20.000,00

RED 283 - 4490.52.00.00 — Equipamentos e Material Permanente R$
10.000,00
TOTAL DAACAO R$ 30.000,00

Orgao: 07 — Secretaria Municipal de Salde e Saneamento Bésico.

Unidade: 001 — Fundo Municipal de Satde

Funcéo: 17 — Saneamento

Sub-Fungao: 512 — Saneamento Bésico Urbano

Programa: 0025 — Construgao, ampliagéo e Manutencéo de Edificages Publicas
Projeto: 1.028 — Implantac&o e manutengao de Banheiros Publicos.

Natureza da Despesa:

RED 312 - 4490.51.00.00 — Obras e Instalagdes R$
TOTAL DAACAO R$ 10.000,00

10.000,00

Orgao: 07 — Secretaria Municipal de Salde e Saneamento Basico.

Unidade: 001 — Fundo Municipal de Satde

Funcéo: 17 — Saneamento

Sub-Fungao: 512 — Saneamento Bésico Urbano

Programa: 0039 — Gestéo das Politicas Publicas de Saude

Projeto: 1.026 — Manutengao do Aterro Sanitario.

Natureza da Despesa:

RED 313 - 3390.30.00.00 — Material de Consumo R$ 10.000,00
RED 314 - 3390.39.00.00 — Outros Serv. de Terceiros — Pessoa Juridica R$
10.000,00

RED 315 - 4490.51.00.00 — Obras e Instalagdes R$
TOTAL DAACAO R$ 30.000,00

TOTAL GERAL DASANULAGCOES R$ 530.000,00

Artigo 4° - Fica igualmente autorizado a atualizag&o na Lei Municipal n°.
2262/2009 - LDO 2010 e Lei Municipal n° 2250/2009 - PPA 2010/2013, as
alteracbes descritas nos artigos 2° e 3° desta lei.

10.000,00

Artigo 5° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposigdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Colider, em 14 de outubro de 2010.

CELSO PAULO BANAZESKI
Prefeito Municipal

PROJETO DE LELIN” 3442000
Autoria Poder Executivae

LEI N" 23892010

“AUTORIZA O PODER EXECUTIVO A CONTRATAR
PESSOAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.™

8] EXCELENTISSIMO SENHOR CELSO PALULO
BANAZESKL PREFEITO MUNICIPAL DE COLIDER, ESTADO DE MATO GROSS0, FAZ
SABER ) CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES APROVOLU E ELE SANCIONA A
SEGUINTE 1 COMPLEMEMNTAR,

ARTIGO 1™ Fiea o Poder Executive Municipal awiorizado o contratar em  regime  de
excepcionalida ui\ temporinia e por prazo determinado, pessoal para preencher vagas existentes nas
23

a
eis IGT/2000 e 2112010, que nio foram preenchidas através de Concurso Priblico,

ARTIG 27 As vagas a serem preenchidas sio correspondentes aos cargos constantes do quadro
abaixo:

Nomen

do Cargo
rabalho 1
icionista 2
Téenico Administrative Educacional 12

u completo
( ran con :Itlu

PARAGRAFO UNICO:
homologagio do resultado final do Processo Seletivo Simplificado, com vigéneia até a data de 31 de
dezembro de 2010

A contratagio do pessoal de que trata essa Lei se dard apds a

ARTIGO 4% Os recursos orgamentdrios para atender a presente Lei serfio agueles constantes no
orgamento vigente,

ARTIGO 5"
contrdirio,

: Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicaglio, revogadas as disposighes em

Gabinete do Prefeito Municipal de Colider, Estado de Mato Grosso, em 14 de ouubro de 2000,

CELSO PAULO BANAZESKI
Prefeito Municipal

EXTRATO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
GRGAC GESTOR: PREFEITURA MUNICIPAL DE COLMIZA
PROCESSO DE LICITAGAQ: N° 25012010
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL SRP N*00212010

VALIDADE: 02 (dels) MESES contados a pantir da data de sua publicagio no Didrio Ofical & no Jomal Oficial, pedends ser prorogada
na forma da lei.

i de diversas s da

OBJETO: Regisiro de Pregos para fulura & evenhual aquisigio de G iveis @ derivac
Prefeilura Municipal de Colniza™T.

5, para

ORGAOQ GERENCIADOR: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAQ, através do Departamento de Compras, no seu aspecto
operacional, com apoio da Asssssoria Juridica, nos aspectos legais.

Prefeitura Municipal de Colniza

O prego, a dor & a ificagho dos itens registrados nasta Ata, a8 indicades na tabela abakxe,
PERFIL COMBUSTIVEIS LTDA
ITEM DESCRICAD VALOR UNITARIO
1. OLEO DIESEL 2,62
GASOLINA COMUM 3.30
FILTRO DE DIESEL PSL 938 33.00
FILTRO LUBRIFICANTE PSL 327 45,00
FILTRO DE AR ARS 7109 34,00
B. OLEQ 20 W 50 DIFEREMCIAL 1 LITRO 10,00
A PRE FILTRO DIESEL 12,00
B, OLED 40 BALDE 20 LITROS 215.00
4. OLED 80 DIFERENCIAL BALDE DE 20 L 240.00
10. OLEQ HIDRAULICO 83 BALDE DE 20 L 180,00
1. FLUIDO DE FREID 10,00
12. OLED 2 TEMPOS DE 1 UTRO 12,00
13, FILTRO DE AR AP 2220 75,00
14, FILTRO LUBRIFICANTE DO MOTOR PSC 340 50,00
15. FILTRO DE CLEQ DIESEL 486 18,00
FILTRO DE OLED DIESEL PSC 488 55.00
FILTRO DE OLEQ DIESEL FC 161 12,00
FILTRO DE OLEQ DIESEL PSCI55 10,00
. FILTRO DE OLEQ LUBRIFICANTE PSL 300 76,00
20. FILTRO DE AR AP 2710 52,00
1. FILTRO LUBRIFICANTE PSL 300 76,00
22 FILTRO DA AGUA PSA 31 40,00
23 FILTRO HIDRAULICO HF 6334 20,00
24, PRE FILTRO DIESEL PSC 7272 13.00
25, FILTRO DO DIESEL PSC 410 44.00
26. FILTRO DE AR € 2344001 160,00
27 FILTRO DE OLEQ DIESEL PSD 47001 50,00
28. FILTRO LUBRIFICANTE PSL 301 45,00
29, FILTRO DE AR 2017 40.00
30. FILTRO COMPRESSOR DE AR 5374 100,00
1. FILTRO DE AR AP 8834 52,00
32 FILTRO DE AR SECUNDARIO 45,00
33 OLEOQ 10W HIDRAULICO BALDE DE 20 L 170,00
34, OLEO 90 IFERENCIAL BALDE DE 20 L 240,00
35, OLEQ HIDRAULICO 68 BALDE DE 20 L 170,00
36. OLEO 40 BALDE 20 LITROS 215,00
ar. OLED 15 W 40 MOTOR TURBINADO BALDE 20 L 230,00
38, OLEQ ATF BALDE 20 LITROS 300,00

Colniza - MT, 14 de Outubro de 2010,

Cristiane P. de 3. 8. Dorneles
Equipe de Apoio

Antonio Apolindrio
Pregosiro

Juliana Teodore de Souza Santana
Perfil Combustiveis Lida

Giselli Santos de Paiva
Equipe de Apoio
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Prefeitura Municipal de Confresa

Portaria n°® 222/2010 de 13 de Outubro de 2010

DISPOE SOBRE ASCENSAO DE CLASSE A SERVIDORA PUBLICA
MUNICIPAL EFETIVA.

GASPAR DOMINGOS LAZARI, Prefeito Municipal de Confresa, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuiges legais que lhes sdo atribuidas
pela Lei Orgénica Municipal e Lei Municipal n® 020/2005 Art. 071.

RESOLVE;

Art. 1° - Fica concedida ascensao de Classe por Escolaridade
conforme disposto no Art. 043 da Lei Complementar n® 046/2008 de 04 de
Abril de 2008 a Servidora Publica Municipal relacionada abaixo:

MAT SERVIDOR
000222

CARGO/FUNCAO ELEVACAO/CLASSE
LUSTERIMARALEOBETT PROFLICPLENAEMHISTORIA  C

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Confresa-MT, 13 de Outubro de 2010

GASPAR DOMINGOS LAZARI
Prefeito Municipal

Portaria n°® 223/2010 de 14 de Outubro de 2010

DISPOE SOBRE EXONERAGAO DE SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL
OCUPANTE DE CARGO COMISSIONADO.

GASPAR DOMINGOS LAZARI, Prefeito Municipal de Confresa, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuiges legais que lhes sdo atribuidas
pela Lei Organica Municipal e Lei Municipal n°® 024/2005.

RESOLVE;

Art. 1° - Fica exonerado do Cargo Comissionado de SECRETARIO
MUNICIPAL o Servidor o Sr. LUCINDO JOSE PRILLA — Matricula - 011156,
Lotado na SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Confresa-MT, 14 de Outubro de 2010.

GASPAR DOMINGOS LAZARI
Prefeito Municipal

Portaria n°® 224/2010 de 14 de Outubro de 2010

DISPOE SOBRE NOMEAGAO DE SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL PARA
OCUPAR CARGO COMISSIONADO.

GASPAR DOMINGOS LAZARI, Prefeito Municipal de Confresa, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuiges legais que lhes sdo atribuidas

pela Lei Organica Municipal e Lei Municipal n°® 024/2005.

RESOLVE;

Art. 1° - Fica nomeado para ocupar cargo em Comissao de
SECRETARIO MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA o Sr. VOLMIR JOSE
LAZZARI.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo

Art. 3° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Registra-se,

Publigue-se,
Cumpra-se.

Confresa-MT, 14 de Outubro de 2010.

GASPAR DOMINGOS LAZARI
Prefeito Municipal

Portaria n° 226/2010 de 14 de Outubro de 2010

DISPOE SOBRE EXONERAGAO DE SERVIDORA PUBLICA MUNICIPAL
OCUPANTE DE CARGO COMISSIONADO.

GASPAR DOMINGOS LAZARI, Prefeito Municipal de Confresa, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuiges legais que lhes sdo atribuidas
pela Lei Organica Municipal e Lei Municipal n°® 024/2005.

RESOLVE;

Art. 1° - Fica exonerada do Cargo Comissionado de COORDENADORA
a Servidora a Sra. RYANE CARLA ALVES — Matricula 011181, lotada no
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Registra-se,

Publigue-se,
Cumpra-se.

Confresa-MT, 14 de Outubro de 2010.

GASPAR DOMINGOS LAZARI
Prefeito Municipal

Portaria n°® 227/2010 de 14 de Outubro de 2010

DISPOE SOBRE NOMEAGAO DE SERVIDORA PUBLICA MUNICIPAL
PARA OCUPAR CARGO COMISSIONADO

GASPAR DOMINGOS LAZARI, Prefeito Municipal de Confresa, Estado
de Mato Grosso, no uso das atribuiges legais que lhes sdo atribuidas
pela Lei Organica Municipal e Lei Municipal n°. 024/2005.

RESOLVE;

Art. 1° - Fica nomeada para ocupar cargo em Comissao de CHEFE DE
GABINETE a Sra. RYANE CARLA ALVES.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Registra-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Confresa-MT, 14 de Outubro de 2010.

GASPAR DOMINGOS LAZARI
Prefeito Municipal

~N
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Prefeitura Municipal de Conquista D’ Oeste

PORTARIAS

N° 037/2010.Art. 1° - Exonerar, do cargo em comisséo de Diretor de
Divis&o de Saude Coletiva o funcionario efetivo ADILSON EVANGELISTA
DA SILVA, referencia CC-V, instituido pela Lei Complementar n°® 002/2001,
lotado na Secretaria Municipal de Saude, nomeado pela PORTARIA N°
029/2009 de 1 de julho de 2009,

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua
publicac@o.Gabinete do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN
FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 038/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comisséo de Diretor de
Divis&o de Saude Individual a funcionaria efetiva CREUZA MARTINS DE
SOUZA, referencia CC-V, instituido pela Lei Complementar 02/2001 de 12
de novembro de 2001, lotada na Secretaria de Saude, nomeada pela
PORTARIA N° 031/2009 de 13 de julho de 2009,Art. 2° - Esta Portaria
entra em vigor na data da sua publicacdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de
outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA .Prefeito Municipal.

N° 039/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissao de Diretor de
Divis&o de Servigos de Agua e Esgoto, referencia CC-V, instituido pela Lei
Complementar n° 002/2001, o servidor ALAERCIO LOPES RODRIGUES,
lotado na Secretaria de Obras e Servi¢cos Publicos, nomeado pela
PORTARIA N° 042/2009 de 3 de novembro de 2009,

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagédo.
Gabinete do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN
FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 040/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comisséo, de Diretor de
Divisdo de Materiais e Servicos o servidor efetivo ELVIO ALVES SILVA,
referencia FG — llI, instituido pela Lei Complementar n°® 002/2001, lotado na
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, nomeado pela
PORTARIA N° 006/2010 de 1° de fevereiro de 2010. Art. 2° - Esta Portaria
entra em vigor na data da sua publicacdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de
outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA .Prefeito Municipal.

N° 041/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissao de Diretor de
Diviséo de Servico Militar, referencia CC-V, instituido pela Lei Complementar
n° 002/2001, o servidor FLAVIO NOVAIS DOS SANTOS, lotado na
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, nomeado pela
PORTARIA N° 007/2010 de 1° de fevereiro de 2010. Art. 2° - Esta Portaria
entra em vigor na data da sua publicagdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de
outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 042/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissao de Diretor de
Divisdo de Recursos Humanos o servidor efetivo WILIMAR GUSE,
referencia FG — ll1, instituido pela Lei Complementar n°® 002/2001, lotado na
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, nomeado pela
PORTARIA N° 008/2010 de 1° de fevereiro de 2010. Art. 2° - Esta Portaria
entra em vigor na data da sua publicacdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de
outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 043/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comisséo de Diretora de
Divisdo de Programas Assistenciais, referencia CC-V, instituido pela Lei
Complementar n°® 002/2001, a servidora efetiva BRESLIANE MIQUELY
CARVALHO REIS, lotada na Secretaria Municipal de Agao Social, nomeado
pela PORTARIA N° 012/2010 de 1° de marco de 2010. Art. 2° - Esta
Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo. Gabinete do Prefeito,
em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 044/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissao de Diretor de
Diviséo Pedagdgica referencia CC-V, instituido pela Lei Complementar n®
002/2001, a servidora efetiva SIRLENE DA SILVA JANUARIO, lotada na
Secretaria Municipal de Educacéo, nomeado pela PORTARIA N° 026/2010
de 31 de maio de 2010. Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da
sua publicagdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR
PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

DECRETOS

N° 054/2010.Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissdo, de
Coordenador Indigena, simbolo CC-IV, criado pela Lei Complementar 45/
2010 de 19 de janeiro de 2010, a Professora DORVALINA NUNES, lotada
na Secretaria Municipal de Educacao, nomeado pelo DECRETO N° 017/
2010 de 1° de fevereiro de 2010.Art. 2° - Este Decreto entra em vigor em
13 de outubro de 2010, revogado as disposi¢cGes em contrario. Gabinete
do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA.Prefeito
S Municipal.

N° 055/2010.Art. 1° - Exonerar, a pedido, do cargo de Secretéario de
Obras e Servigos Publicos, referencia CC-1V, instituido pela Lei
Complementar n® 002/2001, de 12, ANTONIO CARLOS GOMES, lotada na
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos, nomeado pelo
DECRETO N° 048/2009 de 13 de julho de 2009. Art. 2° - Este Decreto
entra em vigor em 13 de outubro de 2010, revogado as disposi¢cdes em
contrario. Gabinete do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN
FERREIRA .Prefeito Municipal.

EXTRATO DE CONTRATO N° 83/2010

PARTES:P.M DE CONQUISTA e a empresa MARIZA CUSTODIO
GOMES OLIVEIRA - EMPREENDEDOR INDIVIDUAL”.

OBJETO: servigos de reforma de carteiras escolares da Escola
Municipal “Linda Wagner Guse”

04. SECRETARIADE EDUCAQAO

3390.39.00.00.00. Outros Servigos de Terceiros

VALOR: R$ 9.850,00 (nove mil e oitocentos e cinquienta reais)

PERIODO: 60 (sessenta) dias

DATA: 08/10/2010

PORTARIAS

N° 037/2010.Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissao de Diretor de
Divis&o de Saude Coletiva o funcionario efetivo ADILSON EVANGELISTA
DA SILVA, referencia CC-V, instituido pela Lei Complementar n°® 002/2001,
lotado na Secretaria Municipal de Saude, nomeado pela PORTARIA N°
029/2009 de 1 de julho de 2009,

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua
publicacéo.Gabinete do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN
FERREIRA .Prefeito Municipal.

N° 038/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissdo de Diretor de
Divisdo de Saude Individual a funcionéria efetiva CREUZA MARTINS DE
SOUZA, referencia CC-V, instituido pela Lei Complementar 02/2001 de 12
de novembro de 2001, lotada na Secretaria de Saude, nomeada pela
PORTARIA N° 031/2009 de 13 de julho de 2009,Art. 2° - Esta Portaria
entra em vigor na data da sua publicagdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de
outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 039/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissdo de Diretor de
Divis&o de Servigos de Agua e Esgoto, referencia CC-V, instituido pela Lei
Complementar n° 002/2001, o servidor ALAERCIO LOPES RODRIGUES,
lotado na Secretaria de Obras e Servigos Publicos, nomeado pela
PORTARIA N° 042/2009 de 3 de novembro de 2009,

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagédo.
Gabinete do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN
FERREIRA .Prefeito Municipal.

N° 040/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comisséo, de Diretor de
Divisdo de Materiais e Servigos o servidor efetivo ELVIO ALVES SILVA,
referencia FG — ll1, instituido pela Lei Complementar n°® 002/2001, lotado na
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, nomeado pela
PORTARIA N° 006/2010 de 1° de fevereiro de 2010. Art. 2° - Esta Portaria
entra em vigor na data da sua publicagdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de
outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 041/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comisséo de Diretor de
Diviséo de Servico Militar, referencia CC-V, instituido pela Lei Complementar
n° 002/2001, o servidor FLAVIO NOVAIS DOS SANTOS, lotado na
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, nomeado pela
PORTARIA N° 007/2010 de 1° de fevereiro de 2010. Art. 2° - Esta Portaria
entra em vigor na data da sua publicacdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de
outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 042/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissao de Diretor de
Divisdo de Recursos Humanos o servidor efetivo WILIMAR GUSE,
referencia FG — llI, instituido pela Lei Complementar n°® 002/2001, lotado na
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, nomeado pela
PORTARIA N° 008/2010 de 1° de fevereiro de 2010. Art. 2° - Esta Portaria
entra em vigor na data da sua publicagdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de
outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

N° 043/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comisséo de Diretora de
Divisdo de Programas Assistenciais, referencia CC-V, instituido pela Lei
Complementar n°® 002/2001, a servidora efetiva BRESLIANE MIQUELY
CARVALHO REIS, lotada na Secretaria Municipal de Agéo Social, nomeado
pela PORTARIA N° 012/2010 de 1° de marco de 2010. Art. 2° - Esta
Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo. Gabinete do Prefeito,
em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA .Prefeito Municipal.

N° 044/2010. Art. 1° - Exonerar, do cargo em comisséo de Diretor de
Diviséo Pedagdgica referencia CC-V, instituido pela Lei Complementar n°®
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002/2001, a servidora efetiva SIRLENE DA SILVA JANUARIO, lotada na
Secretaria Municipal de Educagao, nomeado pela PORTARIA N°026/2010
de 31 de maio de 2010. Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da
sua publicacdo. Gabinete do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR
PODAVIN FERREIRA.Prefeito Municipal.

DECRETOS

N° 054/2010.Art. 1° - Exonerar, do cargo em comissédo, de
Coordenador Indigena, simbolo CC-1V, criado pela Lei Complementar 45/
2010 de 19 de janeiro de 2010, a Professora DORVALINA NUNES, lotada
na Secretaria Municipal de Educacao, nomeado pelo DECRETO N° 017/
2010 de 1° de fevereiro de 2010.Art. 2° - Este Decreto entra em vigor em
13 de outubro de 2010, revogado as disposi¢cdes em contrario. Gabinete
do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN FERREIRA .Prefeito
Municipal.

N° 055/2010.Art. 1° - Exonerar, a pedido, do cargo de Secretéario de
Obras e Servigos Publicos, referencia CC-1V, instituido pela Lei
Complementar n°® 002/2001, de 12, ANTONIO CARLOS GOMES, lotada na
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos, nomeado pelo
DECRETO N° 048/2009 de 13 de julho de 2009. Art. 2° - Este Decreto
entra em vigor em 13 de outubro de 2010, revogado as disposi¢cGes em
contrario. Gabinete do Prefeito, em 07 de outubro de 2010.JAIR PODAVIN
FERREIRA.Prefeito Municipal.

EXTRATO DE CONTRATO N° 83/2010

PARTES:P.M DE CONQUISTA e aempresa MARIZA CUSTODIO GOMES
OLIVEIRA - EMPREENDEDOR INDIVIDUAL”.

OBJETO: servigos de reforma de carteiras escolares da Escola Municipal
“Linda Wagner Guse”

04. SECRETARIADE EDUCACAO

3390.39.00.00.00. Outros Servigos de Terceiros

VALOR: R$ 9.850,00 (nove mil e oitocentos e cinquenta reais)
PERIODO: 60 (sessenta) dias

DATA: 08/10/2010

Prefeitura Municipal de Dom Aquino

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA SCIN°004/2010  Vers&o 2.0

APROVACAO EM: 24/08/2010 ATO DE APROVACAOQ: DECRETO 042/2010
ASSUNTO: COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

SETORES ENVOLVIDOS: TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DO
EXECUTIVO E LEGISLATIVO

1. DOS OBJETIVOS:

1.1. Disciplinar sobre os procedimentos gerais para compras,
sejam através de licitagdo, registro de preco, compra direta, processo
de dispensa ou inexigibilidade, bem como o procedimento para solicitagédo
de termo aditivo;

1.2. Normatizar as agbes dos agentes publicos que devem
obedecer aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

2. DAS DISPOSICOES GERAIS:

2.1. A Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 estabelece
procedimentos rigidos para os processos de licitacdo e contratos
Administrativos e a Lein® 10.520 de 17 de Julho de 2002, que estabelece
0s procedimentos sobre o Pregéo;

2.2. E necesséaria a padronizagdo e normatizagado das
solicitagdes de licitagbes , compras, contratagGes e termos aditivos
aos contratos no ambito dos Poderes Executivo e do Legislativo
Municipal, de forma a orientar os 6rgdos da Administragdo Publica
Municipal para a correta observancia acerca das regras gerais para a
solicitac@o da realizacdo de procedimentos gerais de compra;

2.3. Cada 6rgdo da Administragcdo Publica do Executivo e
Legislativo devera planejar, com antecipagéo, suas compras para 0 ano
vigente, conforme normas estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa.

3. DAS COMPRAS DIRETAS:

3.1. As aquisigdes de servigos e materiais através de compras
diretas sdo permitidas desde que nao se refiram a parcelas de um
mesmo servico ou compra de maior vulto que possa ser realizada de
uma so6 vez, e que nao ultrapassem, no exercicio o somatorio de toda a
Prefeitura no caso do Executivo e da Camara no caso de Legislativo o
valor de R$.8.000,00 (oito mil reais) e, para casos;

~N
3.2. Os servicos e materiais descritos no item 3.1, caracterizam-

se por produtos utilizados pelo 6rgdo publico de forma eventual e aleatoria;
3.3. Os produtos considerados de utilizagdo habitual, como

material de higiene, limpeza, expediente, suprimentos de informatica, ndo
podem ser adquiridos por meio de compra direta;

3.4. Para aquisicdo de servigcos ou de produtos, através de
dispensa por limite de valor, o 6rgao administrativo devera respeitar os
seguintes procedimentos:

3.4.1. Preencher o formulario de SOLICITACAO E AUTORIZACAO
PARAAQUISICAO DE MATERIAIS/SERVICOS, conforme anexo I

3.4.2. O servico ou produto a ser solicitado devera conter:
especificagdo detalhada e completa dos servicos e mercadorias “sem
indicagdo de marcas” (exemplo I: cadeira fixa com encosto e assento
confeccionados em compensado, tipo secretaria, revestida em vinil, cor,
com rodinhas, etc., exemplo I, tonner e cartucho para impressora, tipo ,
cor, codigo do produto, do fabricante, citar produto original ou reciclado ,
exemplo IlI: servigo de jardinagem a ser executado na praga X, sendo,
poda das arvores e arbustos na forma usual, cata de ervas daninhas,
ensacar os residuos, etc);

3.4.3. Separar os servigos e produtos em solicitagdes de compras
diferentes para cada grupo de aquisicdo: (servi¢cos, limpeza, géneros
alimenticios, pecas para veiculos, material de constru¢éo, material de
pintura, material de expediente, etc.) ou material permanente (mdveis,
utensilios, equipamentos diversos, etc);

3.4.4. Exigirda empresa, a Certiddo Negativa de Débitos Municipais
ou Certiddo Positiva com efeito Negativo, de modo a verificar se a mesma
ndo estd em débito com o municipio, junto ao setor de arrecadagéo da
Secretaria Municipal de Administragdo, (caso ela tenha algum débito, nao
podera fornecer o material ou servigo), além da Certidao Negativa junto ao
Instituto Nacional de Servico Social — INSS e Certiddo Negativa junto a
Caixa Econdmica Federal, referente ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, se couber, evitando assim a contratacdo de
fornecedores que estejam em débito com setor publico;

3.4.5. Quando a Secretaria fizer contato com o fornecedor para
cotacdo, verificar com o mesmo se tem nota fiscal de servigco ou venda.

3.5. A solicitagdo e autorizacao para aquisicao de materiais/
servicos deverd vir acompanhado de, no minimo, 03 (trés) orcamentos
para cada item, devidamente comprovados através de documento escrito,
com a identificacdo da empresa (Razéo Social, Endereco, Telefone, Contato
, CNPJ);

3.5.1. Caso nédo tenha condicBes de efetuar os orgamentos, enviar
solicitagdo com a especificacao completa ao Setor de Compras da
Secretaria de Administracao para fazé-lo;

3.5.2. Nos casos do fornecedor ser da outra pracga, informar
também na solicitacao e autorizacd@o para aquisicdo de materiais/servigos
0 nome e ndimero do Banco, nimero de agéncia e conta corrente, que
deve obrigatoriamente estar em nome do mesmo;

3.6. O or¢camento € uma peca fundamental de todo o processo,
por isso devera ser bem elaborado, uma vez que, podera prejudicar o
resultado do certame e a seriedade e legalidade do mesmo;

3.6.1. A solicitagdo do orgcamento, em virtude da resisténcia em
cotar precos no mercado, deverd ser apresentada de forma organizada,
ou seja, em planilha contendo o item, quantidade, unidade, especificagao
detalhada do objeto, local para prego unitario e para o preco total do item;

3.6.2. Também deverdo ser prestadas todas as informacdes que
serdo exigidas do futuro fornecedor, como, prazo de pagamento, local de
entrega, forma de entrega, responsabilidade por montagem, funcionamento,
testes, treinamento, garantia e demais necessarias a confec¢do de um
bom orgamento;

3.6.3. Cabe revisdo dos conceitos, caso seja observados pregos
muito diferentes para 0 mesmo objeto;

3.7. Toda e qualquer aquisigdo ou contratagao, obrigatoriamente,
devera vir acompanhada de justificativa bem fundamentada, descriminando
a razéo, a necessidade e a finalidade da compra ou contratacéo;

3.8. Os processos deverdo ser encaminhados ao Setor de
Compras da Secretaria Municipal de Administracéo, do Executivo e no
caso do Legislativo ao Presidente da Camara antes da efetiva aquisi¢éo
do material e da contratagdo de servigos;

3.9. 0 empenho somente seré realizado apds aprovacgdo do
processo de aquisicdo de material ou contratacao de servigos e emissao
de requisicado pelo Setor de Compras da Secretaria Municipal de
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Administracdo do Executivo e no caso do Legislativo do Presidente da
Céamara;

3.9.1. Apo6s a emissdo do empenho, de posse da requisicdo a
Secretaria interessada devera proceder a solicitacdo do fornecimento do
material ou servigo, junto ao fornecedor identificado na requisicéo,
orientando o mesmo a emitir a nota fiscal, em nome da Prefeitura no caso
de Executivo ou da Camara no caso do Legislativo e sem rasuras;

3.9.2. A nota fiscal da compra ou servico ndo podera ser emitida
antes do empenho, conforme Art. 60 da Lei 4.320 de 17 de margo de
1.964;

3.9.3. 0responsavel atestara o recebimento do material ou servico
através do carimbo e assinatura, no verso da nota fiscal, do Secretario no
Executivo que solicitou a compra e, no Legislativo do Presidente da Camara,
e remeterd a mesma ao Setor de Empenho da Secretaria Municipal de
Administracdo no Executivo e ao Setor de Contabilidade no Legislativo
para ser liqguidada e enviada a Tesouraria para efetuar o pagamento;

3.10. No caso de compras adquiridas com verbas provenientes
de convénios, as mesmas deverdo ser encaminhadas com antecedéncia
para empenhar, de forma a respeitar os prazos legais;

3.11. 0 prazo minimo previsto para tramite do processo de compra
direta é de 15 (quinze) dias;

3.11.1. Para cumprimento do prazo estipulado neste item, os 6rgéos
da Administragéo Publica do Executivo e Legislativo deverdo encaminhar
0s processos com antecedéncia e com toda a documentagdo solicitada
para que nao haja prejuizos ou perda do lapso temporal.

4. REGISTRO DE PRECO:

4.1. A Solicitacao para aquisi¢cdo de produtos ou servigos, apds
a finalizacao do processo licitatorio, devera respeitar os seguintes
procedimentos:

4.2. Preencher o formulario de Solicitacao e Autorizagdo para
Aquisicdo de Materiais/ Servigos, anexo |, utilizando somente os produtos
constantes no relatério de itens adjudicados, lembrando que para cada
solicitacdo deverd haver somente um fornecedor, informar no campo
“justificativa” o local de entrega dos produtos, indicando endereco completo
e pessoa para contato;

4.3. Observar a quantidade a ser solicitada, caso ultrapasse o
saldo disponivel, entrar em contato com o Setor de Compras e Licitagées.

5. DAS SOLICITACOES PARA ABERTURA DE PROCESSO
LICITATORIO:

5.1. A Solicitagdo para realizagdo de Processo Licitatorio sera
procedida por uma comunicacgéo interna ou memorando enderecado a
Secretaria Municipal de Administracdo, no caso do Executivo,
especificamente ao Setor de Compras e Licitagdes, e no Legislativo ao
Setor de Contabilidade, ao funcionario responsavel acompanhada da
Solicitagdo e Autorizagéo para Aquisicdo de Materiais/Servigos (Anexo ),
Planilha de Referéncia (Anexo Il), todos devidamente assinados pelo
Secretério solicitante no caso do Executivo e Pelo Presidente da Camara
no caso do Legislativo respectivamente e de pelo menos 03 (trés)
orcamentos efetuados junto ao mercado, (que se configuram nos
documentos que serdo anexados ao edital estabelecido, detalhadamente,
0 objeto e as condigdes de execugdo do servigo ou descri¢do técnica do
material a ser adquirido), contendo todas as informagdes necessarias
para a devida execucao do processo, além dos anexos em meio eletrdnico
(disquete, CD ou email);

5.2. 0 valor de cada item e o valor global do processo devera ser
sempre o valor médio dos orgamentos apresentados;
5.3. E importante ressaltar a necessidade de ser indicada a

dotagdo orgamentaria e reserva de saldo no valor total do contrato a ser
efetivado, anexando o formulario emitido pela Secretaria Municipal de
Administracao no Executivo e pelo Setor de Contabilidade no Legislativo.

6. DADISPENSAE INEXIGIBILIDADE DE LICITA(;AO

6.1. Da Contratacéo de Pessoa Juridica:

6.1.1. A contratacdo de pessoa juridica (empresa) para prestagao
de servigos ou fornecimento de bens para o municipio de, Dom Aquino-
MT, quando nao precisar de licitagdo, devera respeitar os seguintes
procedimentos:

A. Justificar a necessidade do servigo ou material;

B. Apontar o motivo que torna sem necessidade a realizagcao
da licitag&o, conforme preceituam os artigos 24 e 25 da Lei n° 8.666, de 21
\de junho de 1993;

~N
C. Informar a empresa ou organizagdo que sera contratada;

D. Determinar o periodo de contratacéo;

E Providenciar, através da Secretaria, 03(trés) laudos com o

devido orgamento que comprove que o servigo/objeto estara sendo
adquirido no valor de mercado;

F Determinar o valor da contratac¢éo, informando a dotagéo e a
reserva de saldo, anexando o formulério fornecido pela Secretaria Municipal
de Administra¢@o do Executivo e Setor de Contabilidade no Legislativo;

G. Solicitar para cadastro ou atualizagéo dos dados a seguinte
documentacédo devidamente autenticada a empresa:

l. Identificacdo do responsavel pela assinatura do contrato
(proprietario da empresa, diretor, gerente ou qualquer outra pessoa com
procuragéo especial);

II. Carteira de identidade e CPF do responsavel;

IIL. Comprovante de residéncia;

IV. Contrato ou estatuto social da empresa ou organizagao;

V. Certiddo Negativa de débitos municipais, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa;

VI. Certiddo Negativa de débitos estaduais, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa;

VII. Certidao Negativa de débitos junto a Receita Federal, ou
Certiddo Positiva com efeito de Negativa;

VIIL. Certiddo Negativa junto ao INSS;

IX. Certidao Negativa junto a Caixa Econdmica Federal, referente
ao FGTS.

6.2. Da Contratac&o de Pessoa FISICA:

6.2.1. A contratacdo de pessoa fisica para prestacdo de servigos
ou fornecimento de bens para o Municipio de Dom Aquino-MT quando nao
se precisar de licitagdo, devera respeitar 0s seguintes procedimentos:

A. Justificar a necessidade do servigo ou material;

B. Apontar o motivo que torna sem necessidade a realizagéao,
conforme preceituam os artigos 24 e 25 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993;

C. Informar a pessoa fisica que sera contratada (carteira de
identidade, CPF, comprovante de residéncia);

D. Determinar o periodo da contratacéo;

E Providenciar, através da Secretaria, 03 (trés) laudos com o

devido orgamento que comprove que o servigo/objeto estara sendo
adquirido no valor de mercado;

F Determinar o valor de contratagéo, informando a dotagéo e a
reserva de saldo, anexando o formulério fornecido pela Secretaria Municipal
de Administracédo do Executivo e Setor de Contabilidade no Legislativo;

G. Solicitar a seguinte documentagdo devidamente autentica a
pessoa fisica:

l. Identificacao do responsavel pela assinatura do contrato.

II. Carteira de identidade e CPF do responsavel;

III. Comprovante de residéncia,;

IV. Certidao Negativa de débitos municipais, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa.
6.3. As referidas informag8es deverdo, obrigatoriamente ser

anexadas a comunicagéo interna/memorando enderecado a Secretaria
Municipal de Administracdo, especificamente ao Setor de Licitagdes e
Contratos no Executivo e no Legislativo ao setor de Contabilidade,
devidamente assinado pelo Secretario da Secretaria solicitante e pelo
Presidente da Camara, no Executivo e Legislativo respectivamente,
juntamente com todos os arquivos eletronicos (disquete, CD ou email).

6.3.1. 0 envio de processo licitatério sem os devidos documentos
acarretara a devolucao do mesmo para a secretaria interessada para
instrucdo do processo.

6.4. Da Locacéo de Iméveis:

6.4.1. Alocacgédo de imOveis para uso do Municipio de , Dom Aquino-
MT, quando necessério, devera respeitar os seguintes procedimentos:

A. Selecionar o imovel pretendido;

B. Acertar o valor do aluguel e periodo de locacao;

C. Solicitar laudo da Secretaria Municipal de Administracéo
sobre o referido imdvel;

D. Solicitar 03 (trés) laudos com o devido orcamento de
imobiliarias;
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6.4.2. No caso do proprietario do Imdvel ser pessoa fisica, exigir-
se-a 0s seguintes documentos:

A. Identificagcdo o responsavel pelo imovel (carteira de
identidade, CPF, comprovante de residéncia);

B. Certidao Negativa de débitos municipais, ou Certidao Positiva
com efeito de negativa;

C. Escritura do imével;

D. Matricula atualizada do imével.

6.4.3. No caso do proprietario do Imével ser pessoa juridica, exigir-

se-a 0s seguintes documentos:

A. Identificacdo do responsavel pela organizagéo (carteira de
identidade, CPF, comprovante de residéncia);

B. Estatuto ou Contrato Social da organizacao;

C. Certidao Negativa de débitos municipais, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa;

D. Certidao Negativa de débitos estaduais, ou Certiddo Positiva
com efeito de Negativa,;

E. Certidao Negativa de débitos junto a Receita Federal, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa;

F. Certiddo Negativa junto ao Instituto Nacional de Servigo Social
INSS;

G. Certiddo Negativa junto a Caixa Econdmica Federal, referente
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo FGTS;

H. Escritura do Imével;

. Matricula atualizada do imovel;

J. Risco de desocupacao.

6.5. As referidas informacdes deverdo, obrigatoriamente, ser

anexadas a comunicagéo interna/memorando enderecado a Secretaria
de Administracéo, especificamente ao Setor de Licitagbes e Contratos no
Executivo e no Legislativo ao Setor de Contabilidade, devidamente assinado
pelo Secretéario da Secretaria solicitante e pelo Presidente da Camara, no
Executivo e Legislativo respectivamente, juntamente com os seguintes
termos:

A. Solicitar a locagéo do imoével escolhido, com o seu devido
endereco completo;

B. Justificar a escolha daquele imével e justificar o motivo pelo
qual estéo efetuando a locacéo do imovel;

C. Informar a pessoa que ira assinar o contrato, proprietario do
imoével ou, no caso de empresa, responsavel pela assinatura do contrato
(proprietario da empresa, diretor, gerente ou qualquer outra pessoa com
procuracdo especial), com carteira de identidade, CPF, comprovante de
residéncia;

D. Identificar a dotagdo orgamentaria com a devida reserva de
saldo no valor total do contrato;

E Identificar o periodo em que sera realizada a locacao;

F Devidamente assinado pelo Secretario e /ou Presidente da
Camara.

6.6. 0 envio de processo licitatorio sem os devidos documentos

acarretara a devolucdo do mesmo para a Secretaria interessada para
instrucdo do processo.

6.7. Caso haja qualquer informacao a ser adicionada para a
elaboragdo do contrato, esta devera constar também no memorando.

Paragrafo Unico: Ao término de um processo licitatério, o secretario
responsavel encaminhara através de oficio, comunicacao interna ou
memorando a Secretaria Municipal de Administragdo, especificamente ao
Setor De Licitagdes e Contratos no Executivo e no Legislativo ao Setor de
Contabilidade, devidamente assinado pelo Secretario da Secretaria
solicitante ou pelo  Presidente da Camara, no Executivo e Legislativo
respectivamente, autorizando a requisicao e empenho do mesmo, e por
sua vez o responsavel do setor de licitagdo encaminhara ao responsavel
do setor de compras, solicitagdo para requisitar os bens ou servigos
licitados, com informacé&o explicita do processo licitatorio correspondente
através comunicagdo interna ou memorando.

7. DO TERMO ADIVITO AOS CONTRATOS:

7.1. Da Solicitagao:

7.1.1. A solicitacAo de Termo Aditivo ao Contrato deveréa ser
precedida de oficio, comunicagao Interna ou memorando enderegado a
\Secretaria de Administracao, especificamente ao Setor de Licitagdes e

Contratos no Executivo e no Legislativo ao Setor de Contabilidade ,
devidamente assinado pelo Secretario da Secretaria solicitante ou pelo
Presidente da Camara, no Executivo e Legislativo respectivamente , com
as seguintes informag@es gerais:

A. Justificativa da necessidade da realizacdo do aditivo;

B. Quantificacdo de o periodo acrescentar ou suprimir ao
contrato original, se foro caso;

C. Copia da emissao de Ordem de Servico, quando houver;

D. Informagéo do valor que sera acrescentado ou suprimido ao
contrato com a realizacdo do aditivo;

E Informagdo da dotacdo orgcamentaria e a reserva de saldo
no valor total do acréscimo referente ao aditivo, se for o caso;

F. Solicitagcdo da seguinte documentagdo devidamente

autenticada ao contratado quando pessoa juridica:

l. Certidao Negativa de débitos municipais, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa,;

II. Certidao Negativa de débitos estaduais, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa,;

IIL. Certiddo Negativa de débitos federais, junto a Receita Federal;

IV. Certiddo Negativa junto ao Instituto Nacional de Servigo Social
INSS;

V. Certiddo Negativa junto a Caixa Econémica Federal, referente
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco FGTS.

G. Solicitacdo da seguinte documentacdo devidamente

autenticada ao contratado quando pessoa fisica:
l. Identificac@o do responséavel pela assinatura do contrato.
II. Carteira de identidade e CPF do responsavel;
MIl. Titulo Eleitoral;

IV. Comprovante de residéncia;

V. Certidao Negativa de débitos municipais, ou Certidao Positiva
com efeito de negativa.

7.2. Caso haja qualquer informacéo a ser adicionada para a

elaboragcdo do contrato, esta devera constar também no oficio,
comunicacao Interna ou memorando.

Paragrafo Unico: Caso o Setor de Compras, Licitacdes e Contratos
ndo receber o comunicado dos secretarios responsavel para aditivar um
contrato em até 30(trinta dias antes do vencimento do mesmo, este devera
enviar oficio, comunicacdo interna ou memorando, solicitando aos
responsaveis das secretarias que enviem por escrito o que deverao
fazer a respeito do contrato que esta para encerrar.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS:

8.1. A aquisicdo de produtos/servicos sem a observancia do
processo licitatorio é considerado infracdo passivel de improbidade
administrativa, além de crime de responsabilidade, tipificado no artigo 12,
Xl, do Decreto Lei n°. 201/1967.

8.2. A Lei Complementar n® 101 de 04 de maio de 2000 Lei de
Responsabilidade Fiscal, impds a necessidade de planejamento na
execucdo de acdes governamentais, atendendo ao principio da eficiéncia
expresso no caput do artigo 37 da constituicdo da Republica.

8.3. Todos os pedidos, em regra,referentes a esta Instrugéo
Normativa, deverdo ser enderecados ao Setor de Compras e Licitagdes,
Secretaria Municipal de Administracdo no Executivo e ao Setor de
Contabilidade no Legislativo.

8.4. Cabe a Secretaria Municipal de Administracéo e ao Setor de
Compras e Licitagéo esclarecer quaisquer dividas e informar oficialmente
as demais unidades envolvidas sobre o procedimento a ser adotado nos
casos ndo previstos nesta Instrugdo Normativa.

8.5. Todas as notas fiscais sem excecdo deverdo estar
acompanhada do comprovante de regularidade emitido eletronicamente
junto a Sefaz - MT, através do site: www.sefaz.mt.gov.br, documento
este imprescindivel para o recebimento dos bens, materiais e servigos
adquiridos e/ou contratados, conforme portaria Sefaz n° 31/2005 e demais
alteragdes posteriores.

Esta Instrugdo Entrara em vigor na data de sua publicacao.

Dom Aquino-MT, em 24 de agosto de 2010.
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WANUSA SOARES ALVES LOURIVAL SOARES DE OLIVEIRA FILHO
AUDITORA PUBLICA INTERNA AUDITOR PUBLICO INTERNO
PODE EXECUTIVO PODER LEGISLATIVO
De acordo:
EDUARDO ZEFERINO EDINEZIO BRANDAO DE AMORIM
PREFEITO MUNICIPAL PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
ANEXO |

SOLICITAGAO E AUTORIZAGAO PARA AQUISIGAO DE MATERIAIS/SERVICOS |

SECRETARIA:

VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

|
z

DESCRICAO MATERIAL/SERVICOS | UND. | QUANT.

b Ed i Bl Bl Bl B Bl B

=
rle

1z,

Para a aquisicdo dos materiais/servicos descritos acima, serd utilizada a seguinte dotagdo
fornecida pela Secretaria de Administracdo e Finangas.

CONTA NOMENCLATURA

ANEXOI

|

PLANILHA DE REFERENCIA ‘

| SECRETAR: \
TEM | DESCRIRD QUANT. |ORCAMENTO1 |ORCAMENTO2 | ORCAMENTO3  MEDIA
Unicario | Total | Unitario Totel | Unttario | Total  Unitario | Total

L
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4,

5

.

1.

8.

X

10.

Dom Aquino-MT__ / /

CARINI30 E ASSINATURA DO SECRETARIO RESPONSAVEL

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N.2 013/2010 VERSAO: 001
APROVACAO EM: 24/08/2010 ‘ ATO DE APROVACAO: DECRETO N 042/2010
ASSUNTO: CONCESSAO DE CONVENIOS, CONSORCIOS E INSTRUMENTOS
CONGENERES

SETORES ENVOLVIDOS: ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E
INDIRETA.

1) DOS OBJETIVOS:

1.1) Disciplinar a celebragao de convénio ou instrumentos congéneres, de natureza financeira ou
ndo, pelos drgdos ou entidades da administracdo publica direta ou indireta, que tenham como
objeto a execucdo descentralizada de programas de governo, agdes, projetos ou realizacdo de
eventos e, instruir a execuciio da prestacio de contas de Convénios, Consdreios e Instrumentos
Congéneres junto 3 municipalidade e da outras providéncias,

1.2)Realizar controle preventivo, possibilitando aos responsaveis pela celebragio de Convénios,
Consdrcios e Instrumentos Congéneres a adogdo dos procedimentos corretos, contribuindo para
que ndo se cometam falhas efou ilegalidades.

1.3)0Otimizar os procedimentos administrativos da Administracdo Publica Municipal, disciplinando
normas gerais para o setor responsavel, desde a formalizagdo, acompanhamento e finalizagdo de
Convénios, Consorcios e Instrumentos Congéneres, objetivando  organizar e estabelecer

atividades minimas a serem observadas.

2) DAS DISPOSICOES INICIAIS:

2.1)A execucdo descentralizada de programas de governo e acdes para entidades da
administracio publica direta ou indireta, que envolva a transferéncia voluntdria de recursos
financeiros orivndos de dotagfes consignadas nos Orgamentos Fiscal, da Seguridade Social e de
Investimento, objetivando a realizagdo de programas de trabalho, projetos, atividades, ou de

eventos com duragio certa, sera efetivada mediante a celebragdo de Convénios, Consdrecios ou

Instrumentos Congéneres nos termos desta Instrugdo Normativa,
observada a legislacdo pertinente.

2.2)Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

A)Convénio, Consércio, Subvencdo e Outros Instrumentos
Congéneres — instrumento que disciplina a transferéncia de recursos
publicos e que tenha como partes, de um lado a administracdo municipal
direta ou indireta, e de outro entidades publicas ou organizagdes
particulares, visando a execucdo descentralizada de programas de
governo e agBes com objetivos de interesse publico ou da coletividade,
em regime de mutua cooperagao;

B)Concedente — 6rgdo ou entidade da administragdo publica
municipal direta ou indireta responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros ou pela descentralizagcdo dos créditos orgcamentarios
destinados a execuc¢ao do Convénio, Consorcio e Instrumentos
Congéneres;

C)Convenente — entidades publicas ou organizagGes particulares
de direito privado, nacional ou estrangeiras, sem fins lucrativos com o
qual a administragdo publica municipal pactue a execugdo de programa
de governo e agdes mediante a celebragdo de convénios ou instrumentos
congéneres;

D)Interveniente — érgéo ou entidade da administracdo publica direta
ou indireta de outro ente da federagéo, ou organizacgao de direito privado,
nacional ou estrangeira, sem fins lucrativos que participe do Convénio,
Consorcio ou Instrumentos Congéneres para manifestar consentimento
ou assumir obrigagbes em nome proprio;

E)Termo Aditivo — instrumento que tenha como objetivo a
modificacdo de convénio ja celebrado, e cuja formalizacdo deve
obrigatoriamente ocorrer durante o periodo de vigéncia do instrumento de
Convénio, Consdércio ou Instrumentos Congéneres, vedada a alteragdo da
natureza do objeto aprovado;

F)Ente da Federacdo — a Unido, cada Estado, o Distrito Federal e
cada Municipio, nos quais se incluem os respectivos Poderes e a
Administracdo Direta e Indireta;

J
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G)Plano de Trabalho — instrumento que integra as solicitagcdes de
Convénio, Consoércio ou Instrumentos Congéneres, contendo todo o
detalhamento das responsabilidades assumidas por cada um dos
participantes. (Anexo I);

H)Cadastro Institucional — instrumento que integra as solicitacdes
de Convénio, Consoércio ou Instrumentos Congéneres, contendo
informagdes pertinentes das instituicdes. (Anexo I);

)Termo de Referéncia — documento emitido e assinado pelo 6rgéo
gestor autorizando a celebragdo do Convénio, Consércio ou Instrumentos
Congéneres, com base na andlise do plano de trabalho apresentado e
com a indicagdo da dotagao orcamentaria do mesmo. (Anexo Ill);

J)Objeto — o produto final do Convénio, Consércio ou Instrumentos
Congéneres, observado o plano de trabalho e as suas finalidades;

K)Contrapartida — é a parcela de recursos proprios, financeiros ou
nao, que a convenente aplica na execucao do objeto do instrumento
firmado;

L)Valor do Instrumento Firmado — é o montante referente ao
valor do repasse feito pelo concedente mais a importancia relativa a
contrapartida do convenente, quando esta for financeira, ajustada no
Convénio, Consorcio ou Instrumentos Congéneres e respectivo plano de
trabalho, inclusive para efeitos de devolugéo;

M)Prestacdo de Contas - é a documentagao apresentada para
comprovar a execucao de uma parcela recebida ou dos recursos
recebidos ao longo do ano, seja ao nivel de Convénio, Consoércio e
Instrumentos Congéneres;

2.2.1) A descentralizagcdo da execugdo de programa de governo ou
acdes por meio de convénios somente se efetivard para convenentes
que disponham de condi¢Bes para consecugdo do seu objeto e tenham
atribuicGes regimentais ou estatutarias relacionadas com o mesmo.

2.2.2) Os entes da federacdo, quando beneficiarios das
transferéncias voluntarias referidas neste item, deverdo inclui-la em seus
respectivos orgamentos.

1) DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAQ:

3.1) A celebragdo do instrumento sera realizado, preferencialmente,
por selegdo publica de projetos, através da publicagdo de edital.

3.1.1) No caso de programa de governo municipal, sera necessaria
autorizagéo legislativa autorizando o repasse para entidades néo
governamentais, independentemente de edital.

3.2) O convénio seré proposto pelo interessado ao titular do
concedente ou 6rgdo gestor, responsavel pelo programa de governo e
acao, mediante a apresentagdo do Plano de Trabalho, conforme Anexo |
desta instrucao:

3.2.1) Integrara o Plano de Trabalho a especificacdo completa do
bem a ser produzido ou adquirido e, no caso de obras e servigos de
engenharia, o projeto basico, entendido como tal o conjunto de elementos
necessarios e suficientes para caracterizar, com nivel de precisdo
adequado, a obra ou servigo do instrumento firmado, sua viabilidade
técnica, o custo, fases ou etapas e prazos de execugéo, devendo conter,
no que forem aplicaveis, os elementos consignados no inciso IX do art. 6°
da Lei Federal n° 8.666/93, e alteragdes, inclusive os referentes a
implementacdo das medidas sugeridas nos estudos ambientais
eventualmente exigidos, conforme disposto na legislagéo vigente.

3.2.2) A contrapartida dos entes da federagdo e das entidades de
direito privado, que podera ser atendida através de recursos financeiros,
de bens ou de servicos, desde que economicamente mensuraveis e
estabelecidos de modo compativel com a capacidade financeira da
respectiva unidade beneficiada, tem por limites os percentuais
estabelecidos na Lei de Diretrizes Or¢camentarias vigente no exercicio
financeiro em que se pretende operar a transferéncia.

3.2.3) Exigir-se-a comprovagcao de que os recursos referentes a
contrapartida para complementar a execucao do objeto, quando previsto,
estejam devidamente assegurados, salvo se o custo total do
empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgédo descentralizador.

3.2.4) O Municipio, bem como seus 6rgédos e entidades, somente
podera figurar como convenente se atender as exigéncias desta Instrugao
Normativa e aos requisitos da Lei de Diretrizes Orgamentérias vigente,
especialmente quanto ao cumprimento das disposi¢cdes constitucionais,
ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente declarados.

~N

3.2.5) Quando o instrumento firmado envolver montante igual ou inferior
ao previsto na alinea “a” do inciso Il do “caput” do artigo 23 da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 2003, podera integrar o Plano de Trabalho, de que
tratam o “caput” e o item 3.2.1 deste artigo, projeto basico simplificado,
contendo especificagdes minimas, desde que essa simplificacdo néo
comprometa o acompanhamento e controle de execucdo da obra ou
instalacéo.

3.2.6) Admitir-se-a, ainda, para a celebrac¢éo do instrumento firmado,
que o projeto basico se faca sob a forma de pré-projeto, desde que o
termo de Convénio, Consorcio ou Instrumentos Congéneres conste clausula
especifica suspensiva que condicione a liberagdo das parcelas de
recursos ao atendimento prévio da apresentacdo do projeto basico na
forma prevista nos itens 3.2.1 & 3.2.5, conforme o caso.

3.2.7) O pré-projeto de que trata o item 3.2.6 deste artigo devera
conter o cronograma de execucao da obra ou servigo (metas, etapas ou
fases); o plano de aplicagdo dos recursos envolvidos no instrumento
firmado, discriminando-se, inclusive, os valores que correrdo a conta da
contrapartida; e o cronograma de desembolso dos recursos, em quotas,
pelo menos trimestrais, permitida a apresentacdo dos detalhes de
engenharia no projeto basico, para fins de reducao de custos, na hipétese
de o pré-projeto ndo ser aceito pelo concedente.

3.2.8) Visando evitar o atraso na consecucao do objeto do instrumento
firmado, pelo descumprimento do cronograma de desembolso de recursos,
o concedente devera desenvolver sistematica especifica de planejamento
e controle dos mesmos, de maneira a garantir harmonia entre a execugéo
fisica e a financeira.

3.3) Juntamente com o Plano de Trabalho, seré apresentado o Cadastro
Institucional , conforme Anexo |l desta instrugédo:

3.4) Além do Plano de Trabalho e do Cadastro Institucional, exigir-se-
a a apresentacao dos seguintes documentos:

A)Certiddo Negativa de Débito (CND) Federal, fornecida pela Secretaria
da Receita Federal — SRF, e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN do Ministério da Fazenda;

B)Certiddo Negativa de Débito (CND) Estadual,

C)Certidao Negativa de Débito (CND) Municipal;

D)Comprovante de inexisténcia de débito junto ao Instituto Nacional
de Seguro Social (INSS), referente aos trés meses anteriores e, no caso
do convenente estar pagando ao INSS parcelas de débito renegociadas,
deve comprovar a regularidade quanto ao pagamento das mesmas;

E)Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS), fornecido pela Caixa Econémica Federal;

F)Fotocopia do Estatuto ou Contrato Social, Regulamento ou
Compromisso do convenente, conforme alteracdes exigidas pela Lei n°
10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Novo Caédigo Civil, Ata de Eleigao da
Diretoria, juntamente com copia da Carteira de Identidade, CPF, qualificacao
e enderec¢o do responsavel e/ou Presidente da Instituicdo ou 6rgao;

G)Certidao do registro e arquivamento dos atos constitutivos no
Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas;

H)Copia do CNPJ da Entidade;

I) Prova de funcionamento regular da Instituicdo atestado pelo
Municipio com o respectivo alvard;

J) Declaragé@o expressa do convenente, sob as penas do art. 299 do
Cadigo Penal, de que nédo se encontra em mora e nem em débito junto a
qualquer 6rgao ou entidade da Administragcao Publica Direta ou Indireta, a
nivel Federal, Estadual e Municipal. (Anexo 1V);

K)Registro do convenente em qualquer um dos Conselhos Municipais,
Estaduais ou Federais, quando a Instituicao realizar trabalho no campo de
abrangéncia dos mesmos;

L)Fotocopia da Lei Municipal que disp8e sobre a declaracao de
utilidade publica do convenente, se houver;

M)Declaracao firmada pelo gerente da agéncia bancaria na qual o
convenente mantém conta corrente Unica e exclusiva do instrumento
firmado, informando o numero, agéncia, a denomina¢édo do 6érgao ou
entidade e o seu CNPJ;

N)Declaragdo assinada pelo responséavel e/ou Presidente atual da
entidade, responsabilizando-se quanto ao recebimento, aplicacéo e
prestagéo de contas dos recursos, com nome completo, CPF e nimero da
carteira de identidade (Anexo V);

O)Comprovacéo pela Entidade do exercicio pleno da propriedade do
imovel, mediante Escritura Publica emitida pelo Cartério, nos casos em que
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os recursos solicitados tiverem como objeto obras, reformas ou
benfeitorias;

P)Procuracdo devidamente registrada, em caso de delegacao de
poderes do responsavel e/ou Presidente da Entidade para terceiro;

Q)Fotocépia do Contrato de Locagdo, caso em que 0S recursos
solicitados sejam para pagamento de aluguel do imével do convenente;

R)Balanco Contabil do exercicio anterior.

3.4.1) Os documentos mencionados nas letras F a P, ressalvado o
caso de posteriores alteragbes serdo apresentados uma Unica vez.

3.4.2) Os documentos que tenham prazo de validade devem ser,
constantemente atualizados pelo responsavel e encaminhados ao setor
responséavel pelos convénios do concedente.

3.4.3) A situacdo de regularidade do convenente, para efeitos desta
Instrugdo Normativa, podera ser comprovada mediante consulta feita pelo
Municipio aos 6rgédos correspondentes.

3.5) Atendidas as exigéncias previstas no item anterior, o0 6rgéo gestor
remetera, ao setor responsavel pelo Convénio, Consércio e Instrumentos
Congéneres do concedente, o Termo de Referéncia (Anexo Il), devidamente
preenchido e assinado, o qual elaborara texto de minuta do instrumento
firmado, a ser apreciada pelo Setor Técnico e pelo Setor Juridico do
Municipio, acompanhados dos documentos solicitados, sejam, os
comprobatérios da capacidade juridica do proponente e de seu
representante legal; capacidade técnica, quando for o caso e, a
regularidade fiscal, nos termos da legislacdo especifica.

3.6) Ap6s o parecer juridico favoravel, o 6rgdo responséavel pelo
instrumento firmado formatara o texto e indicara um numero sequencial
para, posteriormente, colher as assinaturas e providenciar a publicacao
do instrumento.

3.7) Ficam os concedentes proibidos de firmar convénios ou
instrumentos congéneres e de realizar transferéncias dos recursos
financeiros aos convenentes que ndo apresentarem os documentos
solicitados no item 3.4, bem como aqueles que:

A)N&o apresentarem a prestacdo de contas dos recursos
anteriormente recebidos no prazo previsto nesta Instrucdo Normativa;

B)N&o tiverem, por qualquer motivo, a sua prestagdo de contas
aprovada pelo concedente;

C)Nao tiverem procedido a devolucdo, na forma determinada em
regulamento, de recursos financeiros, equipamentos, veiculos e maquinas
cedidas pelo Municipio;

D)N&o sejam instituicdes privadas sem fins lucrativos, as quais néo
poderdo receber recursos publicos como contribuigdo, auxilios ou
subvencoées;

E)Estiverem em mora ou inadimplente com outros Convénios,
Consorcios ou Instrumentos Congéneres ou ndo esteja em situagédo de
regularidade para com os outros Entes Federados;

F)Estiver em débito junto a 6rgéo ou entidade da Administragao Publica,
pertinentes as obrigagdes fiscais ou contribuicdes legais;

G)Na&o tiverem seus projetos selecionados por edital publico, quando
houver.

3.7.1) Nas hipéteses das letras A e B do item anterior, a entidade, se
tiver outro administrador que ndo o faltoso, e uma vez comprovada a
instauragéo da devida tomada de contas especial, com imediata inscricao,
pela unidade de contabilidade, no cadastro de inadimpléncia, podera ser
liberada para receber novas transferéncias, mediante suspenséo da
inadimpléncia por ato expresso do ordenador de despesas do 6rgao
concedente.

3.7.2) O novo dirigente comprovara, semestralmente ao concedente
0 prosseguimento das acdes adotadas, sob pena de retorno a situagéo
de inadimpléncia.

2) DAAUTORIZACAO DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO:

4.1)Os instrumentos e respectivos termos aditivos, regidos por esta
Instrugdo Normativa, somente poderéo ser celebrados pelo ordenador de
despesas do concedente, mediante despachos favoraveis da Secretaria
Municipal de Administra¢@o e/ou Planejamento e Financas, Setor Juridico
do Municipio e da Controladoria Municipal, ou quando forem aprovados
por meio de edital publico, quando houver.

4.1.1)Caso a Institui¢@o esteja inscrita em algum Conselho Municipal,
sera necessaria a autorizagdo e analise do mesmo para celebracédo de

convénios e demais instrumentos, por meio de ata registrada e assinada
pelo Conselho, a ser anexada no processo.

4.2)Cada instrumento firmado tera um concedente e um convenente.

4.2.1)Para o mesmo objeto ndo podera existir mais de um concedente
e um convenente, salvo nos casos de a¢des complementares, o que
devera ficar consignado no respectivo convénio, delimitando-se as
parcelas referentes a responsabilidade deste e as que devam ser
executadas a conta de outro instrumento.

4.2.2)E vedado firmar convénios com organizagées de direito privado
com fins lucrativos.

3) DA FORMALIZAGCAO DOS ATOS:

5.1) No preAmbulo dos instrumentos firmados contera o namero
sequencial emitido pelo 6rgéo responséavel pelos Convénios, Consorcios
e Instrumentos Congéneres do concedente; a denominagéo; o enderego e
o numero do CNPJ do concedente, do convenente e, se for o caso, do
interveniente; o nome, enderego, o nimero do CPF, e da Carteira de
Identidade dos respectivos responsaveis ou daqueles que estiverem
atuando por delegacdo expressa de competéncia.

5.2) O instrumento firmado conterd, expressa e obrigatoriamente,
clausulas que estabelegcam:

A)O objeto e seus elementos caracteristicos, com a descri¢édo
detalhada e objetiva do que se pretende realizar ou obter, em consonancia
com o Plano de Trabalho;

B)A obrigac&o de cada um dos participes, inclusive a contrapartida,
e dos intervenientes, se houver;

C)O prazo de vigéncia previsto para consecugdo do objeto e dentro
do qual poderdo ser aplicados os recursos financeiros;

D)A prerrogativa do Municipio, exercida pelo concedente responsavel
pelo programa de governo ou agao, ou por seu representante, de exercer
o controle e fiscalizacdo sobre a execucao do instrumento firmado;

E)A classificagéo funcional e econdmica da despesa, mencionando
0 nimero e dotagdo orgcamentaria do concedente, nimero e ano da Lei
Orgamentaria, bem como o valor global a ser repassado e a contrapartida,
sendo esta em dinheiro ou servigos, desde que mensuraveis;

F)A liberacdo de recursos, obedecendo ao cronograma de
desembolso constante no Plano de Trabalho;

G)A obrigatoriedade de o convenente apresentar a prestagdo de
contas dos recursos recebidos nos prazos e regras determinadas nesta
Instrucdo Normativa;

H)A definigdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na
data da concluséo do avencado, e que, em razdo deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o
disposto na legislagdo especifica;

1)Os casos de rescisdo do Convénio, Consércio ou Instrumentos
Congéneres, na forma desta Instru¢cdo Normativa e da legislacéo especifica
de regéncia da matéria;

J)A faculdade dos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo a
qualquer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das obrigacdes
decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se lhes,
igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

K)O compromisso de o convenente restituir valores ao concedente,
atualizados monetariamente, desde a data do recebimento, na forma da
legislagdo aplicavel, nos seguintes casos:

1) quando néo for executado o objeto da avenga,;

2) quando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de
contas;

3) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da
estabelecida no instrumento firmado.

L)A proibicdo de o convenente repassar os recursos financeiros
recebidos a outras entidades de direito publico ou privado;

M)O compromisso de o convenente movimentar 0s recursos em conta
bancaria especifica e vinculada ao instrumento firmado;

N)O livre acesso do 6rgdo gestor do recurso e dos seus servidores,
ao qual estejam subordinado o concedente, principalmente do Sistema de
Controle Interno, a qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos
relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando
em misséo de fiscalizagdo ou auditoria;

O)A indicagédo, em caso de obras ou servicos de engenharia, da
forma de execucgao, se direta ou indireta, consoante definigcées da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes;

P)A responsabilidade do executor por todos os encargos decorrentes
da execucdo dos servigos, ndo podendo ser atribuidas ao concedente)

ASSOCIACAO MATO-GROSSENSE DOS MUNICIPIOS

Portal: www.amm.org.br ¢ e-mail: jornaloficial@amm.org.br




Pagina19 JORNAL OFICIAL DOS MUNICIPIOS Sexta - Feira, 15 de Outubro de 2010

quaisquer obrigacdes , tais como as de natureza trabalhista, previdenciaria
ou fiscal;

Q)A obrigatoriedade do convenente divulgar, durante suas atividades
internas e externas, o apoio da Prefeitura Municipal de Dom Aquino/6rgao
gestor, por meio de cartazes, folders, faixas ou outros meios de
comunicacao, bem como, manter placa afixada em sua sede, constando a
parceria existente entre o poder publico e o privado.

R)A obrigatoriedade de o executor manter os documentos necessarios
para a comprovacgéo das atividades e da prestagédo de contas, de modo a
propiciar aos técnicos do concedente, os meios e condigdes necessarias
ao acompanhamento, a supervisao e a fiscalizacdo da execuc¢édo do
instrumento firmado;

S)A aplicagdo, detalhada, dos recursos;

T)A possibilidade de alterag&o do convénio, através de termo aditivo,
mediante acordo entre as partes;

U)A indicacao do foro para dirimir dividas decorrentes de sua
execucao;

5.2.1) No empenhamento global dos Convénios, Consdrcios e
Instrumentos Congéneres regidos nesta Instru¢gdo Normativa devera ser
observado o principio orgamentario da anualidade, constante no artigo 2°
da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

5.2.2) Para cumprimento do disposto no item anterior, a cada exercicio
financeiro devera ser empenhado o valor previsto para ser transferido no
seu decurso.

5.3) E vedada a inclus&o, tolerancia ou admiss&o, nos Convénios,
Consorcios e Instrumentos Congéneres, sob pena de nulidade do ato e de
responsabilidade do agente, de clausulas ou condi¢cdes que prevejam:

A)Realizagdo de despesas a titulo de administragdo (despesas com
contador, administrador, contratacdo de estagiarios, advogado e demais
casos), de geréncia ou similar;

B)Pagamento, inclusive com os recursos da contrapartida, a qualquer
titulo de gratificagbes, servicos de consultoria, assisténcia técnica ou
qualquer espécie de remuneragao a servidor ou empregado publico,
integrante de quadro pessoal do concedente, convenente ou interveniente,
orgao ou entidade publica da Administragdo Direta ou Indireta;

C)A alteragao do objeto do instrumento firmado detalhado no Plano
de Trabalho;

D)Utilizacdo de recursos em finalidade diversa da estabelecida no
respectivo instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

E)Realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia
ou que nao estejam relacionadas ao objeto do instrumento firmado, bem
como, anteriores a data do repasse;

F)Realizacdo de despesas com taxas bancérias, multas, juros ou
corre¢gdo monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos
fora de prazo;

G)Realizacdo de despesas com publicidade, salvo a de carater
educativo, informativo ou de orientagédo social, das quais ndo constem
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogdo pessoal de
autoridade ou servidores publicos;

H)O pagamento de despesas com pessoal ativo, inativo ou pensionista
do convenente com os recursos referentes ao valor do instrumento
firmado;

)A transferéncia de recursos para igrejas e cultos religiosos;

J)A realizagdo de despesas de cunho indenizatério, a qualquer titulo;

K)A transferéncia de recursos da conta especifica para outras contas,
bem como o saque integral dos recursos do instrumento firmado sem
obedecer ao cronograma fisico-financeiro da execugdo do objeto;

L)O saque dos recursos para pagamento em espécie de despesas;

M)O pagamento de despesas com internet, salvo se for parte
integrante do objeto do convénio e, neste caso, deve ser expressamente
autorizado pelo 6rgédo gestor;

N)O pagamento de despesas com TV a Cabo, seja da instituicdo ou
de particular;

0)O pagamento de contas pessoais dos funcionarios, voluntarios e/
ou responsaveis pelo convenente, bem como de despesas com linha
telefénica mével, seja do convenente ou de particulares;

P)Cobranca de aluguel nas instalacdes da instituicdo quando estas
pertencerem ao Poder Publico;

Q)Despesas com condominio e pagamento de sindicatos.

5.3.1) As vedagGes previstas nas letras B e H ndo se aplicam as
organizagdes de direito privado sem finalidade lucrativa, as quais poderao

\-

remunerar a conta do instrumento firmado somente o pessoal de seu
quadro funcional permanente ou aqueles admitidos para atender ao objeto
do Convénio, Consorcio ou Instrumento Congénere, quando for o caso.

5.3.2) Todos os termos do Convénio, Consorcio ou Instrumento
Congénere e eventuais aditivos serdo firmados pelos participes e pelos
intervenientes, se houver, e, no minimo, por 02 (duas) testemunhas
devidamente qualificadas.

5.3.3) Para efeitos do item anterior, compete ao Ordenador de
Despesas do concedente firmar os termos nele mencionados.

5.3.4) E nulo e de nenhum efeito, o Convénio, Consércio ou Instrumento
Congénere verbal com os entes da Federacdo, com a Administracao
Publica Direta e Indireta e demais entidades.

5.4) Assinado o instrumento, o érgdo concedente dara ciéncia do
mesmo, através de copia do instrumento, & Camara Municipal.

5.5) Apds a assinatura das trés vias do instrumento firmado, sera
destinada uma via original para o concedente, outra para o convenente e
a ultima para o setor responsavel pelos Convénios, Consércios ou
Instrumentos Congéneres.

5.5.1) Sera encaminhado ao Setor Juridico do Municipio, a Secretaria
Municipal de Administracao e/ou Planejamento e Financas e a Camara de
Vereadores, copia (s) do (s) instrumento (s) celebrado (s).

4) DAALTERACAO DOS ATOS:

6.1) Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta Instru¢éo
Normativa, somente poderéo ser alterados por meio de termos aditivos
desde que cumpram as seguintes exigéncias:

A)Plano de trabalho com justificativa da proposta;

B)Termo de Referéncia assinado pelo ordenador das despesas.

6.1.1) A proposta de aditivo deve ser protocolada antes do término do
prazo de vigéncia do instrumento.

6.2) E vedado aditar Convénio, Consércio ou Instrumento Congénere
com o intuito de modificar o seu objeto, ainda que parcialmente, mesmo
que ndo haja alteracéo da classificacdo econémica de despesa.

6.3) As alteragdes referidas no item anterior se sujeitam ao registro,
pelo concedente, na mesma forma e condicdo em que procedido com o
termo primitivo.

5) DA PUBLICACAO:

7.1) A eficacia dos Convénios, Consorcios ou Instrumentos Congéneres
e seus termos aditivos, qualquer que seja o valor, fica condicionada a
publicagéo do respectivo extrato no Jornal Oficial do Municipio, ou na falta
deste, um de maior circulagdo regional, que sera providenciado pelo 6rgéo
responsavel pelos instrumentos firmados, até o quinto dia util do més
seguinte ao de sua assinatura, contendo os seguintes elementos:

A) Espécie, nimero e valor do instrumento;

B)Resumo do objeto do instrumento firmado;

C) Nome dos signatarios;

D) Valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso
e, se for o caso, o previsto para exercicios subseqientes, bem como o da
contrapartida que o convenente se obriga a aplicar;

E) Prazo de vigéncia e data da assinatura.

6) DA LIBERACAO DOS RECURSOS:

8.1) A liberagéo dos recursos financeiros se dard obrigatoriamente
mediante a emissdo de ordem bancéaria em nome do beneficiario, para
crédito em conta individualizada e vinculada, movimentada por cheques
nominais e individualizados por credor e/ou por ordem bancaria, e demais
instrumentos congéneres e respectivo Plano de Trabalho.

8.1.1) A conta bancaria vinculada referida no item anterior devera
ser identificada com o nome do convenente acrescido da expressédo que
identifique o instrumento firmado (ex: Convénio, Consoércio ou Instrumento
Congénere) e do nome do concedente.

8.2) Os recursos enquanto ndo empregados na sua finalidade, serao
obrigatoriamente aplicados pelo convenente:

A)Em caderneta de poupanca de institui¢cdo financeira, se a previsao
de seu uso for igual ou superior a um meés;

B)Em fundo de aplicac&o financeira de curto prazo, ou operagéo de
mercado aberto lastreada em titulos da divida publica federal, caso sua
utilizagdo estiver prevista para prazos menores.
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8.2.1) As receitas oriundas dos rendimentos de aplicagées na forma
das letras anteriores ndo serdo contadas como contrapartida devida pelo
convenente e deverdo ser utilizadas somente nas despesas provenientes
do objeto do instrumento firmado, devendo constar demonstrativo
especifico que integrard as presta¢des de contas do ajuste.

8.2.2) E vedada a utilizagio dos recursos transferidos em finalidade
diversa da pactuada.

8.3) E vedada a realizacdo de transferéncias voluntéarias:

A)Em data posterior a da vigéncia do instrumento;

B)Aos entes da Federagdo ou as entidades sem a comprovacao de
regularidade, por meio das certidées negativas de débitos e demais
documentos previstos nesta Instrucdo Normativa, bem como, aqueles que
estejam em débito ou com certiddes negativas vencidas;

C)Com prestacdes de contas vencidas ou ndo apresentadas.

8.4)A transferéncia de recursos financeiros destinados ao
cumprimento do objeto obedecerda ao Plano de Trabalho previamente
aprovado, cuja elaboracdo terd como parametros, para a definicdo das
parcelas, o detalhamento da execucéo fisica do objeto e a programagao
financeira do Municipio.

8.4.1) Quando a liberagéo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais
parcelas, a terceira ficara condicionado a apresentacdo de prestagao de
contas parcial referente a primeira parcela liberada, composto da
documentacéo especificada no item 11 desta Instrucdo Normativa.

8.4.2) Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em uma parcela,
a apresentacao da prestacao de contas se fard no final da vigéncia do
instrumento, globalizando a parcela liberada.

8.4.3) O prazo para apresentagdo da prestacao de contas, nos casos
mencionados pelos itens 8.4.1 é de até 45 (quarenta e cinco) dias a
contar do dia do repasse da segunda parcela, e do 8.4.2 é de até 60
(sessenta) dias, a contar do dia seguinte ao término do prazo do Convénio,
Consorcio ou Instrumento Congénere.

8.5) A liberagdo das parcelas do instrumento firmado serd suspensa
nos seguintes casos:

A) Quando verificado desvio de finalidade na aplica¢éo dos recursos,
atrasos néo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas
e na utilizacdo dos recursos; praticas atentatérias aos principios
fundamentais que regem a Administracdo Publica, seja no que tange as
contratagbes ou aos demais atos praticados na execugao do instrumento
firmado;

B) Quando ndo houver comprovacgao da boa e regular aplicagdo da
parcela anteriormente recebida, na forma da legislagéo aplicavel, inclusive
mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizada periodicamente
pela entidade ou 6rgdo concedente e/ou pelo 6rgdo competente do Sistema
de Controle Interno da Administragéo Publica;

C) Quando for verificado o descumprimento, pelo convenente, de
qualquer clausula ou condigdo do instrumento firmado;

D) Quando a prestagdo de contas ndo for apresentada no prazo
legal, ou ainda, quando o convenente, depois de notificado sobre alguma
irregularidade na prestacéo de contas entregue, ndo devolvé-la com as
devidas corregdes.

8.6) Na hipotese de conclusdo ou rescisdo do Convénio, Consorcio
ou Instrumento Congénere, é vedada a libera¢@o de recursos lastreada
no respectivo instrumento.

7) DA EXECUGAO DO INSTRUMENTO FIRMADO:

9.1) O instrumento firmado devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas pactuadas e a legislacao pertinente,
respondendo cada um pelas consequéncias de sua inexecugédo total ou
parcial.

9.2) A fungéo gerencial ou fiscalizadora da execuc¢éo do instrumento
firmado sera exercida pelos concedentes dos recursos, dentro do prazo
regulamentar de execugédo e de prestacao de contas, ficando assegurado
aos seus agentes o poder de reorientar acdes e de acatar ou nao,
justificativas com relagé@o as eventuais disfun¢des havidas na execucéo,
sem prejuizo da agao das unidades responsaveis pelo controle externo e
pelo Sistema de Controle Interno do Municipio.

9.2.1) A funcgao gerencial dos recursos do instrumento firmado sera
exercida, também, pelo convenente, responséavel pela aplicagdo correta
dos recursos.

9.3) Nos casos em que a transferéncia compreender a cesséo, ou
os recursos forem destinados a aquisi¢cao, produgdo ou transformagéo
de equipamentos ou de materiais permanentes, serd obrigatéria a
estipulacdo quanto ao destino a ser dado aos bens remanescentes na
data da extincdo do respectivo instrumento, os quais poderédo ser doados
a entidade convenente, mediante processo formal e de acordo com a
legislagao de regéncia da matéria, desde que necessarios para assegurar
a continuidade de programa de governo, a¢@o e projetos.

8) DA RESCISAQ DO INSTRUMENTO FIRMADO:

10.1) Constitui motivo para a resciséo do instrumento firmado, além
dos casos previstos em legislagdo especifica:

A) A utilizacdo dos recursos em desacordo com o objeto do
instrumento firmado e respectivo Plano de Trabalho;

B) A falta de apresentagdo da prestagdo de contas nos prazos
estabelecidos ou a ndo aprovacao das contas;

C) Cobranga dos usuérios do programa de quaisquer valores pelo
atendimento objeto do Convénio, Consoércio ou Instrumento Congénere;

D) Inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas do Convénio,
Consoércio ou Instrumento Congénere;

E) Nao execucao do objeto da avenga.

11) DA PRESTACAO DE CONTAS:

11.1) O érgao ou entidade que receber recursos, inclusive de origem
externa, na forma estabelecida nesta Instru¢do Normativa, ficara sujeito a
apresentar prestacdo de contas, a partir da data do recebimento dos
recursos financeiros pelo convenente:

A) Até 60 (sessenta) dias em caso de parcela Unica, apds o término
de vigéncia ou cancelamento do mesmo;

B) Até 45 (quarenta e cinco) dias, a titulo de prestagdo de conta
parcial, referente a primeira parcela, a conta do dia do repasse da segunda,
sendo condi¢do essencial para o repasse da terceira, e assim,
sucessivamente.

11.1.1) O saldo ndo utilizado de parcela de recursos antecipados a
titulo de contribuicdes ou destinados as obras em andamento ndo podera
ser aplicado na prestagédo de contas subsequente.

11.2) As prestagbes de contas de recursos antecipados compostos
de forma individualizada de acordo com a finalidade da despesa e no
valor da parcela, conterdo os seguintes documentos, no que couber,
conforme o objeto do convénio ou instrumentos congéneres:

A) Termo de Conciliacdo — TC. (Anexo VI);

B) Copia do Termo de Convénio ou do instrumento congénere e suas
alteracdes, com a indicacéo da data de sua publicagéo;

C) Demonstragéo da Execucgao da Receita e Despesas, evidenciando
os recursos recebidos em transferéncia; a contrapartida, quando esta
for em dinheiro; os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos no
mercado financeiro, quando for o caso e, os saldos;

D) Extrato bancario zerado da conta especifica que conste a
movimentacéo completa do periodo, ou seja, o valor recebido e todos os
pagamentos realizados, além da conciliagdo bancéria, quando for o caso.
(Anexo VII);

E) Copia do Termo de recebimento provisoério ou definitivo a que se
refere o art. 73, inciso |, alineas “a” e “b” da Lei n° 8.666/93, quando se
tratar de obras e servigos e, inciso Il, alineas “a” e “b”, da Lei 8.666/93,
quando se tratar de compras ou de locacédo de equipamentos;

F) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta
indicada pelo concedente;

G) Copia do despacho adjudicatorio e homologacédo das licitagbes
realizadas e justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade, com o
respectivo embasamento legal, quando o convenente pertencer a
Administracdo Publica;

H) Notas de empenho, referentes as parcelas dos recursos recebidos;

I) Documentos comprobatdrios das despesas realizadas, tais como:
notas fiscais, constando o nome da instituicdo, endereco e CNPJ; recibos;
folha de pagamento, devidamente assinada pelo funcionario e datada;
relatorios de resumo de viagem; ordens de trafego; bilhetes de passagem;
guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos, entre outros;

J) Fotocdpias de cheques nominais e individualizados por credores
ou ordens bancarias emitidas;
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K) Declaragédo do responsavel, no documento comprobatério da
despesa, certificando que o material recebido ou o servigo prestado esta
em conformidade com as especificacdes nele consignadas, podendo ser
instituido carimbo conforme modelo. (Anexo VIII);

L) Documentagd@o do veiculo pertencente a Entidade, caso houver,
desde que seja autorizado o pagamento de combustivel, mediante
apresentagao de nota fiscal contendo a placa e a quilometragem do mesmo;

M) Recibo de pagamento autdnomo — RPA - ou nota de prestagéo de
servicos, quando se tratar de pagamento de profissional liberal, com o
comprovante da retengdo dos impostos devidamente pagos.

11.2.1) O extrato bancério e os documentos comprobatérios das
despesas ndo poderdo ter data anterior ao depdsito de cada uma das
parcelas ou da parcela Unica, sob pena de devolugdo dos recursos.

11.2.2) Para efeitos dos disposto da letra J, recibos néo se constituem
em documentos hébeis a comprovar despesas sujeitas a incidéncia de
tributos federais, estaduais e municipais.

11.2.3) Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em boa
ordem, no proprio local do concedente, a disposicéo dos 6rgéos de controle
interno, externo e do convenente, pelo prazo de 05 (cinco) anos.

11.2.4) Nos casos em que o convenente for organizacéo de direito
privado, nacional ou estrangeira, sem fins lucrativos, as prestagdes de
contas ao concedente serdo feitas com documentos comprobatérios
originais.

11.2.5) A contrapartida do executor e/ou do convenente sera
demonstrada no Relatério de Execugéo Fisico-Financeira, bem como na
prestacéo de contas.

11.2.6) As despesas serao comprovadas mediante copia dos
documentos fiscais ou equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas
fiscais, nota fiscal avulsa, nota de prestacdo de servigos e quaisquer
outros documentos comprobatdrios serem emitidos em nome do convenente
ou do executor, devidamente identificado com referéncia ao titulo e nimero
do convénio.

11.2.7) No caso de repasse de recursos por meio de autorizagdo
legislativa, além dos documentos acima mencionados, o convenente devera
anexar uma copia da lei e de sua publicacdo na prestacédo de contas.

11.3) Incumbe ao concedente decidir sobre as regularidades ou n&o
da aplicagdo dos recursos transferidos.

11.3.1) A prestacéo de contas serd analisada e avaliada pelo
concedente por servidor responséavel pelo setor que emitira parecer sobre
0s seguintes aspectos:

A) Técnico: quanto a execucdo fisica e atingimento dos objetivos do
instrumento firmado, podendo o setor competente valer-se de laudos de
vistoria ou de informacdes obtidas junto as autoridades publicas do local
de execugdo do Convénio, Consércio ou Instrumento Congénere;

B)Financeiro: quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos do
instrumento firmado.

11.3.2) Aprovada a prestacdo de contas, proceder-se-4 ao devido
registro de aprovag&@o no setor contabil e se fard constar do processo,
declaracao do servidor responsavel a que se refere o item anterior, de
que os recursos transferidos tiveram boa e regular aplicacao.

11.3.3) Posteriormente, a prestagao de contas sera remitida ao setor
responsavel pelo seu arquivamento, juntamente com uma Declaracéo
assinada pelo gestor do instrumento firmado. (Anexo IX).

11.3.4) Nos casos em que a prestacdo de contas nao for encaminhada
no prazo estabelecido no item 11.1, o ordenador de despesas e/ou 6rgao
responsavel pela prestacdo de contas do concedente notificara o
convenente para que no prazo maximo de 15 (quinze) dias apresente a
prestacdo de contas ou faca o recolhimento dos recursos financeiros
antecipados, incluido os rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro,
corrigido monetariamente, na forma da lei.

11.3.5) O ordenador de despesas ou o 6rgdo responsavel pela
prestagéo de contas do concedente suspendera imediatamente a liberagao
de recursos financeiros, desde que devidamente justificado e notificado,
caso se verifique e constate irregularidades ou o ndo cumprimento desta
Instrugdo Normativa.

11.3.6) O concedente considerar4d como nédo apresentadas as
prestacdo de contas entregues fora do prazo determinado, com
documentacado incompleta, ou que ndo oferecerem condi¢cBes para
comprovar a boa e regular aplicagdo do dinheiro publico.

12) DISPOSICOES FINAIS:

13.1) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos
sera objeto de instauracédo de Processo Administrativo para apuragéo da
responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas instituidas.

12.2) Nao se aplicam as exigéncias desta Instrugdo Normativa os
instrumentos:

12.2.1) Cuja execugdo nao envolva a transferéncia de recursos
entre os participes;

~N

12.2.2) Celebrados anteriormente a data da sua publicacéo, devendo
ser observadas, neste caso, as prescrices normativas vigentes a época
da sua celebracéo, todavia, se lhes aplicar naquilo que beneficiar a
consecugao do objeto do instrumento firmado.

12.3) A inobservancia desta Instrugdo Normativa constitui omisséo
de dever funcional e sera punida na forma prevista em lei.

12.4) Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados
por esta Instrucdo Normativa as demais legislacdes pertinentes.

12.5) Ficaré a cargo da controladoria municipal, elaborar o Manual de
Rotinas Internas e Procedimentos de Controle Municipal, atualizando unificar
e encadernar, fazendo uma coletanea das instru¢bes normativas, com a
finalidade de sempre que tiver aprovagdo de novas instru¢cdes normativas,
ou alteragcdes nas mesmas.

12.6) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poder&o ser obtidos junto & controladoria municipal que, por sua vez,
através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria
interna, aferirda a fiel observancia de seus dispositivos por parte das
diversas unidades da estrutura organizacional.

12.7) Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Dom Aquino - MT., 24 de agosto de 2010.

WANUSA SOARES ALVESAUDITORA PUBLICA
INTERNAPODE EXECUTIVO

LOURIVAL SOARES DE OLIVEIRA

FILHOAUDITOR PUBLICO INTERNOPODER
LEGISLATIVO

De acordo:
EDUARDO ZEFERINOPREFEITO MUNICIPAL

ANEXO1

PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS

L1 IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE CONVENIENTE

Mome:

CNPI ‘ Inscr. Estadual Inser. OrgaadConselho
Endernego: Rairro:

Cidade: ‘ UF: CEP:

(DD Telefoned(s): (DIOVFAX:

Enderego Eletrinico (e-mail i l Pigina na Internet {Home Page )

Praga de Pagamenio

MNome ¢ N.” do Banco Agéncia (¢/Dhigito) Conta Corrente (o/Digito)

L2 IDENTIFICAGCAO DO RESPONSAVEL

MNome:

Cargo: Eleito en Mandato:
Imicio:
Términe:
CPF: BN Tddentidade Orgiio Expedidor:
Enderego: Bairro:
Cidade: ‘ UF: CER:

Telefones (Incluindo Celular e Fax): | Enderego Eletrinico (e-muil)

2. OUTROS PARTICIPES

Mome: CHNPVCPE:
Enderego: Bairro:
Cidade: ‘ UF: CEP:

Teletones (Incluindo Celular ¢ Faxy: | Enderego Eletronico ie-mail)

3. OUTROS PARTICIPES
3.1 TITULO DO PROJETO
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Periodo de Execugiio:
Inicio: ] Término:

3.2 IDENTIFICACAO DO OBJIETO

33 JUSTIFICATIVA

4. CRONOGRAMA DE EXECUCAD (Metas, Etapas ou Fases)

Metas: Etapas/Fases: Especificagio:

Indicador Fisico Duragio

Linidade [ Quantidade

Término:
5. PLANO DE APLICACAO
Natureza das Despesas
Codigo Especificacio Total (R5) Concedente Convenente
(R%) (R5)
Total Geral:
| 6. PLANO DE APLICACAO
6.1 CONCEDENTE
Metas | Més Ano Valor Metas | Més Ano Valor
Janeiro Julho
Fevereir Agosto
o
Margo Setembro
Abril Cutubro
Maio Novembro
Junho Dezembro
6.2 CONVENENTE (Contrapartida)
Metas | Més Ano Valor Metas | Més Ano Valor
JTaneiro Julho
Fevereir Agosto
[}
Margo Setembro
Abril Outubro
Maio MNovembro
Junho Dezembro

7. DEFERIMENTO (Solicitagio)

Na qualidade de representante legal do Convenente, pego deferimento ao gue ora é

solicitado, para fins de desenvolver o Plano de Tralho......
Dom Aquino - MT,  de de 2010.

Nome, Identificagio e Assinatura do Convenente
8. MANIFESTACAO DO CONCEDENTE

DEFERIDO
Dom Aquino— MT,  de de 2010,
MNome, Identificagio ¢ Assinatura do Convenente
INDEFERIDO
Dom Aquino = MT,  de de 2010,

Nome, Identificagio e Assinatura do Convenente

Instrugies para o preenchimento do Anexo [
1= Drados C trals

L1 ntificagio do Orgio/Entidade Convenente

idade Convenente: Indicar o nome da Entidade na

cho do prog . projeto ou eventos. Ex.: Associagiio

nimero da i gio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica da Seeretaria da Receita Federal da

nente.
o endereco completo da En

idade Convenente (rua, nimere, bairro, ete.).

para ¢io dos

recursos proveniente do Convénio/Consdreio/Subvengiofete,

.2 — Identificagio do Responsdvel

cto: Registrar o nome do responsdvel pela Entidade Convencnte.
i

no do mandato do resp
3 dor responsivel no Cadastro ic
Registrar o nimero da caneira de identidade do responsdivel e sigla do f‘)rg'.'lu

s e e e e
&
z
-
.
)
a3
<
2
£.
Z
m

s,

Expedidor & u "
*  Enderego: Indicar o enderego completo do responsivel (rua, nidmero, bairro, cidade, UF e CEP),

3 S OUTROS PARTICIPES

Registrar o nome de outros drgfios oo entidade gque participario do convénio como executor ou inlerveniente, se for o
caso.

= CNPYVCPF: Indicar o niimero de inscrigiio,

derego: Registrar enderego completo do interveniented executor {rua, mimero, bairro, cidade, UF ¢ CEP),

se o campo for insuficiente para identificar outros participes o proponente poderd relaciond-los em sequinecia
s i acim:

i,
= DESCRICAD DO PROJETO

- Titulo do Prajeto: Indicar o titulo do projeto, programa ou evento a ser executado,
o Periodo de Execugiior Indicar as datas de infcio @ término da execugio,

3.2 Identificagdo do Objeto: Descrever sucintamente o produto final
do projeto, quantificando-o e localizando-o. Ex.: Construcao de 500 metros
de rede de esgoto sanitario, com didmetro de 250 milimetros, na avenida
S&o Jodo, do bairro Xxxxx na sede do Municipio.

3.3 - Justificativa da Proposicao: Descrever com clareza e
sucintamente as razdes que levaram a proposi¢ao do projeto, evidenciando
0s beneficios econdmicos e sociais a serem alcancados pela comunidade,
a localizacdo geogréafica a serem obtidos com a realiza¢do do projeto,
programa ou evento.

4-CRONOGRAMA DE EXECUCAO (Metas, Etapas ou Fases)

Permite visualizar a implementacao de um projeto em suas metas, etapas
ou fases, os respectivos indicadores fisicos e prazos correspondentes a
cada uma delas.

. Metas: Indicar como metas os elementos que compdem o objeto.
Ex: 1- Rede de captacdo de Agua Pluvial , 2- Rede de Agua Potavel, 3-
Construcao de Estrada Vicinal, etc.

. Etapas/Fases: Indicar como etapas ou fases cada uma das agdes
em que se pode dividir a execucdo de uma meta. Ex.: Implantagéo do
canteiro, limpeza do terreno, escavacdes, instalacdes das manilhas, etc.
. Especificagdo: Relacionar os elementos caracteristicos das metas,
etapas ou fases.

. Indicador Fisico: Refere-se a qualificacdo e quantificacdo do
produto de cada meta, etapa ou fase. Ex.: Limpeza do terreno, escavacao,
instalac@o da rede, construcéo de bueiro, etc.

. Unidade: Indicar a unidade de medida que melhor caracterize o
produto de cada meta, etapa ou fase. Ex.: m, m2, m3, etc.

. Quantidade: Indicar a quantidade prevista para cada unidade de
medida.

. Duracéo: Refere-se ao prazo previsto para implementagéo de cada
meta, etapa ou fase.

. Inicio: Registrar a data referente ao inicio da execugdo da meta,
etapa ou fase.

. Término: Registrar a data referente ao término da execuc¢éo da
meta, etapa ou fase.

5- PLANO DE APLICA(;AO
Refere-se ao desdobramento da dotacdo e a sua consequente utilizacao
em diversas espécies de gastos, porém, correspondentes aos elementos

de despesas de acordo com a legislagdo vigente.

. Natureza das Despesas: Refere-se ao elemento de despesa
correspondente a aplicacao dos recursos Orgamentarios.

. Codigo: Registrar o codigo referente a cada elemento de despesa.
. Especificagdo: Registrar o elemento de despesa correspondente a
cada caodigo.

. Total (R$): Registrar o valor em Reais por elemento de despesa.

. Concedente (R$): Registrar o valor dos recursos financeiros a ser
transferido pelo 6rgao ou entidade responsavel pelo programa, projeto ou
evento.

. Convenente (R$): Indicar o valor dos recursos financeiros a ser
aplicado pelo Convenente.

. Total Geral (R$): Indicar o somatério dos valores atribuidos aos
elementos de despesa.

6- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (em R$)

Refere-se ao desdobramento da aplicagdo dos recursos financeiros em
parcelas mensais de acordo com a previsao de execucao das metas do
projeto, se for o caso.

6.1- CONCEDENTE

. Metas: Indicar o nimero de ordem sequencial da meta.

. Concedente: Registrar o valor mensal a ser transferido pelo 6rgéo/
entidade responséavel pelo programa.

Convenente: Registrar o valor mensal a ser desembolsado pelo
convenente.

J
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ANEXO II

CADASTRO INSTITUCIONAL

1. DADOS DA INSTITUICAD

Enderego Eletrdnico (e-mail ) Pigina na Internet (Home Page

Norme: 1.8 DESPESAS MENSAIS DA INSTITUICAO (baseado no ano anterior — Ex.:
CNPJ [ Tascr. Estadual Taser. OrgaoiComnselho 2008 p/Convénio 2009)

Eniee — Descriciio das Despesas Ano Base: Valor

Cidade: l Uk CEP:

(DDDY Telefone(sk (DDDVFAX:

1.1 HISTORICO DA INSTITUICAO

Data da Fundagio: Sede

Propria ¢ ) Alugada( )
Disponibilizada ()

Finalidade da Instituicio

1.9 FONTE DE RECURSOS FINANCEIROS (Baseado no ano anterior — Ex.:
2008 c/convénio 2009)

Fonte % da Receita

Financiador
Anual Ano
Base:

Governo Federal

Governo Estadual

Governo Municipal

Data da Eleigio da Atual Diretoria

Tempo de Mandato

Empresas Privadas

Institutos/Fundagdes Empresariais

1.2 IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL (responsivel pela assinatura do
instrumento juridico)

Doacoes/Contribuigoes Individuais

Doagoes/Contribuicoes
Internacionais

Entidade Religiosas

Vendas de Produtos ou Servicos

Outros

Nome:
Cargo: Eleito em:
Térmis
CPF: l N7 Identidade Orgiio Expedidor
Endcrego: Bairro:
Cidade: ‘ UK CEP:

Telefones (Incluindo Celular e Fax): Enderego Eletrbnico (e-maily

1.3 DESCRICAO DO IMOVEL

Area do Imével: l Area Externa Aproximada n.” de Comodos

ao: (Ex. 2 salas de aulas, sala de recreacio, banheiro, cozinha, drea de lazer,

Dom Aquino — MT, em de de 20xx.

Identificagiio e Assinatura do Responsavel pela Instituigio

L4 PATRIMONIO DA INSTITUICAO

Descrigiio dos Bens Maveis, Iméveis e Adgquiridos com (marcar com X)

Equipamentos Rec. Rec. Doagio
Préprios Convénios

L4 RECURSOS HUMANOS DA INSTITUICAO (informar n.” de pessoas
prestadores de servigos).

Composigio da Funciondrios: Voluntirios: Cedidos:

Equipe

Descricio da Equipe: (Situagio: F=funciondrio / V=voluntirio / C=cedido)

Fungio Quantidade | Escolaridade Formagiio Situagio
Profissional

L6 ABRANGENCIA DO ATENIMMENTO DA INSTITUICAO

Area Geografica

Dom Aquine-MT () l Bairros Especilicos () l Dom Aquino-MT e Regido ()
Citar os Bairros/Cidades da Regiao:

4 Total de Atendimentos: [ Sexo
Cobertura — — - -
3 Faixa Etiria | Mase: l Fem:
Populacional = = - -
Procedéncia de Dom Agquino: De outras Cidades:

)

4 vez por semana ()

Periodicidade 1 vez por semana () ) 2 ver por sema
do 3 vez por semana ()
Atendimento Todos os dias — 2" a 6" feira ()

1.7 PROJETOS EM EXECUCAO (descrever resumidamente os projetos
atualmente desenvolvidos na instituigio, citando o nome, o tipo, a populagio
alvo, fonte financiadora e periodo de execugiio)

ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA N.° /Orgdo/2xxx.

ORGAOSECRETARIA
ENTIDADE:
RESPONSAVEL: [ FONE:
ENDERECO COMPLETO:

1. OBIETO DO CONVENIO (detalhado)

2. VALOR TOTAL DO CONVENIO: R$

3. DOTACAO ORCAMENTARIA:

4. RESERVA DE SALDO: N.° | DATA:

5. PRAZO DE VIGENCIA:

6. C SRAMA DE DESEMBOLSO E PLANILHAS DE CUSTOS
Parcelas ios Municipio /| Contrapartida Total

a Municipal

o
02
03
04
05
06
o7
058
09
10
I
12
Total

7. APLICACAO DOS RECURSOS:

8. OBRIGACAO DO CONCEDENTE (MUNICIPIO)

9. OBRIGACAO DO CONVENENTE (BENEFICIADO)

10 CONTRAPARTIDA DO CONVENENTE

Diante do exposto,
expressos neste Termo de Referéneia.
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Dom Aquino — MT, em de de 2.xxx.
ANEXO VII
Nome, Identificagdo e Assinatura do Gestor do Recuso
[ CONCILIACAO BANCARIA |
o COI’]SElhO de ... , aprova e autoriza, por meio de ata gssinada | Entidade: (Conv./Cons.fSubv.etc...) N.% . |
pelos conselheiros (anexo), a elaboragdo do presente convénio desde
gque obedecidos os preceitos expressos neste Termo de Referéncia. [ PRESTAGCAO DE CONTAS |
. [( )PARCIAL [( )FINAL [Periodode___/_/___a__J /| ___ |
Dom Aquino — MT, em  de de 2.xxx.
[ Banco: [ Agéncia: | Conta Corrente: ]
Nome, Identificagdo e Assinatura do Presidente do Conselho _—
| MOVIMENTACAO BANCARIA |
ANEXO IV Data Credor N.® Docto | C/D | Valor

/ Cheque

DECLARACAO

Declaro, que a Entidade .......... ndo se encontra em mora e nem em
débito junto a qualquer 6rgéo ou entidade da Administracéo Publica Direta TOTAL | CREDITOS RS Débitos RS
ou Indireta, a nivel Federal, Estadual ou Municipal, sob pena de aplicagédo
do artigo 299 do CédlgO Penal. Salde em Banco Conf. Extrato Salde Disponivel Conf, Registros da Entidade
Saldo Inicialf Anterior Saldo em conta conf. Extrato bancdrio
Crdditos no Periodo Chegues Emitidos ¢ Nio Compenssdos (-)
Dom Aquino — MT, ........ de i de 2.xxx. Débitos no Periodo | Salda Aplicado (+)
Saldo Final Saldo Disponivel (=)
Nome, Identificagdo e Assinatura do Responsavel
Dom Aquino — MT, em ... 1T e L AT o I+ W7, & o 38
REPIESENIANIE........c.coiicericsie s
RG. N0 i CPF N.% ...........
Responsivel pela Instituigiio
ANEXO VIII
ANEXO VI B _ _ ,
Certifico que o material/servico constante deste documento foi
recebido/prestado e estd em conformidade com as especificacdes nele
TERMO DE CONCILIACAO consignadas.Dom Aquino - MT, ___ [/~ /2.)é:xx.Nome:
: 7 o ————— | - e s ——————— argo:
(Convénios, Consdrcios, Subvencies, Auxilios, Contribuicdes e Adiantamento) Assinatura:
1 SRS 1 FolEp ) 2 {4 0
((.f)nmnm/(.ummcm/Subvengao, efc....) 0. ...t . ANEXO IX
Més Ano Parcela Data do Depdsito | Valor .
DECLARACAO
Entidade: Declaro, que os recursos repassados referentes a presente
: parcela do (Conv./Cons./Subv./etc) n.° /2.xxx, foram rigorosamente
CNPJ: aplicados aos fins concedidos, cuja prestacdo de contas foi montada
Enderego: conforme requisitos da IN SCI N.° /20__, sendo que_todos os
Bairro: CEP: documentos de despesas estao legiveis e devidamente assinados.
Cidade: Estado: Dom Aquino — MT, em de de 2.xxx.
Telefones (Incluindo Celular e Fax): Ordenador de Despesa

Enderego Eletronico (e-mail):

OBJETO FIEL DO (convénio/conséreio/subvengio, efc.....)

N.° | Data | Histérico N.°Docto | n.° Recibo | Pagto ANEXO X
NF/Recibo | Cheque | R$ RS o

PRESTACAQ DE CONTAS: RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA
1 - Nome do Orgéo cu Enidads Convenence, conforme o Cartio do CN?J 2- Mo 3- N0 co Processa £ - Convénio N%/Ano

3. Tipo da Prestacdo de Conzzs

5.1.Parcial: Periodo de Execucéo da Parcela N % De A
5.2, Final: Periodo de Bxzcugdo do Convénio: De 4
Total Geral Execucdo Fisica
— £-Meta 7-Ztapaffase | 8- Descrigio 9. Unidade de | 10. Quantdade Executadano | 11. Quantidads Executada até
Saldo desta Prestaciio de Contas Hedica Perivdo
Programado | Executado

Execucdo Financeira (=m RS)

Dom Aquino - MT, em ......... 02 o de 2.xxx. 12 Receit 15 - Despesa 14— Seldo
Aclicacio Elemento Bt Despeca <o
Cocedentz Bxecumr  Fnamceia | Sutotel de | Concedente "~ | Fancera | Subtod | Concedlente | Sxecto (A}—Dﬂ Subkctal
(AF) Despesa ’ (OF)
Tota Total Total

15- Autenticacdo

Data lome do Dirigznte ou do Representante Lega! Assinatura do Dirigente ou do Representznte Lzgal
Responsivel pela Instituicdo  Tesoureiro Contador - CRC
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Vs
ANEXO XI - Descrigdo Sumaria

Campo 2 — Acgdo: Descrever a acé@o a ser beneficiada com os recursos
a serem repassados, conforme Capitulo 3 desta Norma.

Campo 3 — N° do Processo: A ser preenchido pelo convenente.
Campo 4 — Convénio N°/Ano: Indicar o n. ° original do convénio e/ou
termo aditivo, se for o caso, e o respectivo ano.

Campo 5 — Tipo da Prestacdo de Contas (5.1 e 5.2): Indicar se a
prestacdo de contas é parcial ou final e o periodo de execucao das
contas apresentadas.

Execucdo Fisica: Refere-se ao indicador fisico da qualificagédo e
quantificagdo conforme o especificado no PLANO DE TRABALHO —ANEXO
V.

Campo 6 — Meta: Indicar o nimero de ordem dos elementos que compdem
0 objeto, conforme PLANO DE TRABALHO — ANEXO V.

Campo 7 — Etapal/Fase: Indicar cada uma das a¢bes em que se pode
dividir a execugao de uma meta, conforme PLANO DE TRABALHO —ANEXO
V.

Campo 8 — Descricéo: Relacionar os elementos caracteristicos da meta,
etapa ou fase, conforme PLANO DE TRABALHO — ANEXO V.

Campo 9 — Unidade de Medida: Refere-se a unidade de medida que
melhor caracteriza o produto de cada meta, etapa ou fase, conforme
PLANO DE TRABALHO —ANEXO V.

Campo 10 — Quantidade Executada no Periodo: Programado (Indicar
a quantidade programada no periodo). Executado (Indicar a quantidade
executada no periodo).

Campo 11 — Quantidade Executada até o Periodo: (Acumulado):
Programado (Indicar a quantidade programada até o periodo). Executado
(Indicar a quantidade executada até o periodo).

Execucdo Financeira

Campo 12 — Receita: Indicar os valores destinados ao projeto, segundo
sua origem. Nos campos Concedente e Executor devera ser inserido o
valor da contrapartida, somado ao valor dos recursos proprios adicionais,
se houver, apontando, ainda, no campo Aplica¢gdes Financeiras, 0s
rendimentos pertinentes.

Campo 13 — Despesa: Indicar o Elemento de Despesa, os valores das
despesas realizadas, conforme o total constante da Relacdo de
Pagamentos, discriminando por érgdo. Nos campos Concedente e Executor
deveré ser inserido o valor da contrapartida, somado ao valor dos recursos
préprios adicionais, se houver, apontando, ainda, no campo Despesas
Financeiras, as despesas pagas com valores oriundos das AplicagGes
Financeiras.

Campo 14 — Saldo: Indicar o valor dos saldos recolhido, a recolher ou a
utilizar, apurados pela diferencga entre a receita e a despesa.

ANEXO XII

PRESTACAD DE CONTAS: RELACAD DE PAGAMENTOS EFETUADOS

T~ Nome do Crgho o Entidads Conveneree, confome contidd no Cantss do CHP) [ 2+ W& do Precesse 3~ Comteio WiiAne

ANEXO XIlII - Descri¢gdo Sumaria

Campo 2 — N° do Processo: A ser preenchido pelo convenente.
Campo 3 — Convénio N°Ano: Indicar o n° original do convénio e/ou
termo aditivo, se for o caso, e o respectivo ano.

Campo 4 — Tipo da Prestacdo de Contas (Campo 4.1 ou 4.2): Indicar
se a prestagdo de contas € parcial ou final e o periodo de execucao das
contas apresentadas.

Campo 5 — Receita: Indicar a fonte de receita conforme os codigos: 1.
Concedente, 2. Executor ou 3. Aplicacdes no mercado financeiro.
Campo 6 — Nimero: Numerar seqiiencialmente os pagamentos.

\-

Campo 7 — Nome do Favorecido: Indicar o nome do credor constante )
no documento comprobat6ério da despesa.

Campo 9 - Licitagdo: Indicar a modalidade de licitagdo utilizada: CC =
Concorréncia; TP = Tomada de Precos; CO = Convite; LE = Leilao; PE =
Pregéo Eletronico; IN = Inexigivel; DP = Dispensada; NA = N&o aplicada.
Campo 10 — Documento (Campo 10.1, 10.2 e 10.3): Indicar tipo, nimero
e data do documento que comprova a despesa com a aquisi¢do do(s) bem
(ns) e/ou a contratacao do(s) servigo(s), utilizando a seguinte codificagao:
RB = Recibo; FT = Fatura; NF = Nota Fiscal.

Campo 11 — Pagamento (Campo 11.1, 11.2 e 11.3): Indicar tipo, nimero
e data do documento que comprova o pagamento realizado, utilizando a
seguinte codificagdo: OB para Ordem Bancaria; TED para Transferéncia
Eletrénica Disponivel.

Campo 12 — Elemento de Despesa: Preencher com o cédigo referente
ao elemento de despesa correspondente a aplicacdo dos recursos
orgamentarios.

Campo 13 — Valor: Indicar o valor de cada despesa realizada.

Campo 14 e 15 — Total e Total Acumulado: Indicar o valor total das
despesas realizadas e listadas em cada folha (utilizando quantas folhas
forem necessarias), além de, a cada folha, preencher o Total Acumulado.

DECRETO N° 041/2010 DE 24 DE AGOSTO DE 2010

APROVA ALTERACAO NA SEQUENCIA DE
INSTRUCAO NORMATIVA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

EDUARDO ZEFERINO, Prefeito Municipal de Dom Aquino, Estado de
Mato Grosso, no uso das atribuigoes legais que lhe sao conferidas por Lei
especialmente pela Lei n® 1092/2007 de 24 de dezembro de 2007, e
objetivando a operacionalizacio do Sistema de Controle Interno do
Municipio, no ambito do Poder Executivo e Legislative e Administragoes

diretas e indiretas.
DECRETA:

ARTIGO 1° - Ficam alteradas a segléncia numérica das Instrugoes

Normativas conforme abaixo:

PASSA A CONSIDERAR

SCI 004 /2008

DESCRICAO

COMPRAS

SEQUENCIA ANTERIOR

SCL001/2008

VERSAQ 001-2008 VERSAQ 001-2008

SC0001/2008 VERSAD 001-2008 BC1005/2008 VERSAD 001-2008 CONTAB. E EMPENHOS

VERSAO 001-20085
VERSAC 001-2008
VERSAO 001-2008

SC1006,/2008 VERSAQ 001-2008
VERSAO 001-2008

VERSAO 001-2008

SPO001/2008 ELABORACAQ FPA
ELABORAGAO DA LDO

ELABORAGAC LOA

SPO 002/2008 SCI007/2008

SPO 003 /2008 SCI 008 /2008

VERSAOQ 001-2008 BCI 009 /2008 VERSAQ 001-2008 FINANCEIRO

SF1001/2008

ARTIGO 2° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacéo.

ARTIGO 3° - Fevogam-se as disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal em 24 de agosto de 2010,

EDUARDO ZEFERINO
Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria de Administracdo e publicado por afixacéo no
local pablico e de costume, conforme Legislacio em vigor.
Data Supra.

SOCRATES DA CRUZ SILVA
Secretario de Administracao
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DECRETO N° 042/2010 DE 24 DE AGOSTO DE 2010

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCI 004/2008 VERSAQ
002-2010 - COMPRAS LICITACOES E CONTRATOS, SCI
01072010 VERSAO 001-2010 - TRANSPORTE, SCI
011/2010 VERSAO 001-2010 - ADM E RH, SCI 012/2010
VERSAO 001-2010 - CONTROLE PATRIMONIAL, SCI
013/2010 VERSAO 001-2010 - CONVENIOS,
CONSORCIOS E INSTRUMENTOS CONGf:NERES, 8CI
014/2010 VERSAO 001-2010 - GEO OBRAS, SCI
015/2010 VERSAO 001-2010 - PROJETOS E OBRAS
PUBLICAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

EDUARDO ZEFERINO, Prefeito Municipal de Dom Aquino, Estado de
Mato Grosso, no uso das atribuigoes legais que lhe sao conferidas por Lei
especialmente pela Lei n® 1092/2007 de 24 de dezembro de 2007, e
objetivando a operacionalizacio do Sistema de Controle Interno do
Municipio, no ambito do Poder Executivo e Legislativo e Administracoes

diretas e indiretas.

DECRETA:

ARTIGO 1° - Ficam APROVADAS as Instrugtes Normativas abaixo:

SCI004/2008 VERSAO 002-2010 | COMPRAS LICITAGQOES E CONTRATOS
3C1010/2010 VERSAO 001-2010 | TRANSPORTE
SCl011/2010 VERSAQ 001-2010 | ADM E RH

SCl1012/2010 VERSAD 001-2010 | CONTROLE FATRIMONIAL

8C1013/2010 VERSAD 001-2010 | CONVENIOS, CONSORCIOS E INSTRUMENTOS
CONGENERES

SCIo14/2010 VERSAO 001-2010 | GEO OBRAS

SCI015/2010 VERSAO 001-2010 | PROJETOS E OBRAS PUBLICAS

PARAGRAFO UNICO: As Instrucées Normativas a que se refere o caput
dispée sobre rotinas quante ao Controle do Sistemas de Compras
Licitagoes e Contratos; Transportes; Administragéo e Recursos Humanos;
Patrimonio; Convénios e Consdrcios e Instrumentos Congéneres; Geo
Obras; e, Projetos ¢ Obras Piblicas, do Poder Executivo e Legislativo

Municipal de Dom Aquino, no ambito das administragoes direta e indireta,

ARTIGO 2° - Todas as Instrucées Normativas apds sua aprovacao e
publicagdo deverao ser executadas e aplicadas pelas Unidades

Responsaveis e por seus respectivos Sistemas Administrativos.

ARTIGO 3° - Cabera a Unidade Central do Controle Interne - UCCI
prestar os esclarecimentos e orientagoes a respeito da aplicagao dos

dispositivos deste Decreto.

ARTIGO 4° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao,

Revogam-se as disposicoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal em 24 de agosto de 2010.

EDUARDO ZEFERINO
Prefeito Municipal

Registrado na Secretaria de Administragéo e publicado por afixacao no
local publico e de costume, conforme Legislacao em vigor.
Data Supra.

SOCRATES DA CRUZ SILVA
Secretdario de Administracdo

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

VERSAO: 001
ATO DE APROVAGAO: DECRETO 042/2010

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N© 010/2010
APROVACAO EM: 24/08/2010

ASSUNTO: TRANSPORTES E FROTA MUNICIPAL,

SETORES ENVOLVIDOS: ADMINISTRAGAD PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA.

1) DOS OBJETIVOS:1.1) A presente Instrucdo Normativa tem por
objetivo precipuo a regulamentagao do uso da frota municipal e do sistema
de transporte.1.2) Objetivando maior agilizagéo, transparéncia, eficiéncia
e eficacia quando do acompanhamento das a¢des do sistema de transporte
municipal pela Controladoria Municipal, a normativa que se apresenta vem
padronizar o uso da frota em conformidade com a Lei Federal n° 9.503 de
23 de setembro de 1997 — Cdédigo de Tréansito Brasileiro e alteracdes
posteriores; 1.3) Otimizar os procedimentos administrativos da Prefeitura
Municipal, disciplinando normas gerais para o Setor de Transportes,
objetivando organizar e estabelecer atividades minimas a serem
observadas.2) DOS PROCEDIMENTOS:2.1) Sem prejuizo das atribuices
estabelecidas na Lei de Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema
de Controle Interno recomenda ao Setor de Transportes e Frota Municipal
e aos operadores e condutores de veiculos e maquinas adogdo dos
seguintes procedimentos:2.2) Do Controle dos Veiculos, Maguinas e
Equipamentos da Frota Municipal:2.2.1) Realizar cadastro de todos
os veiculos pertencentes a Administracéo e respectivas alocacdes, utilizar
mapas unitarios de quilometragem, consumo de combustivel e
deslocamento denominado de “Diario de Bordo”, conforme ANEXO I,
controle esse sujeito a fechamento periédico, semanal ou mensal e gastos
com reposicdo de pecas e consertos dos veiculos, conforme ANEXO
11;2.2.2) Analisar as fichas individuais de veiculos, maquinas e
equipamentos, permitindo comparacdo de desempenho e analise de
desvios;2.2.3) Conservar, controlar e distribuir os veiculos, maquinas e
equipamentos aos diversos 6rgdos da Prefeitura, de acordo com as
necessidades de cada unidade e as disponibilidades da frota
municipal;2.2.4) Proceder ao levantamento mensal do quadro
demonstrativo, por veiculo e maquina dos gastos com combustivel,
lubrificantes e pecas utilizadas para apreciacdo do rendimento da
frota;2.2.5) Manter o local da guarda dos veiculos, maquinas e
equipamentos limpo, em condicdes adequadas de higiene e
segurancga;2.2.6) Manter as chaves dos veiculos e maquinas em lugar
seguro e de acesso restrito, inclusive as copias;2.2.7) Manter os veiculos
e maquinas sempre limpos e em condi¢cdes de uso0;2.2.8) Verificar
periodicamente as condi¢bes dos veiculos quanto a lataria, vidros,
escapamentos, pneus, hoddémetro e outros;2.2.9) Autorizar o
abastecimento dos veiculos:A) Para os veiculos/méquinas que abaste¢cam
nos postos de combustiveis, a liberacdo para o abastecimento sera
conforme modelo préprio de autorizagdo, ANEXO III;B) Para os veiculos/
magquinas que abastegam na garagem municipal, sera utilizado o “Controle
de Abastecimento dos (as) Veiculos/Maquinas, ANEXO IV; 2.2.10)
Programar e acompanhar as manutengdes periodicas dos veiculos e
maquinas;2.2.11) Autorizar a utiliza¢&o dos veiculos e maquinas somente
no interesse do servigo publico, fiscalizando o fiel cumprimento das
autorizacdes, sendo expressamente proibido o uso do mesmo para fins
particulares;2.2.12) Assegurar que todos os veiculos estejam recolhidos
a garagem ou patio ao final do expediente, registrando ou justificando as
possiveis auséncias;2.2.13) Nao permitir que os veiculos circulem sem os
acessorios e ferramentas obrigatérias, tais como: macaco, chave de rodas,
triangulo e extintor de incéndio, bem como, qualquer equipamento ou peca
danificada que possa ser objeto de multa de transito;2.2.13.1) Apurar a
responsabilidade por toda multa de transito recebida por veiculos/maquinas
pertencentes ao quadro desta municipalidade e reverter o valor ao infrator,
evitando assim danos ao erario;2.2.14) Instituir mapa de controle de
consumo de combustiveis e despesas de manutencdo, por veiculo e
maquina, conforme estabelecido por esta Instrucdo Normativa;2.2.15)
Consolidar mensalmente os gastos com veiculos e maquinas, emitindo
relatorios detalhados por unidades administrativas;2.2.16) Confrontar
mensalmente as autorizages de fornecimento de combustivel com as
quantidades apresentadas nas Notas Fiscais do fornecedor e atestar o
fornecimento correto;2.2.17) Apurar responsabilidades em caso de
acidentes de transito;2.2.18) Assegurar que os condutores zelem pelos
mesmos, e, em caso de quebra, seja apurado os fatos, e se, constatado
que foi por mal uso, imprudéncia ou desleixo, o valor do conserto seja
revertido ao infrator.2.2.19) Providenciar o licenciamento dos veiculos,
reservando copia autenticada para arquivamento em pasta prépria e
assegurando que o original de porte obrigatério esteja no veiculo; 2.2.20)
Acompanhar o vencimento das apélices de seguro e solicitar a renovacéo,
com a antecedéncia necesséria;2.2.21) Preencher a autorizacéo de saida
do veiculo, ANEXO V, quando este for deslocar-se para fora das regides
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limites do municipio;2.2.22) Providenciar relacdo de ocupantes ou
passageiros sempre que forem transportados para fora dos limites do
municipio, em duas vias, sendo que, uma ficara arquivada em pasta propria
na secretaria ou setor a que este pertencer e a outra junto ao veiculo, até
o retorno deste ao municipio. Apés, ser encaminhada para arquivo em
pasta apropriada.2.2.23) Gerenciar o contrato de lavagem, lubrificagao,
e/ou troca de 6leo com o fornecedor contratado, acompanhando a
quantidade e administrando a real necessidade dos servigos, visando
sempre manter a frota limpa e em condicdes de uso;2.2.24) Receber as
Notas Fiscais de prestacédo de servigos e/ou aquisi¢céo de pecas utilizadas
na frota, atestar a correta execucao/utilizacdo e encaminhar as Notas
Fiscais a Tesouraria, Setor de Compras ou Licitagdes conforme a
modalidade de compra;2.2.25) Aprovar os orgcamentos prévios fornecidos
pelo contratado para manuteng&o da frota e acompanhar a execugéo dos
trabalhos quanto a quantidade, prazos, eficiéncia e garantia;2.2.26) Emitir
solicitacdo de empenho, sempre que aprovar orgamento de reparos nos
veiculos, anexando cépia do respectivo orcamento junto ao processo de
empenho;2.2.27) Pesquisar periodicamente precos de mercado das pegas
e mao-de-obra utilizada pela contratada na manutengéo da frota e comparar
com precgos faturados, comunicando a chefia imediata as possiveis
diferencas de maior vulto e expressdo;2.2.28) Conferir as pegas
substituidas nos veiculos e maquinas;2.3) Dos procedimentos a serem
adotados pelos operadores e condutores de veiculos e maquinas:
2.3.1) Proceder a inspegao periodica dos veiculos e maquinas, verificando
seu estado de conservagao, e comunicar a chefia responsavel, para que
este solicite os reparos que se fizerem necessarios;2.3.2) Conferir a
existéncia dos acessorios e ferramentas de porte obrigatério no veiculo,
tais como: macaco, chave de rodas, triangulo, extintor, sempre antes de
movimentar o veiculo, notificando a chefia responsavel sobre qualquer
auséncia dos mesmos ou sobre quaisquer problemas que possam causar
multas de transito;2.3.3) Verificar niveis de agua, 6leo e pressédo dos
pneus periodicamente;2.3.4) Preencher quilometragem de saida e retorno
registrada no hodémetro do veiculo (ou hora inicial e final das maquinas),
nas autorizagfes de saida e diario de bordo;2.3.5) Levar o veiculo para
servigos mecanicos, programados ou imprevistos, mediante autorizagédo,
anotando a hora de entrada na oficina e a quilometragem registrada no
hoddmetro na planilha de “controle de servicos mecanicos e pecas”, ANEXO
11;2.3.6) Respeitar as Leis de Transito, se responsabilizando pelo
pagamento imediato de multas a que der causa;2.3.7) Cumprir as Normas
estabelecidas pela Administracéo;2.3.8) Ndo fumar e nao permitir que
outros fumem no interior do veiculo;2.3.9) N&o falar ao telefone celular
quando este estiver em movimento.2.3.10) Ter zelo pelo veiculo, cuidando
do mesmo como se fosse de sua propriedade e se responsabilizando por
danos ocorridos por mal uso, imprudéncia ou desleixo;2.3.11) Recolher o
veiculo & garagem ou patio da Secretaria, Setor ou Orgédo ao final do
expediente, providenciando para que esteja limpo e pronto para ser utilizado
a qualguer momento;2.3.12) Usar sempre o cinto de seguranca, exigindo
que todos os demais passageiros também o usem;2.3.13) No transporte
escolar, manter a velocidade méaxima de 60 km/h em estrada asfaltada e
de 40 km/h em estrada de terra e area urbana;2.3.14) Tratar os colegas e
usuarios dos veiculos sempre com respeito e cordialidade;2.3.15)
Apresentar-se para o trabalho sempre bem trajado, preferencialmente
com uniforme personalizado do Orgédo a que pertencer ;2.3.16) Nunca
exceder o numero de passageiros permitido para o veiculo, salvo
emergéncia ou autorizagdo superior;2.4) Quanto as Estradas
Vicinais:2.4.1) Realizar estudos, pesquisas, diagndésticos e levantamento
que fornecam subsidios a formulagcéo de politicas, diretrizes e plano de
acdo necessarios a implantacdo e manutencao de rodovias e vias
urbanas;2.4.2) Executar servi¢os topograficos, sondagens viabilizando
a construcao de novas estradas;2.4.3) Controlar a qualidade dos materiais
utilizados nas obras em estradas vicinais e vias urbanas, inspecionando
e atestando os mesmos;2.4.4) Executar vistorias técnicas objetivando o
cumprimento das especificagdes e zelar pela manutencao das vias
urbanas;2.4.5) Controlar os trabalhos relativos as operacdes de maquinas
e equipamentos;2.4.6) Responsabilizar-se pela execugdo das obras e
conservacao de vias urbanas, emitindo relatérios semestralmente sobre
0 estado de conservacdo e as necessidades de obras e reparos,
encaminhando-os ao Prefeito Municipal;2.4.7) Observar o cumprimento
de normas de seguranca do trabalho;2.4.8) Recomenda-se a utilizagcdo
de uniformes, luvas, botas e coletes que possam destacar os servidores
no transito;2.4.9) Recomenda-se a utilizagdo de Equipamentos de Protegao
Individual — EPI, alertando que o descumprimento desta exigéncia incorre
em contravencao penal, punivel com multa, conforme a legislagéo
trabalhista e previdenciaria.3)DISPOSICOES GERAIS:3.1) Entende-se por
estradas vicinais as vias ndo pavimentadas que interligam zonas rurais a
zona urbana;3.2) Os procedimentos instituidos por esta Instrugéo

Normativa se sujeitam a fiscalizagdo in loco realizados periodicamente
pelo 6rgédo gestor, e/ou, pelo Sistema de Controle Interno do
Municipio.4)BASE LEGAL E REGULAMENTAR:4.1) A presente Instrucéo
Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do Chefe do
Poder Executivo e Legislativo, no sentido de atendimento aos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
dispostos no Artigo 37 da Constituicdo Federal.4.2) Encontra-se amparo
na Lei Federal n® 9.503 de 23 de setembro de 1997 — Cadigo de Transito
Brasileiro; na Lei Federal n° 8.429 de 02 de junho de 1992, na Lei Federal
n° 4.320 de 17 de marco de 1964, nos artigos 31, 70 e 74 da Constituigao
Federal, além de outras normas que venham assegurar o cumprimento
dos principios inerentes, bem como, Legislagdo Municipal e disposicdes
do Tribunal de Contas do Estado.5) DISPOSICOES FINAIS:5.1) O
descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos seré objeto
de instauracdo de Processo Administrativo para apuracdo da
responsabilidade da realizagao do ato contrario as normas instituidas.5.2)
A inobservancia desta Instrugdo Normativa constitui omissdo de dever
funcional e sera punida na forma prevista em lei.5.3) Aplica-se, no que
couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrugdo Normativa
as demais legislagBes pertinentes.5.4) Ficara a cargo da controladoria
municipal, unificar e encadernar, fazendo uma coletanea das instrucdes
normativas, com a finalidade de elaborar o Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle Municipal, atualizando sempre que tiver
aprovacao de novas instrugdes normativas, ou alteracdes nas
mesmas.5.5) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poder&o ser obtidos junto a Controladoria Municipal que, por sua vez,
através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria
interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte das
diversas unidades da estrutura organizacional.5.6) Esta instrugdo entra
em vigor a partir da data de sua publicagdo.Dom Aquino, 24 de agosto de
2010 WANUSA SOARES ALVESAuditora Interna - Chefe do SCICRA-
MT 4.696/P-10 Dec.012/2009LOURIVAL SOARES DE OLIVEIRA
FILHOAuditor Interno Port.002/2010Membro do Legislativo De
acordo:

EDNESIO BRANDAO AMORIM
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

EDUARDO ZEFERINO
PREFEITO MUNICIPAL

~N
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ANEXO | - VERSO
ANEXO 1l

ANOTACOES DE DESPESAS
COMBUSTIVEL/LUBRIFICANTE/OUTROS

DATA: TIPO QUANTIDADE | VLR./UNIT. | TOTALRS
Prefeitura Mu
ESTADO DE MATO GROSSO DOM Al
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM AQUINO
CNPJ 03.347.119/0001-23
REQUISIGAO . ABERTA
SITUAGAO FECHADA
NUMERO | DATA DA REQUISICAO ‘ MEDICAO
VEfCULO PLACA
LOTAGAO
FORNECEDOR
AUTORIZADO POR
ITEM DESCRICAQ QUANTIDADE | VLR. UNIT. TOTAL
[wisTo
Se¢lio Transporte
r RESPONSAVEL
Local: ANOTADO
Orgéio: Mo . CONTROLE DE FROTAS
Motorista:
LEm ! i . ASSINATURA RESP. Pelo Controle
STGTERIET ASSINATURA/CARIMBO
0BS.:
DATA: [ /
ANEXO I
CONTROLE DE SERVIGOS MECANICOS E PEGAS
DATADEENTRADA: /[ HORAS ANEXO IV
SETOR § _
. CONTROLE DE ABASTECIMENTO DOS (AS) VEICULOS/MAQUINAS
VEICULO: NO_ PLACA: KM /HRs: - 5 :
SERVICOS A SEREM EXECUTADOS: VEICULO J(Marca/Mude\o'. | PLACA:
Combustivel: Meédia de KM/LT ou LT/HR:
Motorista: Responsavel Pela Anotagéo:
Ultimo Abastecimentono Dia: [/ / ‘ KM/HORAS (Ultima Anotagio):
UANT. | KM MEDIA -
DATA a /| wwomss | L0 OBSERVACAO

LITROS | HORAS | RODADOW) | g

ASS. DO RESPONSAVEL

EXECUgﬂO DOS SERVICOS(Pode ser discriminado em folha a parte)

DATA DE INICIO / /  Hrs___ .  -DATADETERMINO _ /  /  Hrs
LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
SERVICOS REALIZADOS:

P P P [N P P N P P PRy Py Py Py gy fy
e e o e o o o [ [~ |~

PECAS UTILIZADAS (Pode ser discriminado em folha a parte)

FORNECEDORES:
N.- DAS NOTAS FISCAIS N°, REQS. CONTROLE DE TROCA DE OLEQ DOS (AS) VEICULOS/MAQUINAS
QUANT. DISCRIMINACAO V.UNT. | V.TOTAL Ultima Troca de Oleono Dia:~ /  / ‘ PROXIMA TROCA COM [KIVI/HORAS)
KM/ DESCRICAD GLEQ | PROYIMA TROCA M
DATA HoRag | QUANT | UNIDADE | DSSCREROOD | monasy | OBSERVACAO

—~ e~~~ |~~~
e | | | | [~

ASS. DO RESPONSAVEL PELA EXECUCAO
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ANEXO V

AUTORIZAGAO DE SAIDA DE VEiCULD

[nome do responsavel], (carga),

lotado na Secretaria autorizo o veiculo abaixo discriminado a sair dos

limites do municipio conforme descrito abaixo:

VEICULO: PLACA:

MOTORISTA;
DATA DA SAIDA: HORA: KILOMETRAGEM SAIDA:

LOCAL DA SAIDA:

DESTING:

OBIETIVO:

DATA PREVISTA PARA RETORNO:

KILOMETRAGEM RETORNO:

Para que esta surta os efeitos desejados, dato e assino a presente.

Dom Aguing, MT, __ de de

(nome e assinatura do responsavel)

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N2 011/2010 l Versdo 1.0

IAPROVACAO EM: 24/08/2010 ’A‘I‘O DE APROVACAO: DECRETO N2 042/2010

IASSUNTO: PROCEDIMENTOS E ROTINAS TRABALHISTAS E OPERACIONAL

ISETORES ENVOLVIDOS: DEPARTAMENTO DE PESSOAL E RH DO PODER EXECUTIVO E

LEGISLATIVO.

0 Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal e Camara Municipal, deverdo
observar e operacionalizar, além do disposto na Legislagio Municipal e Federal

especifica, os procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa.

1-DO CADASTRO DOS SERVIDORES

Todos os servidores serdo cadastrados em sistema informatizado de folha de pagamento,
mantendo-se por meio documental, as fichas individuais de assentamento funcional

contendo, no minimo, copia dos seguintes documentos:

| = Certiddo de Nascimento ou Casamento;

Il — Cédula de Identidade;

Il — Cartdo do CPF;

IV — Comprovante de escolaridade;

WV — Certiddo de nascimento dos filhos;

VI — Quitagio com o Servigo Militar (homens);

VIl — Quitagao Eleitoral;

VIIl — Registro no Conselho Regional (no caso de profissdes regulamentadas);
IX — Atestado Médico de Sadde;

X — Carteira de Motorista (conforme exigéncia do cargo);

Paragrafo unico. Os cadastros deverdo ser mantidos sempre atualizados registrando-se as
alteracdes funcionais verificadas. Deverao ser registradas, entre outras, as seguintes

informacdes:

| — gozo de férias anuais (Lei do Estatuto do Servidor Publico).

Il — gozo de licenca para tratamento de saude (préprio ou de pessoa
da familia, conforme (Lei do Estatuto do Servidor Publico).

IlIl— gozo de licenga gestante, adotante e paternidade (Lei do Estatuto
do Servidor Publico ).

IV — gozo de licenga para o trato de assuntos particulares (Lei do
Estatuto do Servidor Publico).

V — gozo de licenga para Concorrer a cargo eletivo (Lei do Estatuto
do Servidor Publico).

VI — gozo de licenga para o desempenho de mandato classista ou
associativo.

VIl — faltas justificadas e injustificadas (Lei do Estatuto do Servidor
Publico).
VIl — afastamentos (casamento, falecimento de familiar, doag¢&o de

sangue, afastamento para servir a outro 6rgédo ou entidade, afastamento
para o exercicio de mandato eletivo etc.;( Lei do Estatuto do Servidor
Publico).

IX — penalidades de adverténcia, suspensdo ou demissao,
cassacao de aposentadoria ou disponibilidade e destituicdo de cargo em
comissao, (Lei do Estatuto do Servidor Publico).

2 -DAS NOMEACOES

2.1) As nomeagdes de servidores para cargo de provimento efetivo,
em comissdo ou admissao por excepcional interesse publico sera feita
por Decreto do Chefe do Poder Executivo na Prefeitura e Chefe do Poder
Legislativo na Camara.

§ 1° A nomeacdo para cargos em comissao, cujas caracteristicas
sao o desempenho de fungbes relativas a diregdo, chefia e
assessoramento, ficara condicionada a existéncia de vaga na Lei Municipal
do Plano de Cargos e Saléarios dos servidores Publicos Municipais.

§ 2° A nomeacgao para cargos de provimento efetivo sera precedida
de concurso publico de provas, ou de provas e titulos, respeitada a
classificagdo por cargo e também limitada ao nimero de vagas previstas
em lei.

§ 3° A admissao por excepcional interesse publico ficara adstrita as
situacdes, prazos e condigfes previstas em lei especial.

2.2) 0 servidor aprovado em concurso publico convocado através
de edital para assumir o respectivo cargo, além de ser nomeado por
Decreto do Poder Executivo, firmard o respectivo termo de posse.

Paragrafo Unico. Ao tomar posse no cargo de provimento efetivo,
o servidor entrar4 em estagio probatério, devendo o Setor de Recursos
Humanos promover a avaliacdo do estagio, conforme disposi¢cdes
estabelecidas na Lei n° 854 de 10 de junho de 2003.

3-DO ESTAGIO PROBATORIO

3.1) A avaliacdo de desempenho dos servidores admitidos por
concurso publico submetidos a estagio probatério sera realizada no minimo
trés avaliagGes por comissdo designada especificamente para este fim.

Paragrafo Gnico. 0 servidor admitido por concurso publico sera
avaliado pelo periodo de 03 (trés anos), Apos este periodo serdo realizados
os respectivos relatérios finais e conclusivos por parte da comisséo,
que serdo encaminhados ao Prefeito Municipal, para o Poder Executivo,
ou para o Presidente da Camara, para o Poder Legislativo, para a respectiva
homologacéo.

3.2) Na avaliagdo do desempenho dos servidores em estagio
probatério a comisséo utilizara o formulario préprio.

3.2.1) 0 servidor que ndo atingir a pontuagdo minima exigivel sera
considerado ineficiente para o servigo publico e sera exonerado do cargo
assegurando-lhe a ampla defesa e o contraditorio administrativo.

3.2.2) Do relatério de avaliagdo da comissdo sera dado ciéncia ao
servidor.

Do resultado da avaliagdo cabe, no prazo de 03 (trés) dias, recurso
escrito e fundamentado ao Prefeito Municipal (Poder Executivo) ou
Presidente da Camara (Poder Legislativo) que se manifestara no prazo de
15 (quinze) dias.

3.2.3) Todas as decisdes e deliberagbes da comissdo de avaliagao
de estagio deverdo ser registradas em ata, em livro préprio ou impressas
por sistema informatizado, numeradas por ordem seqiiencial de data e
firmadas pelos membros integrantes da comissao.

3.3) 0 servidor que atingir nota igual ou superior a minima
estabelecida em todas as fases de avaliagdo do desempenho no periodo
de 03 (trés) anos tera apostilado junto ao seu ato de nomeacéao a condigao
de servidor efetivo para todos os efeitos legais.

4 - ATOS PESSOAIS
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4.1) Controles Funcionais:

4.1.1) Registro Funcional:

4.1.1.1) As ocorréncias funcionais do servidor em relacéo a
promogdes, atribuicdes, licencas, puni¢bes e outras, serdo objeto de
registro em ficha ou em banco de dados informatizado de forma a
espelhar sua atuacado na entidade;

4.1.1.2) Os documentos relacionados as ocorréncias funcionais do
servidor serdo arquivados em ordem em pastas individuais.

4.1.2) Frequéncia:

4.1.2.1) Afrequéncia do servidor ao trabalho sera controlada através
de relogio de ponto ou sistema biométrico, base para elaboracéo da folha
de pagamento e liquidacdo da despesa;

4.1.2.2) Os servidores que necessitarem se ausentar do trabalho
deverdo solicitar mediante o preenchimento do anexo-l da presente IN,
redigido diretamente ao Secretario(a) Municipal da pasta em que estiver
lotado.

4.1.2.3) O Secretario(a) Municipal apds despachar o referido pedido,
devera entregar no prazo maximo de 24 horas ao Departamento Pessoal
para que o mesmo proceda a compensac¢éao de horas.

4.1.2.4) Fica dispensado do registro de ponto os Secretarios
Municipais, Prefeito, Vice-Prefeito, Presidente da Camara e Vereadores.

4.1.2.5) Os ingressos no servico apds o horario estabelecido saidas
antecipadas, faltas quando néo justificadas, deverdo ser descontadas
em folha de pagamento, perdendo o direito ao descanso semanal
remunerado.

4.1.3) Hora Extra:

4.1.3.1) A realizagdo de hora extra pelo servidor depende de
autorizagdo expressa da autoridade competente, caracterizacdo do
interesse publico e registro no ponto.

4.1.4) Férias:

4.1.4.1) As férias devidas aos servidores serdo concedidas nos
doze meses subseqlientes ao periodo aquisitivo, conforme escala de
férias previamente elaborada;

4.1.4.2) Na concessao de férias serdo observados os nimeros de
dias a serem concedidos, nas proporg8es descritas no art. 110 e também
§ 1° do mesmo artigo da Lei n° 854 de 10 de junho de 2003 .

4.1.4.3) Demais casos deverdo ser observados pelos artigos 111,
112, 113, 114 e 115 da Lei n° 854 de 10 de junho de 2003. (Estatuto dos
Servidores Publicos de Dom Aquino).

4.1.4) GFIP:

4.1.4.1) O preenchimento da dfip sera realizado e enviado no prazo
estabelecido na agenda de obrigacdes.

4.1.5) Demonstrativo das Admissdes e Contratacdes de Servidores:

4.1.5.1) O demonstrativo das admissdes e contratagdes de servidores
seré elaborada nos prazos estabelecidos na agenda de obrigacdes.

4.1.6) Declaracdes de Bens:

4.1.6.1) A declaracéo de bens dos agentes politicos e ocupantes de
cargo de chefia sera elaborada nos prazos estabelecidos na agenda de
obrigacdes.

4.1.7) Publicagdo dos Subsidios e da Remuneragdo dos Cargos e
Empregos Publicos:

4.1.7.1) O valor dos subsidios dos agentes politicos e a remuneragao
dos cargos e empregos publicos seréo publicados anualmente no 6rgéo
oficial do municipio . Art. 39, § 60 da CF, conforme prazo estabelecido na
agenda de obrigacges.

4.1.8) Rais:

4.1.8.1) Preenchimento e encaminhamento no prazo estabelecido na
agenda de obrigacdes.

4.1.9) Declaracéo Anual dos Rendimentos Pagos ou Creditados:

4.1.9.1) Elaboragdo e entrega da declaracdo dos rendimentos pagos
ou creditados no exercicio anterior aos servidores e agente publicos no
prazo estabelecido na agenda de obrigagdes;

4.1.9.2) DIRF — encaminhamento areceita federal dos rendimentos
pagos ou creditados a qualquer titulo no exercicio anterior.

4.1.10) Controle da Saude dos Funcionarios:

4.1.10.1) Os servidores efetivos deverdo realizar ate o més de
dezembro e cada exercicio e comprovar junto ao departamento de recursos
humanos da prefeitura, através das unidades de saude, exames minimos
de sangue, fezes, urina, presséo arterial e, se for o caso, a critério
medico, avaliagdo céardio vascular;

4.1.10.2) Os servidores efetivos com ate 35 anos poderdo optar por
realizar e apresentar avaliagdo medica a cada dois anos.

4.1.10) DAFOLHADE PAGAMENTO

4.1.10.1 Na elaboracdo da folha de pagamento dos servidores o
Setor de Recursos Humanos devera promover o controle individualizado
de todas as verbas remuneratorias legalmente previstas, referentes a:

| — Vencimento: valor fixado pela lei para cada cargo;

Il — Adicionais;

a) Por servigo extraordinario;

b) Noturno;

c) De ferias;

d) Insalubridade e periculosidade;

e) Escolaridade;

f) Aperfeicoamento (cursos);

IIl — Gratificacdes;

a) 13° vencimento;

b) Funcéo gratificada;

IV — Descontos;

a) Previdenciario;

b) Imposto de renda;

c) Penséo alimenticia;

d) Adiantamentos.

4.1.10.1) Os Secretérios terdo que informar ao setor de Recursos
Humanos no ato da Contratagdo todos os documentos necessarios, ficando
0 mesmo responséavel pelo pagamento do Servidor caso ndo apresente
na data da contratagdo as documentag6es necessarias para a elaboragao
do contrato.

4.1.10.1) Os Secretarios terdo até o dia 20 de cada més para informar
as horas extras para setor de RH, caso ndo envie ate esta data, sera
necessariamente incluido na folha do més seguinte.

4.1.11) DAS ATIVIDADES INSALUBRES E PERIGOSAS

4.1.11.1) Os servidores que trabalham com habitualidade em locais
considerados insalubres ou perigosos fardo jus ao pagamento de adicional
calculado sobre o salario base do funcionario, devendo ser elaborado o
Laudo Técnico de Condig6es Ambientais do Trabalho (LTCAT), firmado
por profissional habilitado de Medicina e Seguranga do Trabalho.

4.1.11.2) O Setor de Recursos Humanos do Municipio devera
providenciar e viabilizar o uso dos Equipamentos de Prote¢ao Individual
(EPIs) para todos os servidores em exercicio de atividades insalubres
ou perigosos, objetivando eliminar ou reduzir riscos a salde e segurancga.

5 - DISPOSICOES FINAIS:

5.1) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos
sera objeto de instauracdo de Processo Administrativo para apuragéo da
responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas instituidas.

5.2) A inobservéancia desta Instrucdo Normativa constitui omisséo de
dever funcional e sera punida na forma prevista em lei.

5.3) Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por
esta Instrucdo Normativa as demais legislagGes pertinentes.

5.4) Ficaré a cargo da controladoria municipal, unificar e encadernar,
fazendo uma coleténea das instru¢cdes normativas, com a finalidade de
elaborar o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle
Municipal, atualizando sempre que tiver aprovacdo de novas instrucdes
normativas, ou alteragdes nas mesmas.

5.5) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poder&o ser obtidos junto a Controladoria Municipal que, por sua vez,
através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria
interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte das
diversas unidades da estrutura organizacional.

5.6) Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Dom Aquino - MT. , 24 de agosto de 2010.

WANUSA SOARES ALVES

AUDITORA PUBLICA INTERNA

PODE EXECUTIVO

LOURIVAL SOARES DE OLIVEIRA FILHO
AUDITOR PUBLICO INTERNO

PODER LEGISLATIVO

De acordo:
EDUARDO ZEFERINO
PREFEITO MUNICIPAL

EDINEZIO BRANDAO DE AMORIM
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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ANEXO|

Para:

Sr.(a):

Secretario Municipal de

Servidor:

Matricula:

Cargo:

Lotado na Secretaria: .

Solicito ausentar-me do trabalho de / / a

/ / por motivo de (identificar o motivo da

auséncia).

Desde ja, se deferido o pedido, autorizo a compensar em horas
extras os dias ndo trabalhados.

Dom Aquino — MT, de de

Servidor Requerente

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA 5CI N.2 012/2010 | VERSAO 001

APROVAGAD EM: 24/08/2010 ATO DE APROVAGAO: DECRETO 042/2010

| ASSUNTO: CONTROLE PATRIMONIAL DE BENS DE NATUREZA PERMANENTE

[ SETORES ENVOLVIDOS: DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO, ALMOXARIFADO E TODAS AS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DO EXECUTIVO E LEGISLATIVO.

1)DOS OBJETIVOS:

1.1)Disciplinar e normatizar os procedimento de controle dos bens patrimoniais do
municipio;

1.2)Regulamentar o fluxo operacional de movimentagdo dos bens de natureza permanente
do municipio;

1.3)atender legalmente os dispositivos contidos nos artigos 94, 95, 96 e 106 da Lei Federal

n®-4.320/64.
2)DOS PROCEDIMENTOS:

2.1)Da Aquisicio dos Bens:

2.1.1)Toda a aquisi¢io de bens maveis e imdéveis deverdo estar prevista no PPA, na LDO e na
Lei Orgamentaria Anual no grupo de despesas de capital;

2.1.2)0 processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei 8.666/93 (lei de
licitages);

2.1.3)Todo o bem patrimonial comprado, devera ser precedido de uma ordem de compra,
cuja copia deverd ser enviada ao Departamento de Patriménio;

2.2)Do Recebimento do Bem:

2.2.1)Quando da chegada do bem, o Departamento de Patrimonio deverd ser avisado, para
fins de conferéncia, tombamento e registro;

2.2.2)Uma copia da nota fiscal deverd ficar em poder do Departamento de Patriménio para

servir de registro;

2.2.3)A primeira via da nota fiscal, depois de conferida e assinada o
recebimento pelo Departamento de Patriménio, devera ser encaminhada
ao departamento contabil para fins de liqguidagdo do empenho. Nesta nota
devera ter o carimbo “tombado” e a data;

2.3)Do Registro no Sistema

2.3.1)0 Departamento de Patrimdnio de posse da 22 via ou cOpia da
nota fiscal langaré a entrada no sistema patrimonial, inserindo um ndmero
de tombamento sobre a nota fiscal,

2.3.2)Depois de lancado no sistema patrimonial, a 22 via ou cépia da
nota fiscal sera arquivada em pasta propria;

2.4)Do Tombamento do Bem

2.4.1)Depois de langado no sistema patrimonial e gerado a etiqueta
de numeracéo, o departamento de patrimdnio devera colar a etiqueta ou
plaqueta no bem;

2.4.2)0 Departamento de Patrimdnio devera certificar-se de que a
identificacdo (plaqueta ou etiqueta de numeragdo patrimonial) ficou bem
colada e de facil visualizacéo.

2.5)Da Transferéncia ou Cedéncia de Bens

2.5.1)Nenhum bem patrimonial podera ser transferido de um para
outro 6rgdo sem a emissao da guia de transferéncia patrimonial (anexo I);

2.5.2)A guia de transferéncia patrimonial devera ser solicitada ao
Departamento de Patrimdnio antes da efetiva movimentacéo do bem;

2.5.3)As cedéncias ou empréstimos de bens de natureza permanente
pertencentes ao municipio para terceiros somente ocorrerdo quando
autorizados pelo Prefeito no caso do Executivo e pelo Presidente da Camara
no caso do Legislativo, através de Lei especifica, dentro das exigéncias
legais e celebrado termo de acordo;

2.5.4)0 Departamento de Patrimdnio remetera o processo que autoriza
a cedéncia ao departamento contabil, para a escrituragdo no sistema
compensado da responsabilidade de utilizacdo de entidade beneficiada;

2.5.5)A entidade beneficiada com o empréstimo tera tratamento de
unidade administrativa recebedora, ficando a ficha de classificacao
por 6rgdo arquivada em seu nome;

2.5.6)Através da guia de transferéncia, o departamento de patriménio
devera alterar no sistema a responsabilidade pela guarda do bem.

2.6)Da Baixa de Bens Considerados Imprestaveis

2.6.1)Os bens de natureza permanente considerados imprestaveis,
em desuso, obsoleto, ou outra razéo, seréo recolhidos ao almoxarifado;

2.6.2)O Departamento de Patrimdnio devera propor em processo
administrativo ao Secretario de Administragao e/ou Planejamento e Financas
o destino a ser dado nos bens, relacionando-os com os devidos cddigos
de identificacdo numeral e o estado em que se encontram, conforme
anexo llI;

2.6.3)0 secretério da fazenda solicitara & comisséo de patrimonio,
nomeada através de portaria, parecer sobre as condi¢cdes dos bens
relacionados e o destino sugerido;

2.6.4)Sendo o parecer da comissdo favoravel e homologado pelo
prefeito, serd dado aos bens o destino proposto, procedendo o
departamento de patriménio seus registros de baixa;

2.6.5)O Departamento de Patrimdnio adotara os seguintes
procedimentos:

2.6.5.1)Retirara dos bens o cédigo de identificagdo numeral
inutilizando-os;

2.6.5.2)Registrara no sistema, no campo “baixa”, o motivo, nimero
do processo e data;

2.6.5.3)Extrair4 do processo copia da autorizacdo do Prefeito no
caso do Executivo ou do Presidente da Camara no caso do Legislativo a
relacéo de bens baixados e arquivara na pasta “responsaveis pela guarda
de bens patrimoniais”;

2.6.5.4)Colocara no processo o carimbo “tombado” e o enviara para
o departamento contabil para fins de escrituragdo contabil da
desincorporagédo dos bens.

2.7)Do Parecer da Comissao Patrimonial:

2.7.1)0 parecer da comissao patrimonial podera ser:

2.7.1.1)De doacéo de alguns bens;

2.7.1.2)De recuperacédo de outros;

2.7.1.3)De alienacéo através de leildo oficial,

2.7.1.4)De inutilizago.

2.7.2)Em qualquer um dos casos sugeridos pela comisséo, o parecer
deve ser homologado pelo Prefeito no caso do Executivo ou Presidente da
Céamara no caso do Legislativo, e deverdo ser seguidos os procedimentos
adequados a cada sugestdo aprovada.

2.8)Da Reavaliagdo Dos Bens Patrimoniais

2.8.1)A determinagdo de reavaliar os bens, sera solicitada pelo
Departamento de Patrimbnio através de processo administrativo e sera
efetuada pela comissdo de reavaliagdo de bens patrimoniais nomeada
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pelo Prefeito no caso do Executivo e pelo Presidente da Camara no caso
do Legislativo;

2.8.2)O Departamento de Patriménio relacionard por unidade
administrativa, no formuléario “relagédo de bens patrimoniais”, os bens sob
a responsabilidade de cada uma delas, de acordo com a listagem emitida
pelo sistema (anexo Il);

2.8.3)A comissdo de reavaliagdo, a vista de cada um dos bens
patrimoniais e de acordo com os critérios estabelecidos, determinara o
valor de reavaliagao;

2.8.4)Para os bens de natureza permanente o critério sera o seguinte:

2.8.4.1)Para os bens em bom estado de conservacgéo, 80% do valor
de mercado;

2.8.4.2)Para os bens em estado regular, 50% do valor de mercado;

2.8.4.3)Para os bens em mau estado, 20% do valor de mercado;

2.8.5)Depois de efetuado o levantamento de reavaliag@o, seréd o
processo encaminhado ao Departamento de Patriménio que adotara as
seguintes providéncias:

2.8.5.1)Extraira copia das rela¢des de avaliagao;

2.8.5.2)Colocara no processo o carimbo de “tombado” e o
enviara para o departamento contabil para atualizar os registros;

2.8.5.3)Pelas relagdes de reavaliagcao atualizara os registros no
sistema;

2.8.5.4)Arquivara as relagbes de reavaliagcdo na pasta de
“responsaveis pela guarda de bens patrimoniais” da respectiva unidade
administrativa.

3)DAS DISPOSICOES GERAIS:

3.1)Em nenhuma hipétese os bens de natureza permanente podem
ser transferidos, cedidos, emprestados ou recolhidos sem a emissao da
guia de transferéncia patrimonial;

3.2)Todo e qualquer recebimento de bem de natureza permanente
devera ser conferido e identificado pelo Departamento de Patriménio nos
termos dos itens 2.2.1, 2.2.2 e 2.2.3 definidos por esta norma;

3.3)A guarda e o zelo pelos bens moveis, sera sempre de
responsabilidade do chefe da unidade administrativa em que o bem estiver
alocado;

3.4)As relagbes de guarda e responsabilidade de bens emitidos pelo
sistema patrimonial deveréo estar sempre atualizadas;

Obs.:Para que seja atendido na integra o item 3.4, é necessario que
seja extraida uma nova relagdo no sistema a cada vez que houver
movimento naquela unidade administrativa.

3.5)A cada final de mandato devera ser feita uma relagcdo completa
dos bens e, elaborada uma ata de transmisséo de bens que sera assinada
pelos Prefeitos no caso do Executivo e pelos Presidentes da Camara no
caso do Legislativo (o que deixa a gestdo e o que inicia a nova gestéo);

3.6)Os bens de natureza permanente serdo disciplinados através de
norma interna especifica;

3.7)Toda e qualquer duvida ou omisséo gerada por esta norma devera
ser solucionada junto ao Departamento de Patrim6nio e a Controladoria
Municipal.

3.8) Esta Instru¢cdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacéo.

Dom Aquino - MT. , 24 de agosto de 2010.

WANUSA SOARES ALVESAUDITORA PUBLICA INTERNAPODE

EXECUTIVO LOURIVAL SOARES DE OLIVEIRAFILHOAUDITOR PUBLICO
INTERNOPODER LEGISLATIVO

De acordo:

EDUARDO ZEFERINO PREFEITO MUNICIPAL EDINEZIO BRANDAO
DE AMORIMPRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

ANEXO | - DA INSTRUGAO NORMATIVA SCI N2-012/2010

GUIA DE TRANSFERENCIA PATRIMONIAL

N. DE CONTROLE, /

LOCAL/ORIGEM:
RESPONSAVEL:
CARGO:

LOCAL/DESTINO:
RESPONSAVEL:
CARGO:

N. DO PATRIMONIO:

DESCRICAQ DO BEM:

OBSERVACOES:
DATA__/__ | DATA_ [ | Transferéncia langada em:
Ass. do remetente Ass. do destinatario DATA / /

Ass. do destinatario

TERMO DE RESPONSABILIDADE — BENS PATRIMONIAIS

Pelo Presente termo, comprometo-me a cuidar, zelar e proteger os bens publicos acima
relacionados. Bem como, comunicar o departamento de patrimonio, qualquer desaparecimento,
inutilizagdo ou transferéncia dos mesmos para outro setor da administragdo.

Nome:
CPF:
RG:
Matricula:
ANEXO Il - DA INSTRUCAD NORMATIVA SCI N2-012/2010
RELACAO DE BENS PATRIMONIAIS REAVALIADOS
M- DE CONTROLE ___/
ORGAO:
UNIDADE ADMINISTRATIVA:
FINALIDADE:
DATA: /[
COMIGO DE ESPECIFICACAC/DESCRIGAD ESTADO DO WALOR HISTORICO VALOR
CLASSIFICACAD BEM REAVALIADD
COMISSAD DE REAVALIACAD
NOME: ASSINATURA
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ANEXO 11l - INSTRUCAO MORMATIVA SCI N2-012/2010

RELAGCAO PREVIA DE BENS PATRIMONIAIS A SEREM BAIXADOS

N-. DE CONTROLE /

SECRETARIA:
SETOR:
FINALIDADE:
DATA:___ /[ /
- i
I DUELSCIUEL) ESPECIFICAGAQ/DESCRICAQ DO BEM ESTADO EM QUE SE ENCONTRA O BEM

DE IDENTIFICAGAQ

RESPOMSAVEL PELO DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO

NOME:

ASSINATURA

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

IAPROVAGAO EM: 24/08/2010

iIContabilidade (Aplic-Geo-Obras).

INSTRUCAO NORMATIVA 5CI N° 014/2010 i\fersaa 1.0

IASSUNTO: REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS PARA REMESSA DE INFORMAGOES DO
ISISTEMA GEO-OBRAS, PARA ATENDER LEGALMENTE AS EXIGENCIAS DA RESOLUGAOQ|
NORMATIVA 06/2008 - TCE-MT NO MUNICIPIO DE DOM AQUINO — MT

SETORES ENVOLVIDOS: Engenharia — LicitagBes e Contratos — Convénios, Juridica —

{ATO DE APROVACAO: DECRETO N2 042/2010

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos para remessa de informacgdes
do sistema GEO-OBRAS, para atender legalmente as exigéncias da resolugiio nermativa
06/2008-TCE-MT; elabora e pede cumprimento desta norma:

I — Quando se tratar da elaboragao de edital referente a licitag3o de obras e engenharia o

setor de licitagbes devera repassar no ato da publicagdo em meio digital (formateo txt) o
edital completo, juntamente com o projeto arquiteténico e complementares, cronograma
fisico-financeiro e planilhas de custo da obra a ser licitada ao coordenador do Sistema Geo-
Obras, que devera efetuar a remessa das informacgdes ao TCE dentro do prazo estipulado no

item Xll da presente normativa.

Il — Quando se tratar de obra com recursos de convénios, o setor de Convénios devera
repassar em meio digital (fermato PDF) o termo do Convénio completo ao coerdenador do
Sistema Geo-Obras, para que o mesmo efetue a remessa das informagées (numere do
convénio e origem dos recursos) ao Tribunal de Contas.

Il — Qualguer alteracdo que ocorrer no edital ou no projeto da obra a ser licitada, o setor de

licitagbes devera repassar imediatamente as informacgdes digitalizadas (formato txt) ao
coordenador do sistema para que o mesmo faga as alteragGes necessarias.

IV — Apds a abertura do procedimento licitatdério o Presidente da Comissdo de Licitagdo
devera repassar em meio digital as seguintes informagdes sobre a empresa vencedora do

certame no ato da publicagio:

a) Ata (fermate PDF)

b) Documento de habilitagdo da vencedora (formato PDF)

c) Planilha com a proposta da vencedora (formato XLS)

d) Termos de Homologac3o e Adjudicacdo (formato PDF)

V — Apos a assinatura do contrato e no ato de sua publicagdo o Setor de Contratos deverd
envid-lo (em formato PDF) ao coordenador do sistema para que o mesmo efetue a remessa
das informacdes no prazo estabelecido no item XIl da presente.

VI — Apés o contrato ser empenhado, a contabilidade devera informar
o0 numero do empenho e o valor empenhado ao coordenador do Sistema
Geo-Obras, para que o mesmo efetue a remessa das informagdes ao
Tribunal de Contas.

VIl — Caso o contrato seja aditado devera ser seguido os tramites
descritos no item IV.
VIII — Antes do inicio da obra o engenheiro do Municipio devera

registrar o local a ser construida a obra através de fotografias onde
devera constar a data e as coordenadas geograficas, emitindo em seguida
a ordem de servico para o inicio da referida obra.

IX — O engenheiro devera encaminhar a ordem de servi¢o no ato de
sua emissdo (formato PDF) e a fotografia (digitalizada) ao coordenador
do Geo-Obras, que devera inserir no sistema os documentos recebidos
conforme os prazos estabelecidos no item Xl desta normativa.

X — Quando a obra estiver apta a receber medi¢cdes e apos o
engenheiro efetua-las, este, devera apresentar ao coordenador do sistema
a planilha de medigdo (formato xIs) e fotografias geo-referenciadas da
etapa concluida, para que o mesmo realize a remessa das informacdes.

Xl — No momento da emisséo do termo de recebimento provisério da
obra e posteriormente do recebimento definitivo, o engenheiro devera
encaminhar ao coordenador os referidos termos (formato PDF) para que
0 mesmo possa finalizar a remessa de informacdes da obra junto ao TCE.

Xl — Os servidores envolvidos nesta normativa deverdo observar
rigorosamente 0s prazos estipulados para o repasse das informacdes ao
coordenador do Sistema Geo-Obras para que o0 mesmo atenda aos prazos
estabelecidos na resolucao Normativa 06/2008-TCE-MT para a remessa
das seguintes informag6es ao Tribunal de Contas do Estado:

a) Relativamente a convite ou edital: até 03 (trés) dias da sua
publicagao.

b) Relativamente a contrato e suas alteracdes, inclusive quando
decorrentes de dispensa e inexigibilidade de licitacdo: até 03 (trés) dias
da publicacao do extrato do contrato ou alteragéo.

c) Relativamente a situacdo das obras e servigos de engenharia;
inicios, medicdes, paralisacdes, reinicios e recebimentos: até o ultimo dia
do més de referéncia.

XIll — Todos os setores envolvidos deverao cumprir rigorosamente
os termos desta normativa, ficando sujeitos a adverténcia verbal, expressa
e havendo reincidéncia seré aberto processo administrativo para apuragéo
da responsabilidade nos termos da legislagdo Municipal.

DISPOSICOES FINAIS:

O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos
sera objeto de instauracédo de Processo Administrativo para apuragéo da
responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas instituidas.

Ainobservancia desta Instrucdo Normativa constitui omissao de dever
funcional e sera punida na forma prevista em lei.

Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta
Instrugdo Normativa as demais legislagGes pertinentes.

Ficara a cargo da controladoria municipal, unificar e encadernar,
fazendo uma coleténea das instru¢cdes normativas, com a finalidade de
elaborar o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle
Municipal, atualizando sempre que tiver aprovagédo de novas instru¢des
normativas, ou alteracdes nas mesmas.

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao
ser obtidos junto a Controladoria Municipal que, por sua vez, através de
procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira
a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades
da estrutura organizacional.

Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Dom Aquino - MT, 24 de agosto de 2010.

WANUSA SOARES ALVES

AUDITORA PUBLICA INTERNA

PODE EXECUTIVO

LOURIVAL SOARES DE OLIVEIRA FILHO
AUDITOR PUBLICO INTERNO

PODER LEGISLATIVO

De acordo:

EDUARDO ZEFERINO
PREFEITO MUNICIPAL

EDINEZIO BRANDAO DE AMORIM
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA SCIN° 015/2010 Versdo 1.0

APROVADO EM: 24/08/2010 ATO DE APROVAGAO: DECRETO 042/2010

ASSUNTO: REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS PARA CONTRATAGAQ DE OBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA DESDE A ELABORAGAQ DO PROJETO ATE A CONCLUSAO DA OBRA NO MUNICIPIO DE
DOM AQUINO-MT.

SETORES ENVOLVIDOS: Todas as Secretarias e os setores de: Engenharia, Planejamento,
Convénio.

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos para contratagdo de obras e servicos
de engenharia;

Considerando que esta regulamentacdo e essencial para que sejam geradas informagdes do sistema
GEO-OBRAS, para atender legalmente as exigéncias da resolugdo normativa 06/2008-TCE-MT; Elabora e

pede cumprimento desta norma:

| - Esta normativa tem como objetivo padronizar os procedimentos referente a elaboracdo de projetos,
contratagdo, execucdo, pagamentos e conclusdo de Obras, obtendo maior controle, seguranca e
aglidade sobre os procedimentos operacionais, atendendo ainda a dispositivos legals.

Il - Para iniciar os procedimentos referente a Construgdo de uma obra o secretario responsavel pela pasta
deverd enviar ao setor de engenharia memorando solicitando a elaboragdo do projeto arquitetdnico
descrevendo todos os requisitos hasicos desejado na obra.

Il - O Secretario devera discutir e decidir os requisitos basicos da ohra juntamente com o Prefeito
Municipal, e no memorando enviado ao setor de engenharia devera constar a aprovagao e autorizagao
do Prefeito.

IV - O engenheiro do municipio devera criar o nimero da obra e um anteprojeto e enviar ao secretdrio e
prefeito para nova analise e discussdo e posteriormente a definicdo de projetos complementares.

V- Apos a definigio dos projetos complementares o engenheiro conclui o projeto e o orgamento da obra e
deverd encaminhar ao secretario responsavel pela referida obra.

VI - O secretdrio deverd enviar ao departamento de Licitagbes o ANEXO | da Normativa SCI 004/2008
(COMPRA DIRETA), incluindo ainda os seguintes documentos:

a) Projetos arquitetdnicos e complementares.
b) Planilha de valores e cronograma fisico-financeiro.
c¢) A.R.T. de elaboragéo do projeto.

VIl — De posse de toda a documentagéo descrita no artigo anterior
0s departamentos de licitacdes e juridico deverao seguir o que dispde os
itens 3.1 até 0 3.11.1, da Normativa SCI 004/2008 (COMPRA DIRETA) e
posteriormente tomar as seguintes providéncias:

a) Enviar uma cépia do contrato e cronograma fisico-financeiro para
0 setor de engenharia para a fiscalizacdo da Obra.

b) Enviar uma cépia do contrato e cronograma fisico-financeiro para
a Secretaria responsavel pela obra para acompanhamento e fiscalizagéo
da Obra.

c) Enviar uma cépia do contrato para a contabilidade para realizagao
do empenho.

VIIl — Se a referida Obra se tratar de recursos de Convénio, o
departamento de Licitagdes devera enviar uma cépia do procedimento
licitatério para o setor de convénios.

IX — A Secretaria requerente devera ainda, acompanhar
rigorosamente juntamente com o setor de engenharia 0 vencimento do
contrato e havendo a necessidade de elaboracéo de termo de aditivo os
mesmos enviardo ao departamento juridico a solicitagdo devidamente
justificada com a antecedéncia minima de 45 dias.

X — Ap6s arealizacdo do empenho o departamento de contabilidade
encaminharé toda a documentagao inclusive a nota de empenho para o
departamento de tesouraria para programacao dos pagamentos.

Xl — Quando a obra estiver apta a receber medi¢des o engenheiro
devera lancar no SAD e disponibilizar para o Geo-Obras e posteriormente
encaminhar as planilhas de medi¢des juntamente com as notas fiscais da
construtora carimbada e assinada pelo Engenheiro atestando o
recebimento daquele servico, e ANEXO | desta normativa devidamente
preenchido para o departamento de Compras, que emitird a requisicao e
repassara toda a documentacao para o departamento de tesouraria.

Xl — O Departamento de tesouraria s6 podera efetuar os
pagamentos mediante autorizagdo da coordenag¢do do Geo-Obras de
que a medicdo ja seguiu todos os tramites disposto na Normativa SCI
014/2010 — GEO-OBRAS.

XIll — Para a realizagdo dos pagamentos o Tesoureiro devera
observar e cumprir rigorosamente a clausula do contrato que dispde sobre
o condicionamento de documentos para a concretizagdo dos pagamentos
e preencher a declaragédo conforme ANEXO | desta normativa em todas
as fases de pagamento (desde a Primeira ate a Ultima medicao) dos
contratos referente a Obra.

XIV — O tesoureiro devera ainda, observar a cada pagamento
efetuado os saldo remanescente do empenho, condicionando o saldo de
10% da obra empenhada para o pagamento final da Obra.

XV — Apo6s a conclusdo do pagamento o tesoureiro devera
encaminhar cépia de todo o processo referente ao pagamento daquela
medigdo para a secretaria responsavel pela obra para arquivo e
acompanhamento da execug¢do do contrato.

XVI — Todos os setores envolvidos deverdo observar e seguir
rigorosamente o que dispde a INSTRUCAO NORMATIVA SCI -014/2010
que normativa os procedimentos para remessa do sistema GEO-OBRAS
ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

XVII — Todas as duvidas geradas por esta normativa deveréo ser
dirimidas junto a Controladoria Municipal que devera prestar apoio técnico
na fase de adaptacao a Norma Interna, no que se refere a procedimentos
manuais e/ou eletronicos que pela presente forem disciplinados;

DISPOSICOES FINAIS:

O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos
sera objeto de instauragdo de Processo Administrativo para apuragéo da
responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas instituidas.

A inobservancia desta Instrugdo Normativa constitui omissao de dever
funcional e serda punida na forma prevista em lei.

Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta
Instrugdo Normativa as demais legislagGes pertinentes.

Ficard a cargo da controladoria municipal, unificar e encadernar,
fazendo uma coletanea das instru¢des normativas, com a finalidade de
elaborar o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle
Municipal, atualizando sempre que tiver aprovacdo de novas instrucdes
normativas, ou alteracdes nas mesmas.

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao
ser obtidos junto a Controladoria Municipal que, por sua vez, através de
procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira
a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades
da estrutura organizacional.

Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Dom Aquino - MT, 24 de agosto de 2010.

WANUSA SOARES ALVES
AUDITORA PUBLICA INTERNA
PODE EXECUTIVO

LOURIVAL SOARES DE OLIVEIRA FILHO
AUDITOR PUBLICO INTERNOPODER LEGISLATIVO
De acordo:

EDUARDO ZEFERINO
PREFEITO MUNICIPAL

EDINEZIO BRANDAO DE AMORIM
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

ASSOCIACAO MATO-GROSSENSE DOS MUNICIPIOS
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Anexo |
Instru¢@o Normativa 015/2010

Empresa:

R$: Medigdo nimero:
Contrato NUmero: Nota Fiscal:
Obra Licitada:

Declaro que a nota fiscal acima mencionada encontra-se compativel
com a planilha de medicao e os dados foram langados do SAD, e que a
presente planilha em formato xls e as fotografias geo-referenciadas dessa
medi¢do foram devidamente enviadas ao Coordenador do Geo-Obras
conforme item 1V, da IN SCI 014/2009 (Geo-obras).Dom Aquino - MT, 24 de
agosto de 2010.(assinatura e carimbo do servidor responsavel pelas
informagdes) (carimbo e assinatura do engenheiro do municipio)(visto do
coordenador do Geo-Obras)

Prefeitura Municipal de Guaranta do Norte

EXTRATO DE ERRATA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°201/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 201/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: UGOLINI PNEUMATICOS LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°36/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n° 36/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: WHITE MARTINS GASES INDUSTRIAIS DO NORTE S.A.

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°32/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n° 32/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: SUPERMERCADO REI DO NORTE LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°42/2010

OBJETO: corrige a clausula quinta e clausula sexta do Contrato n° 42/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: POSTO CAIURI LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°69/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 69/
2010

DATA: 04/10/2010

CONTRATADA: R.C. MACCARI-ME

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°73/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 73/
2010

DATA: 04/10/2010

CONTRATADA: R C MACCARI-ME

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°74/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 74/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: SUPERMERCADO REIDO NORTE LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°75/2010
OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 75/
2010

DATA: 01/10/2010
CONTRATADA: H7 SUPERMERCADO LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°76/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n° 76/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: CAPITAL COMERCIO E REPRESENTACOES DE MOVEIS E
INFORMATICALTDA-EPP

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°102/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 102/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: ADILVAN COMERCIO E DISTRIBUICAO LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°103/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 103/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: DENTAL CENTRO OESTE LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°104/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 104/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: DENTAL REZENDE LTDA

SEGUNDO TERMOADITIVO AO CONTRATO N°105/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 105/
2010

DATA: 05/10/2010

CONTRATADA: GALEAO DISTRIBUIDORA DE PNEUS LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°111/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n° 111/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: CRIATIVAINDUSTRIAE COMERCIO DE UNIFORMES LTDA-
MVE

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°112/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°112/
2010

DATA: 05/10/2010

CONTRATADA: COMERCIALOSASCO LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°129/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n° 129/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: CRIATIVAINDUSTRIAE COMERCIO DE UNIFORMES LTDA-
MVE

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 130/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 130/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: CAPITAL COMERCIO E REPRESENTACOES DE MOVEIS E
INFORMATICALTDA-EPP

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°131/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 131/
2010

DATA: 01/10/2010
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CONTRATADA: V.D. DE SOUZA SERVICOS ME

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°138/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n® 138/
2010

DATA: 06/10/2010

CONTRATADA: MARLI TEREZINHA VIDARENKO DA SILVA-ME

SEGUNDO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°152/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n® 152/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: ELIANE E.E.GUIMARAES & CIALTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°191/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n® 191/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: JUDITE TEREZINHA UMANN RIBEIRO ME

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°192/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n® 192/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: CAPITAL COMERCIO E REPRESENTACAO DE MOVEIS E
INFORMATICALTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°193/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n® 193/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: PAPELARIAUZE LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 195/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°195/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: PAPELARIA PANTANAL LTDA

SEGUNDO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°70/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n® 70/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: SUPERMERCADO REI DO NORTE LTDA

SEGUNDO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°72/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n® 72/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: CAPITAL COMERCIO E REPRESENTACOES DE MOVEIS E
INFORMATICALTDA-EPP

TERCEIRO TERMOADITIVO AO CONTRATO N°71/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n° 71/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: H7 SUPERMERCADO LTDA

SEGUNDO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°194/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n® 194/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: RAIMEX INDUSTRIA E COMERCIO DE PRODUTOS DE
INFORMATICALTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°200/2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n°® 200/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA: DENTAL REZENDE LTDA

PRIMEIRO TERMO ADITIVOAO CONTRATO N° /2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n° 201/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA:

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° /2010

OBJETO: corrige a clausula quarta e clausula oitava do Contrato n° 201/
2010

DATA: 01/10/2010

CONTRATADA:

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° /2010
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