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APRESENTACAO

DIRETORIA DA AMM TRIENIO 2024/2026

Presidente de Honra: Juarez Alves da Costa

Presidente: Hemerson Lourenco Maximo - Colider

Primeiro Vice-Presidente: José Guedes de Souza - Rondolandia

Segundo Vice-Presidente: Edu Laudi Pascoski - ltanhanga

Terceiro Vice-Presidente: Thiago Castellan Ribeiro - Santa Terezinha
Secretario Geral: Thiago Timo Oliveira - Torixoréu

Tesoureira Geral: Francieli Magalhdes Vieira Pires - Santo Antonio Leverger
Conselho Fiscal:

1¢ Fernando de Oliveira Ribeiro - Carlinda
29 Fabio Marcos Pereira de Farias - Canarana
32 Joao Isaack Moreira - Tesouro

Suplentes Fiscais:

12 Egon Hoepers - Santa Rita do Trivelato
29 Irineu Marcos Parmeggiani - Campos de Julio
32 Enilson de Araujo Rios - Araputanga

Responsavel pelo Jornal Oficial AMM
Noides Cénio da Silva

(65) 99931 - 8446
(65) 2123 - 1200
(65) 99903 - 7934

Entre em Contato: jornaloficial@amm.org.br (65) - 2123 - 1201

O Jornal Oficial dos Municipios do Estado do Mato Grosso

é uma solucdo voltada a modernizagao e transparéncia da gestao municipal.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO
EDITAL DE COTAGAO PREVIA DE PRECO N.2 007/2026/
SMEETC

| EDITAL DE COTACAO PREVIA DE PRECO N.2 007/2026/SMEETC |

A Prefeitura Municipal de Canabrava do Norte/MT, através da Se-
cretaria Municipal de Educagao, Esporte, Lazer, Turismo e Cultura,
vem solicitar COTAGCAO PREVIA DE PRECOS, com o objetivo de
pesquisa de preco no mercado em ambito nacional, uma vez que
este é de suma importancia para o municipio, pois nele consiste
no inicio do procedimento legal para realizacao de futuras contra-
tacoOes/licitacoes.

A aquisicao direta de géneros alimenticios destinados a alimen-
tacdo escolar justifica-se pela necessidade de garantir o forneci-
mento continuo, adequado e de qualidade das refeicdes ofereci-
das aos alunos da rede publica de ensino. A alimentacgao escolar é
um direito assegurado aos estudantes e constitui fator essencial
para o desenvolvimento fisico, cognitivo e social, além de contri-
buir para a permanéncia e o rendimento escolar.

Ressalta-se que a aquisicao seguird os principios da legalidade,
economicidade e transparéncia, observando as normas vigentes,
em especial as diretrizes do Programa Nacional de Alimentagao
Escolar (PNAE), garantindo a correta aplicacao dos recursos publi-
cos e a qualidade da alimentacdo oferecida.

Dessa forma, a compra direta apresenta-se como medida neces-
saria e justificdvel para assegurar a continuidade e a eficiéncia do
servico de alimentacao escolar.

OBJETO: Cotacdo prévia de preco de GENEROS ALIMENTICIOS:
SECOS E MOLHADOS para atender a demanda da alimentacao es-
colar das 03 (trés) unidades escolares: Escola Municipal Canaa,
Escola Municipal Primavera e Creche Municipal Walter Barbosa Fe-
rolla. Tais itens serdo utilizados por um periodo de dois meses. In-
teressados deverao enviar orcamentos no E-mail: educacao@ca-
nabravadonorte, até o dia 04 de maio de 2026, contato via celu-
lar (66) 98433-8186 / whatsapp (66) 98433-8186, para mai-
ores esclarecimentos.

Empresa:

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTIDADES

UNID.
VALOR|VALOR
MARCA|QUANT.|DE ME- UNIT. |TOTAL

DIDA

ITEM|DESCRICAO

MASSA ALIMENTICIA -
TIPO SECA E FRESCA,
FORMATO  PARAFUSO,
COR AMARELA, OBTIDA
PELO  AMASSAMENTO
DA SEMOLA, OVOS, VI-
TAMINADO, ISENTA DE
01 |[CORANTES ARTIFICIAIS, 350
ISENTO DE SUJIDADES E
PARASITAS, ACONDICIO-
NADA EM SACO PLASTI-
co

TRANSPARENTE

E ATOXICO 500G, COM
SELO DA ABIMA.

EXTRATO DE TOMATE
02 | 'ATA 340GR 240 |LATA

SAL - REFINADO, IODA-
DO, EXTRAIDO DE FON-
TES NATURAIS, AUSEN-
CIA DE SUJIDADES IM-
E%REZ%S ORGA(;\IICAS,
M NO MINIM
03 |96,95% DE CLORETO DE 50 KG
SODIO E SAIS DE I0ODO,
UMIDADE MAXIMA DE
0,2%, ACONDICIONADO
EM SACO DE POLIETILE-
NO COM 1KG

PACOTES
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04

FERMENTO QUIMICO EM
PO 250 GRAMAS

80

UNID

ACUCAR - OBTIDO DA
CANA DE ACUCAR, COM
ASPECTO COR , CHEIRO
E SABOR PROPRIO, COM
TEOR DE SACAROSE MI-
NIMO DE COM TEOR DE
SACAROSE MINIMO,
SEM FERMENTA-
CAOQ,ISENTO DE SUJIDA-
DES,PARASITAS, ISENTO
DE SUJIDADES, ACONDI-
CIONADO EM SACO EM-
BALAGEM APROPRIDA-
DA PCT 2 KG

120

PACOTE

06

FEIJAO CARIOCA TIPO 1
PCT DE 1 KG

170

KG

07

FEIJAO - PRETO, TIPO 1,
NOVO, CONSTITUIDO DE
GRAOS INTEIROS E SA-
0OS, COM TEOR DE UMI-
DADE MAXIMA DE 15%,
ISENTO DE MATERIAL
TERROSO, SUJIDADES E
MISTURA DE OUTRAS
VARIEDADES E ESPECI-
ES, ACONDICIONADO
EM SACO PLASTICO

50

KG

08

MILHO VERDE EM CON-
SERVA - SIMPLES, GRA-
OS INTEIROS, IMERSO
EM LIQUIDO DE COBER-
TURA, TAMANHO E CO-
LORACAO UNIFORMES,
ACONDICIONADO EM
LATA COM 200 GRAMAS,
DEVENDO SER CONSI-
DERADO COMO PESO LI-
QUIDO O PRODUTO
DRENADO

160

LATAS

09

LEITE UHT CAIXINHA DE
1 LITRO

140

LITROS

10

COLORIFICO - EM PO FI-
NO HOMOGENEO, OBTI-
DO DE FRUTOS MADU-
ROS, LIMPOS, DESSECA-
DOS E MOIDOS, DE CO-
LORACAO VERMELHA,
COM ASPECTO COM
COR, CHEIRO E SABOR
PROPRIO, ISENTO DE
MATERIAIS ESTRANHOS-
UNIDADE 200 GRAMAS

50

UNID

11

VINAGRE - DE MACA,
RESULTANTE DA FER-
MENTACAO DA MACA,
ISENTO DE CORANTES
ARTIFICIAIS, ACIDOS
ORGANICOS EMINERAIS
ESTRANHOS, LIVRE DE
SUJIDADES, MATERIAL
TERROSO, E DETRITOS
DE ANIMAIS E VEGE-
TAIS, ACONDICIONADO
EM FRASCO PLASTICO
COM TAMPA INVIOLA-
VEL, HERMTICAMENTE
FECHADO

20

UNIDADE

12

FARINHA DE MANDIOCA
- TORRADA, SECA, FINA,
TIPO 1, BRANCA, ISENTA
DE SUJIDADES, ACONDI-
CIONADA EM SACO
PLASTICO, TRANSPA-
E(E;NTE CONTENDO 01

150

KG

13

CREME DE LEITE CX DE
200G

60

UNIDADE

1) Elaborar uma carta de proposta em papel timbrado da empre-
sa, que deverd conter, necessariamente, as seguintes informa-

coes:

a) Nome da Empresa Proponente;

b) Endereco Completo;

c) Carimbo contendo o nimero do CNPJ da Empresa;

d) Nome do representante legal da empresa;

e) Preco unitario de cada item solicitado e valor total da proposta;

f) Assinatura e rubrica do representante da Empresa;

g) Telefone;
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h) E-mail;
Canabrava do Norte - MT, em 28 de abril de 2026.

JOSIMEIRE DE SOUZA RAMOS REZENDE
Secretéaria Municipal de Educacao
N2 Portaria 006/2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIAMANTINO

INSTRUCAO NORMATIVA SEMED N2 001/2026

INSTRUCAO NORMATIVA SEMED N2 001/2026

Dispoe sobre o registro da avaliacao descritiva do proces-
so de ensino e aprendizagem no ambito das instituicoes
de ensino do Municipio de Diamantino.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE DIAMANTINO,
no uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacio-
nal (Lei n? 9.394/1996), que estabelece a prevaléncia dos aspec-
tos qualitativos sobre os quantitativos;

CONSIDERANDO as Diretrizes Curriculares Nacionais, que orien-
tam para uma avaliacdo continua e cumulativa do desempenho
do aluno;

CONSIDERANDO a necessidade de um registro que traduza o
percurso de aprendizagem, as conquistas e os desafios de cada
estudante de forma humanizada;

CONSIDERANDO a importancia da observacdo sistemética e do
registro reflexivo como instrumentos de acompanhamento peda-
gégico;

RESOLVE:

Art. 12 O registro da avaliacdo do desempenho escolar dos es-
tudantes das unidades de ensino do Municipio de Diamantino
serd realizado mediante Parecer Descritivo, consolidado semes-
tralmente.

Art. 22 A avaliacdo terd carater predominantemente diagnéstico
e formativo, centrada no desenvolvimento integral do estudante
e no alcance das competéncias e habilidades previstas na Base
Nacional Comum Curricular (BNCC).

§ 12 Todas as escolas realizarao a aplicagao das avaliacdes, con-
forme especificado no calendario escola, que fornecerdo subsidi-
os praticos para a construcao do parecer descritivo, integrando os
resultados quantitativos a analise global do desenvolvimento do
aluno.

§ 22 A Anadlise dos resultados das avaliagdes internas serd por TCT
(Teoria Classica dos testes), pela quantidade de acertos, sendo
posteriormente classificada por niveis:

Taxa de Acerto
0 até 25%

> 25% até 50%
> 50% até 75%
> 75% até 100%

Categoria
Abaixo do Basico
Nivel Basico
Nivel Proficiente
Nivel Avancado

Art. 32 O registro das avaliagdes do Ensino Fundamental devera
contemplar:

Il - Relatérios individuais semestrais que descrevam o percurso de
aprendizagem, as competéncias desenvolvidas e as intervencdes
pedagégicas realizadas; Il - Andlise qualitativa baseada na obser-
vacao diaria, produgdes dos alunos, portfélios e outras ferramen-
tas de registro processual.

AMM-MT e https://amm.diariomunicipal.org

Art. 42 Fica assegurado ao estudante o direito a Intervencdo Pe-
dagdgica Imediata, de cardter obrigatério e continuo, a ser reali-
zada sempre que forem identificadas fragilidades no processo de
aprendizagem, independentemente do encerramento do semes-
tre.

§ 12 A intervencdo deve focar na superagao das dificuldades iden-
tificadas, utilizando estratégias diversificadas e novos percursos
didaticos.

§ 22 O registro dessas intervencdes e do progresso do aluno de-
vera constar no portfélio pedagdgico do docente e ser refletido no
parecer semestral.

Art. 52 O Conselho de Classe sera realizado ao final de cada bi-
mestre para analise coletiva dos processos de aprendizagem e
ajustes no planejamento pedagdgico para o periodo subsequente.

Art. 62 As praticas avaliativas e a redagao dos pareceres devem
fundamentar-se em referenciais tedéricos que valorizem a avalia-
¢ao mediadora, evitando termos excludentes ou rotuladores e pri-
orizando o potencial de crescimento do estudante.

Art. 72 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdao com efeitos retroativos a 13 de abril de 2026, fican-
do revogadas as disposicdes contrarias.

Diamantino - MT, 29 de abril de 2026.

Wania Maria Augusto Secretaria Municipal de Educagao

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOBRES

PORTARIA N¢. 189/2026

PORTARIA N&2. 189/2026

“Dispbe sobre a instituir a comissao organizadora de Seleg¢ao,
Classificacdo e Encaminhamento de até 100 (cem) Casais para
Habilitagcdo e Participacdo no Casamento Comunitario do Munici-
pio de Nobres-MT, e da outras providéncias”.

O Prefeito Municipal de Nobres, Estado de Mato Grosso, Sr. José
Domingos Fraga Filho, no uso das atribuicoes legais |he confe-
ridas pela Lei, RESOLVE:

Art. 12, Art. 12 - Instituir a Comissdo Organizadora de Selecao,
Classificacdo e Encaminhamento de até 100 (cem) Casais para
Habilitacdo e Participacao no Casamento Comunitario 2026, com-
posta pelos servidores abaixo relacionados, para atuar na sele-
cao, organizacao e celebracao da cerimonia:

Presidente: Cristiane Ferreira Luz
Secretario: Laiza Carol de Souza Costa
Membro: Edilaine Dantas de Oliveira
Membro: Denize Souza da Silva
Membro: Fabiani Rondon Lara

Art. 22 - Compete ao Municipio de Nobres/MT, por intermédio da
Secretaria responsdvel e da Comissao Organizadora:

| - divulgar o edital;
Il - receber inscricdes e documentos;

Il - realizar a triagem social e a conferéncia administrativa da do-
cumentacao;

IV - classificar os casais, quando necessario;
V - publicar resultados e apreciar recursos;
VI - convocar os casais selecionados;

VIl - encaminhar os casais aptos ao cartério parceiro;

Assinado Digitalmente
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VIl - coordenar a logistica institucional da ceriménia coletiva. O Prefeito Municipal de Nobres, Estado de Mato Grosso, Sr. José
Domingos Fraga Filho, no uso das atribuicoes legais |he confe-

Art. 32 - A comissdo podera solicitar apoio de outras secretarias =~ )
ridas pela Lei, RESOLVE:

para a realizagao do evento.
Art. 12, Designar o Sr. Ewander Luiz Ferreira de Queiroz, por-
tador do CPF n2. XXX.161.221-XX, servidor publico nomeado no
cargo de Chefe de Departamento, matricula funcional n? 16450,
para exercer a funcao de Coordenador-Chefe do PROCON no mu-
José Domingos Fraga Filho nicipio de Nobres-MT.

Art. 42, Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, em Nobres/MT, 28 de abril de 2026.

Prefeito Municipal Art. 22, Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em contrario.

PORTARIA N2. 190/2026 Gabinete do Prefeito, em Nobres/MT, 29 de abril de 2026.

José Domingos Fraga Filho

PORTARIA N2. 190/2026 . -
Prefeito Municipal

“Dispbe sobre a Designacao de Servidor para exercer a fungao de
Coordenador-Chefe do Procon, e déa outras providéncias”.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TABAPORA

GABINETE
DECRETO N¢2 5.654, DE 29 DE ABRIL DE 2026.
DECRETO N2 5.654, DE 29 DE ABRIL DE 2026.

“Dispde sobre a atuacdo dos gestores e fiscais de execucado e regulamenta parcialmente o art. 89, § 32, da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, no &mbito da Prefeitura Municipal de Tabapord - MT",

O PREFEITO MUNICIPAL DE TABAPORA - MT, no uso das atribuicdes legais, em especial a competéncia instituida pelo art. 82,
secao lll, c/c art. 45, inciso Xlll da Lei Organica do Municipio de Tabapora - MT, e tendo em vista o disposto no art. 72, art. 82, § 32 da
Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e ainda

CONSIDERANDO o disposto no art. 117 da Lei Federal 14.133, de 2021, que determina que a execucdo do contrato deverd ser acom-
panhada e fiscalizada por um ou mais fiscais, representantes da Administracdo especialmente designados;

CONSIDERANDO que a realizacdo dos gastos publicos deve pautar-se em principios norteadores da Administracao Publica como os
da economicidade, da moralidade, da impessoalidade, da transparéncia e da eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade da Prefeitura Municipal de Tabapora - MT regulamentar a conduta a ser adotada pelos servidores
responsaveis pela gestdo e fiscalizacao dos contratos avencados pela Administracao;

CONSIDERANDO a necessidade da Administracao de imprimir uma atuacao mais intensa no que tange a fiscalizacao dos contratos
firmados, em face das ocorréncias de inexecucdes contratuais por parte das empresas contratadas;

DECRETA:
CAPITULO | DAS DISPOSICGES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 19 Este decreto, nos termos do art. 82, § 32, da Lei Federal 14.133, de 2021, estabelece regras e diretrizes para a atuacao de
gestores e fiscais de execucao dos contratos celebrados com a Administracdo Publica, direta e indireta, do Municipio de Tabapora - MT.

§ 19 Os fiscais de execucdo e 0s seus respectivos substitutos serdao representantes da Administracao designados pela autoridade ma-
xima competente, conforme requisitos estabelecidos neste Decreto Municipal, para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato a
que for vinculado.

§ 22 Os gestores e fiscais de execugao devem obedecer, no que couber, aos mesmos regramentos previstos neste Decreto Municipal
na atuacao perante as referidas contratagdes.

§ 32 Este decreto aplica-se aos contratos de compras, inclusive por encomenda, de prestacao de servigos, inclusive os de publicidade e
os técnico-profissionais especializados, obras e servicos de engenharia e arquitetura, locacdo, concessao e permissao de uso de bens
publicos, contratacdes de tecnologia da informacdo e de comunicacao, entre outros.

§ 42 Este regulamento ndo se aplica aos contratos decorrentes da concessao de direito real de uso e da alienagdo ou compra de bem
imével.

Art. 22 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas, as normas previstas na Lei
Federal 14.133, de 2021 e legislacao correlata, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO
Governanca e Gestao Contratual

Art. 32 A gestao dos contratos administrativos no ambito do Municipio de Tabapora serd exercida pelo setor de Gestao de Contratos,
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unidade administrativa responsdavel pelo planejamento, coordenacado, controle e acompanhamento da execucdo contratual.

§ 12 O setor de Gestdo de Contratos atuarad de forma integrada com os fiscais de contrato, Secretarios(as) demandantes, assessora-
mento juridico e controle interno, assegurando a adequada execugdo contratual.

§ 29 A atuacdo do setor de Gestdo de Contratos nao afasta a responsabilidade das autoridades competentes quanto a supervisao ad-
ministrativa e a tomada de decisdes estratégicas.

Art. 42 Os(as) Secretdrios(as) Municipais atuardao como autoridades demandantes das contratacdes, competindo-lhes:
| - definir a necessidade da contratacao;

Il - subsidiar tecnicamente a elaboracdo dos artefatos de planejamento;

Ill - acompanhar, em nivel estratégico, a execucao dos contratos vinculados a sua pasta;

IV - apoiar o setor de Gestdo de Contratos sempre que demandados.

Paragrafo Unico. E vedada a atribuicdo automatica da funcdo de gestor de contratos aos Secretarios Municipais, salvo designacdo ex-
pressa e justificada.

Fiscais de execucao do contrato

Art. 52 Para todos os contratos celebrados pelo Municipio de Tabapora - MT e alcancados por este decreto serdo designados fiscais de
execucao e respectivos substitutos, independentemente da existéncia ou ndo de instrumento de contrato, da seguinte forma:

§ 12 A Administracdo poderd designar comissao para fiscalizacdo da execucao do contrato e deverd designa-la nos casos de contratos
de maior vulto ou de grande importéancia estratégica.

§ 22 Eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizacao contratual deverao
ser evidenciadas no estudo técnico preliminar, e deverao ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracao do contrato, conforme
dispbe o art. 18, § 19, inciso X, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 62 A designacao para exercer a funcdo de fiscal de execucdo do contrato devera recair preferencialmente em servidor(a) que:
| - seja ocupante de cargo efetivo do quadro permanente do Municipio de Tabapora - MT;

Il - esteja lotado(a):

a) na unidade requisitante do objeto;

b) na unidade que tenha atribuicdes mais diretamente relacionadas a natureza do objeto, quando ndo for possivel aplicar a diretriz da
alinea anterior;

c) na unidade demandante do produto, servico ou obra.

Ill - tenha, preferencialmente, participado de orientacao, curso, capacitagao sobre fiscalizacdo de contrato;
IV - goze de boa reputacao ético-profissional,

V - possua conhecimentos especificos do objeto do contrato a ser fiscalizado.

§ 12 A designacao de fiscal de execucao do contrato e substituto sera feita pelo(a) Prefeito(a) Municipal, mediante Portaria, apds indi-
cacdo do setor de Gestao de Contratos, podendo a unidade requisitante subsidiar tecnicamente a indicacdo, observado o disposto no
Estudo Técnico Preliminar, no Projeto Bésico ou no Termo de Referéncia.

§ 22 A fiscalizacdo da execucao do contrato poderd ser exercida por unidade administrativa da Prefeitura, ndo ensejando, necessaria-
mente, a criacdo de novas estruturas administrativas.

§ 32 O fiscal de execucdo do contrato e seu substituto deverd ser formalmente cientificado de sua designacao e de suas atribuicdes
pelo setor de Gestao de Contratos.

Recusa na designacao
Art. 72 E licita a recusa da designacdo para atuar como fiscal de execucdo do contrato quando:

| - a complexidade da tarefa nao for compativel com as atribuicées do cargo/funcdo ou formacdo académica ou experiéncia profissio-
nal, e existirem outros servidores ocupantes de cargo/funcdo compativel em condicdes de exercer a atribuicdo;

Il - estiver o(a) servidor(a) enquadrado em uma das situagdes indicadas no art. 12 deste Decreto;

Il - tiver sob seu encargo vérias fiscalizacdes de contratos que, cumuladas ou ndo com outras funcdes, tornem invidvel o desempenho
eficiente da atividade;

IV - 0 exercicio da atribuicdo for incompativel com o principio da segregacao de funcdes.
Responsabilidade do fiscal de execucao do contrato

Art. 82 O fiscal de execucdo do contrato ou seu substituto, que deixar de exercer suas atribuicdes ou exercé-las em desacordo com
as normas, podera ser responsabilizado, nos termos da legislacao aplicavel, pelos prejuizos que a contratada vier a causar a
Administracao, se apurada, em sindicancia ou processo administrativo disciplinar, sua conduta dolosa ou com erro grosseiro.

Pardgrafo Unico. Se ficar caracterizada a responsabilizacao do(a) servidor(a), mediante sindicancia ou processo administrativo discipli-
nar, as penalidades a serem aplicadas serdo as previstas nos artigos 121 e seguintes da Lei Municipal n? 218 de 29 de novembro de
1999 (ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE TABAPORA-MT).
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Auxiliar técnico

Art. 99 Os fiscais de execucao do contrato poderao ser assistidos e subsidiados por outro(s) servidor(es) da Prefeitura ou por terceiros
contratados pela Administragdo, denominados auxiliares técnicos.

Paragrafo Unico. O auxiliar técnico poderd auxiliar na execucdo do objeto ou na documentacado da contratacdo, conforme o caso.
Contratacao de auxiliar técnico

Art. 10. Recomenda-se a contratacdo de terceiros para atuar como auxiliar técnico (execucdo e/ou documentacdo) nas seguintes hi-
poéteses:

| - quando a fiscalizacdo da execucao do contrato estiver entre as atividades que integram o elenco de atribuicdes de profissao re-
gulamentada em Lei, e a Prefeitura ndo dispuser de profissional com habilitacdao ocupando cargo compativel com a fungéo ou este(s)
servidor(es) estiver(em) desempenhando outras atribuicdes, que tornem invidvel o desempenho eficiente da atividade de fiscalizacao,
ou ainda necessitar de auxilio técnico;

Il - tiver sob seu encargo varias fiscalizaces de contratos que, cumuladas ou ndo com outras funcdes, tornem invidvel o desempenho
eficiente da atividade;

Il - volume de recursos envolvidos no contrato justificar a contratacao;
§ 12 Para a efetivacao da contratacdo mencionada no caput deste artigo, a Administracdo deverd demonstrar sua vantajosidade.

§ 22 Nos termos do art. 117, § 49, da Lei Federal 14.133, de 2021, na hip6tese da contratacdo de terceiros deverdo ser observadas as
seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacodes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de execu-
cdo do contrato;

Il - a contratagdo de terceiros néo eximirad de responsabilidade do fiscal de execucao do contrato, nos limites das informagdes recebidas
do terceiro contratado.

Preposto

Art. 11. Nos termos do art. 118 da Lei Federal 14.133, de 2021, o contratado deverd manter preposto aceito pela Administracao no
local da obra ou do servico para representa-lo na execucado do contrato.

CAPITULO 11l

DAS VEDACOES
Vedaco6es na designacgao
Art. 12. E vedada a designacdo para atuar como fiscal de execucéo do contrato o(a) servidor(a) que:
| - atue como ordenador de despesas, mesmo que delegado;
Il - tenha com o contratado(a) ou dirigentes da contratada:
a) relacdo conjugal, de unido estavel ou de convivéncia matrimonial;
b) parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
c) vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil;
d) amizade intima;
e) inimizade capital.

Ill - possuir em seus registros funcionais punicées administrativas, nos ultimos 5 (cinco) anos, em decorréncia da pratica de atos
lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera do governo;

IV - houver sido responsabilizado, nos Ultimos 2 (dois) anos, por irregularidades junto a tribunais de contas;
V - possuir condenacdo definitiva em processo criminal por crimes contra a Administracdo Publica;
VI - possuir condenagao definitiva por improbidade administrativa;

VIl - por motivos éticos, ndo possa exercer a funcao com austeridade exigida pelo interesse publico ou, em a exercendo, comprometa
a imagem publica da instituicdo.

Pardgrafo Unico. Deverao ser observados ainda os impedimentos dispostos no art. 92 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, quando da
designacdo do agente publico para atuar na fiscalizacdo da execucao dos contratos.

Segregacao de fungoes

Art. 13. Fica vedada, sempre que possivel, a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea em fungdes mais susce-
tiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao de funcbes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Pardgrafo Unico. A aplicacao do principio da segregacao de funcdes de que trata o caput:
| - serd avaliada na situacao fatica processual; e

Il - poderd ser ajustada, no caso concreto, em razao:
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a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagao.

Recomendacdes na designacao

Art. 14. Devera ser evitada, sempre que possivel, a designacao, para atuar como fiscal de execucéo do contrato, de servidor(a) que:
| - atue como Gestor Financeiro;

Il - esteja sendo indicado para o recebimento definitivo do objeto;

Il - seja responsavel pelo pagamento do objeto;

IV - esteja respondendo pela fiscalizagao de muitos contratos;

V - esteja respondendo a sindicancia ou processo administrativo disciplinar na condicao de responséavel ou indiciado.

VedacgoOes para a Administracao

Art. 15. E vedado & Administracdo ou a seus agentes, na contratacdo do servico terceirizado (art. 48 da Lei Federal 14.133, de 2021):
| - indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

Il - fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;

Il - estabelecer vinculo de subordinacdo com funciondrio de empresa prestadora de servico terceirizado;

IV - definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

V - demandar a funciondrio de empresa prestadora de servico terceirizado a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da contra-
tacdo;

VI - prever em edital exigéncias que constituam intervencado indevida da Administracdo na gestao interna do contratado.
Vedacoes aos gestores e fiscais de execucao do contrato
Art. 16. E vedado aos gestores e fiscais de execucéo do contrato:

| - exercer poder de mando sobre os empregados da contratada, reportando-se somente ao(s) preposto(s) e responsdvel(is) por ela
indicado(s);

Il - promover acertos verbais com o contratado;

Il - requisitar empregados da contratada para prestacao de servigo extraordindrio sem a prévia autorizacdo da Administracdo e sem
a devida comunicacdo a contratada;

IV - tomar decisOes e adotar providéncias que ultrapassem sua competéncia.
Vedacoes a todos os servidores
Art. 17. E vedado a qualquer servidor(a) da Prefeitura:

| - exercer poder de mando sobre os empregados da contratada, reportando-se somente ao Setor de Gestao de Contratos ou ao Fiscal
de Execucao do Contrato;

Il - interferir nos trabalhos do Setor de Gestao de Contratos ou Fiscal de Execucao do Contrato, exercendo pressao direta ou indireta
para que pratique ato contra expressa disposicdo de Lei ou preceito ético;

IIl - manter contato com o contratado, visando obter beneficio ou vantagem, direto ou indireto, inclusive para terceiro;

IV - indicar pessoal para ser admitido pela contratada, ainda que seja para prestar servico em outro contrato ou outra empresa do
mesmo grupo.

Pardgrafo Unico. Se ficar caracterizada a responsabilizacdo do servidor, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar,
as penalidades a serem aplicadas serdo as previstas nos artigos 121 e seguintes da Lei Municipal n® 218 de 29 de novembro de 1999
(ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE TABAPORA-MT).

Vedacoes para o(a) contratado(a)

Art. 18. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, do(a) Prefeito(a), do(a) Vice-Prefeito(a), dos(as) Secretarios(as) demandante(s) ou de agente publico
que desempenhe fungao na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, devendo essa proibicao constar expressamente
do edital de licitacdo, nos termos do art. 48, paragrafo Unico da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO IV DO APOIO ADMINISTRATIVO
Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico, de controle interno e técnico

Art. 19. O setor de Gestdo de Contratos e o(a) fiscal de execugdo do contrato poderdo contar com auxilio dos érgdos de controle inter-
no, assessoramento juridico e técnico(s), que deverao dirimir ddvidas e subsidid-los com informacdes relevantes para prevenir riscos
na execugao do contrato.

Pardgrafo Unico. Caberd ao setor de Gestdo de Contratos e ao(a) fiscal de execucdo do contrato avaliar as manifestacdes de que
tratam o caput.

Apoio da Administracao
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Art. 20. Sdo atribuicdes especificas do setor de Gestdao de Contratos, competindo a Secretaria de Administracdo assegurar o suporte
institucional, estrutural e operacional necessario ao seu funcionamento:

| - promover a formacao técnica, regular e continua, com vistas a capacitacdo adequada do setor de gestao de contrato e fiscais de
contratos;

Il - orientar, auxiliar e dar o suporte na atuagao dos gestores e fiscais de contratos;

Il - auxiliar nas negociacdes dos contratos de maior valor econémico e/ou grande relevancia estratégica;
IV - auxiliar no processamento da aplicacao de penalidade(s);

V - manter atualizada a relacao de todos os fiscais de contrato;

VI - fornecer ao setor de Gestao de Contratos e aos fiscais de contrato modelos de documentos utilizados na gestdo e fiscalizacao
contratual;

Apoio dos servidores

Art. 21. Todas as unidades administrativas e servidores da Prefeitura ficam obrigados a auxiliar a atuacdo do setor de gestao de con-
tratos e fiscais de contrato, especialmente aqueles servidores com formagao ou conhecimento técnico especifico sobre o objeto da
licitacao e do contrato.

CAPITULO V DA ATUACAO DO SETOR DE GESTAO DE CONTRATOS
Competéncias do setor de gestao do contrato

Art. 22. Compete ao setor de Gestao de Contratos, como unidade responsdavel pela gestdo de contratos, e, quando houver designacdo
especifica, ao gestor do contrato:

| - tomar conhecimento das disposicdes firmadas no instrumento contratual e suas alteragdes, dos preceitos constantes do estudo
técnico preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, da proposta de preco e demais informacdes necessarias a boa gestao do
contrato;

Il - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo do contrato;

Ill - acompanhar os registros realizados pelos fiscais de execucdo do contrato, dos auxiliares técnicos, inclusive dos terceiros contra-
tados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencado das condicdes de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho de despesa e pagamento, deven-
do anotar no relatdrio de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

V - coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao da execugao do contrato contendo todos os registros
formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das al-
teracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequacdes ao contrato
para que atenda a finalidade da Administracao;

VI - expedir, por escrito, instrucdes, comunicados ou determinacdes de correcdo dos servicos ou dos bens contratados;
VIl - orientar e instruir o fiscal da execucao do contrato acerca de suas obrigacdes, atividades e responsabilidades;

VIII - coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentacao pertinente ao setor de contratos para for-
malizagao de aditivos ou apostilas;

IX - resolver reclamacoes recebidas ou encaminhar as que exorbitem sua competéncia;

X - solucionar os problemas havidos durante a execucao junto a contratada, salvo aqueles de maior complexidade ou relativos a reite-
rada conduta irregular da contratada, os quais deverdo ser comunicados a Administracdo;

Xl - sempre que necessario, promover reunido com a contratada, com o fiscal da execucao do contrato, e ainda, com os dirigentes da
unidade requisitante do objeto, devidamente registrada em ata, para esclarecer sobre:

a) a forma de execucao do contrato;

b) a forma como seré feito o controle do contrato;

c) quando a Prefeitura vier a atrasar o pagamento;

d) como seré verificada a documentacao habilitatéria da contratada;

e) como sera feito o recebimento e o pagamento do objeto do contrato;
f) quais os critérios de reajuste ou repactuacdo de precos;

g) mecanismos para a comprovacao da revisdao de precos;

h) demais assuntos pertinentes a contratagao vigente.

XlI - envidar todos os esforgos para esclarecer prontamente as dlvidas apresentadas pela contratada, bem como para solucionar os
problemas surgidos durante a fiscalizacao do contrato, somente encaminhando para a Administragao aqueles cuja complexidade e/ou
importancia exorbitem de sua competéncia funcional;

XIII - constituir relatério final, de que trata o art. 174, § 32, inciso VI, alinea "d", da Lei Federal n? 14.133, de 2021, com as informacdes
obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado como
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insumo para a confeccao dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas contratacoes;

XIV - coordenar a atualizacao continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com apoio dos fiscais de execucdo dos
contratos e auxiliares técnicos;

XV - acompanhar e validar os atestes realizados pelo fiscal de execucao do contrato quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas
pelo contratado, com base nos registros da execucao contratual, nos parametros definidos no instrumento contratual, quando aplica-
veis, e nas eventuais penalidades aplicadas, assegurando o registro das informacdes nos sistemas ou controles administrativos ado-
tados pela Administragdo;

XVI - diligenciar para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancgdes, a ser condu-
zido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

XVII - auxiliar na elaboracdo do estudo técnico preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, em conjunto com a unidade requi-
sitante do objeto a ser contratado, buscando orientar a futura contratacao, em caso de rescisao ou da proximidade do termo final da
vigéncia do contrato;

XVIII - atender as solicitagdes ou comunicacdes inerentes ao exercicio de sua funcao;

XIX - solicitar a Administracao parecer(es) do(s) setor(es) envolvido(s) com o objeto contratado em caso de necessidade;
XX - procurar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;

XXI - apresentar a Administracao relatérios periédicos, e sempre que solicitado, acerca do cumprimento do contrato.
XXII - identificar o nivel de eficiéncia e eficdcia dos procedimentos de fiscalizacao como mecanismo de aperfeicoamento;

XXII - avaliar a suficiéncia ou ndo da capacitacdo dos fiscais, apontando, conforme a natureza do objeto do contrato, possiveis neces-
sidades de complementacao ou atualizacdo dos conhecimentos especificos, especialmente quando constatadas modificacdes tecno-
l6gicas, mercadolégicas, estruturais do objeto que incidam sobre o nivel de conhecimento necessario ao exercicio pleno e continuo da
fiscalizacao;

XXIV - avaliar a qualidade da interacdo cooperativa dos demais servidores, especialmente aqueles das areas técnicas, de assessora-
mento e controle interno com o fiscal de execucdo do contrato e com o préprio érgdo de gestdo de contrato, intermediando possiveis
conflitos;

XXV - quando necessario, viabilizar equipamentos, testes, materiais e o que mais se fizer indispensavel para a adequada fiscalizacao
contratual;

XXVI - propor e promover, sempre que possivel, capacitacdo especifica e permanente dos fiscais segundo a especialidade dos objetos
contratuais fiscalizados;

XXVII - adotar demais providéncias necessarias, dentro de sua competéncia, que garantam a boa execugao do contrato.
CAPITULO VI DA ATUACAO DO FISCAL DE EXECUCAO DO CONTRATO

Competéncia do fiscal de execucao do contrato

Art. 23. Compete ao fiscal de execucao do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em especial:

| - tomar conhecimento das disposicdes firmadas no instrumento contratual, ou outro instrumento habil, e suas alteracdes, dos precei-
tos constantes do estudo técnico preliminar, do projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta de preco e demais informacodes
necessarias a boa fiscalizacao da execucdo do contrato;

Il - orientar o contratado sobre os casos omissos no contrato, recorrendo a unidade de assessoramento juridico, a unidade de controle
interno ou técnico(s) sempre que necessario;

Il - certificar-se de que o preposto da contratada estd ciente das obrigacdes assumidas pela contratada na prestacdo de servigos;
IV - atender as solicitacdes ou comunicacdes inerentes ao exercicio de sua funcao;
V - resolver reclamacgdes recebidas ou encaminhar as que exorbitem sua competéncia;

VI - comunicar ao setor de Gestao de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado, acerca da necessidade de se
realizar acréscimos ou supressdes, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execucdo contratual.

VIl - relatar, em ata, as reunides realizadas com o representante da contratada, juntando-se aos autos respectivos as negociagoes
estabelecidas para a eficiente execucao contratual;

VIII - realizar registros periédicos da execucdo contratual e, quando necessario, consolidd-los em relatério das atividades realizadas
pela empresa contratada, mediante avaliacdo dos servicos prestados segundo os critérios de quantidade e qualidade;

IX - atestar as notas fiscais emitidas pelas empresas contratadas, mediante o preenchimento do formuldrio de liquidacdo de despesa,
a vista da verificacdo do cumprimento das cldusulas contratuais, nos termos dos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/64;

X - verificar se o fornecimento de materiais, a prestacao de servicos ou a execucao de obras se desenvolvem de acordo com o contrato
ou nota de empenho, prazos, projetos, especificacdes, valores, condicdes da proposta, entre outros;

Xl - zelar para que a contratada substitua, as suas expensas, os produtos/bens que se apresentem defeituosos ou com prazo de valida-
de vencido ou por vencer em curto prazo de tempo que inviabilize o recebimento, a guarda e o estoque da Prefeitura, procedendo-se
a comunicagao ao setor de Gestao de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado;

XIl - comunicar, formalmente, a contratada os danos, porventura, causados por seus empregados, no ambito desta Administragao,
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requerendo as providéncias reparadoras;

Xl - comunicar ao setor de Gestao de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado, os casos de sustacdo, recusa e
desfazimento dos servigos executados em desacordo com o pactuado, para que se determine o correto refazimento;

XIV - comunicar ao setor de Gestao de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado, a qualquer tempo e imediata-
mente, o descumprimento, pela contratada, de quaisquer das obrigacdes passiveis de rescisdo contratual e/ou aplicacdo das penali-
dades pela Lei Federal 14.133, de 2021 ou previstas em contrato;

XV - estar atento aos prazos fixados no contrato e nos aditivos, comunicando a Administracao, por escrito:

a) da data do termo final de vigéncia do contrato ou do periodo de avaliacdo de prorrogacdao do mesmo, com o minimo de 03 (trés)
meses de antecedéncia, e, quando se tratar de servicos de execucdo continuada, apresentar as justificativas necessarias, visando a
oferecer o suporte legal a autoridade competente para determinar a prorrogacao, ou, em caso de ndo prorrogacao, instruir os autos
com os elementos necessarios a instauragao de procedimento licitatério para a nova contratacao;

b) da data de término da garantia contratual;

c) da data de pagamento;

d) da data de vencimento de seguro adicional, se houver;

e) data de retorno dos bens que forem retirados da Administracdo com obrigacao de devolugao.

XVI - zelar pela fiel prestacao da garantia, em caso de estar previsto no contrato e envia-la a drea competente para registro;

XVII - observar as reducdes ou descontos promocionais eventualmente concedidos pela contratada ao consumidor comum, para que
estes, quando possivel, sejam repassados a Prefeitura;

XVIIl - promover reunides periddicas com o contratado, devidamente registrada em ata, para garantir a qualidade da execucao do
contrato e os respectivos resultados;

XIX - criar mecanismos para assegurar a Administracdo a qualidade dos servicos prestados;

XX - solicitar, com a concordancia do setor de Gestao de Contratos e, quando houver, do gestor do contrato designado, o aditamento
no prazo e/ou no objeto do contrato;

XXI - prestar informacdes dos servicos e compras sobre a execucdo dos ajustes, encaminhando, sempre que solicitado, relatério de
acompanhamento das obras ou servigos contratados;

XXII - levar ao conhecimento do setor de Gestao de Contratos e, quando houver, do gestor do contrato designado, por escrito, ins-
trucdes sobre modificacdes de projetos aprovados, alteracdes de prazos, cronogramas e demais informacdes relativas a execucdo do
objeto do contrato e suas consequéncias nos custos previstos;

XXIII - elaborar ou auxiliar na elaboracdo do estudo técnico preliminar, do termo de referéncia ou do projeto bdsico, buscando orientar
a futura contratacao, em caso de rescisao ou da proximidade do termo final da vigéncia do contrato;

XXIV - nos contratos de prestacdo de servicos que preveem o fornecimento de pecas, materiais, equipamentos e insumos, zelar pelo
fornecimento de produtos de qualidade e pela correta especificacdo de acordo com o contrato;

XXV - cuidar para que os empregados da empresa evitem atuacdo perigosa que possa dar causa a acidentes de trabalho e zelar para
que, nessas atividades, sejam utilizados os equipamentos de protecdo individual exigidos pela legislacao pertinente, fazendo-se as
comunicacdes de tais ocorréncias ao setor de Gestdo de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado;

XXVI - determinar o afastamento do preposto ou de qualquer empregado da contratada, desde que constatada a inoperancia, o deslei-
X0, a incapacidade, cometimento de atos desabonadores ou embaracar/dificultar a gestao/fiscalizacao por parte daqueles, procedendo
da mesma forma ao preposto ou empregados de subempreiteiras e subcontratados;

XXVII - analisar e opinar sobre pedidos da contratada de prorrogacdes de prazos, de interrupcdes, de servicos extraordindrios, de
modificacdes no projeto e de alteracées no tocante a qualidade, a seguranca, ao controle tecnoldgico e a outros ocorridos durante a
execugao do contrato, de modo a permitir a decisao final por parte da Administragao;

XXIIl - exigir a utilizacao de crachds e uniforme dos funcionarios da contratada e conduta compativel com o servico publico, pautado
pela ética e urbanidade no atendimento a todos os membros, servidores, cidaddos, visitantes e demais parceiros da Prefeitura;

XXIX - verificar a perfeita execugcdo do objeto contratado, o atendimento as especificagdes atinentes ao objeto, bem como os prazos
fixados no contrato;

XXX - comunicar imediatamente ao setor de Gestao de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado, a eventual es-
cassez de material que esteja dificultando a execucado dos servicos, quando o fornecimento deste seja de obrigacao da empresa;

XXXI - zelar para que os servicos contratados sejam realizados por profissionais capacitados, comunicando, motivadamente, ao setor
de Gestdo de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado, a necessidade de substituicao

XXXII - no caso dos contratos continuados, efetuar, periodicamente, a programacao dos servicos a serem executados pela contratada;

XXXIII - assegurar-se de que o nimero de empregados alocados ao servico pela contratada é suficiente para o bom desempenho dos
Servigos;

XXXIV - exigir que a contratada:

a) viabilize a atuacao efetiva do preposto para atendimento as demandas inerentes as contratacoes;
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b) treine os empregados para as funcdes que estes deverao desempenhar;
c) forneca todos os equipamentos de trabalho e uniformes, nos termos dos contratos.

XXXV - assegurar-se que a contratada esta fornecendo aos seus empregados os equipamentos de protecdo individual - EPIs, conforme
a exigéncia de cada funcao e posto de trabalho, bem como realizando o treinamento quanto ao seu correto uso;

XXXVI - assegurar-se que os empregados alocados pela contratada estdo utilizando os equipamentos de protecao individual e alertar
ao preposto da obrigatoriedade do uso de tais equipamentos;

XXXVII - comunicar imediatamente ao setor de Gestao de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado, e notificar a
contratada em caso de acidente de trabalho e outras ocorréncias;

XXX - comunicar imediatamente ao setor de Gestao de Contratos e, quando houver, ao gestor do contrato designado, a necessidade
de retirada do local, bem como a substituicao de empregado da contratada que embaracgar ou dificultar a sua fiscalizagdo, ou cuja
permanéncia na area da Instituicdo julgar inconveniente;

XXXIX - solicitar a contratada a substituicdo de qualquer utensilio, ferramenta ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a
boa conservacdo dos bens ou instalagdes, ou ainda, que nao atendam as necessidades da Administracdo;

XXXX - registrar as horas extras prestadas (dia e horario) e os deslocamentos realizados (viagens);

XLl - manter contato com a area competente para controlar o saldo da nota de empenho, solicitando, com antecedéncia, que provi-
dencie reforco orcamentario quando o saldo estiver préoximo de esgotar-se, observando o limite estipulado em lei;

XLII - solicitar, periodicamente, ajustes no controle orcamentario em virtude da projecao de gastos na execucao do contrato;
XLIII - no final do exercicio financeiro, solicitar, se necessario, a inscricdo de recursos orcamentdarios em restos a pagar;

XLIV - encaminhar para pagamento a nota fiscal ou fatura em tempo habil para que seja quitada dentro do més de competéncia, com
vistas a evitar o pagamento de multas;

XLV - anotar as ocorréncias na execucdo do contrato no livro de registro préprio;

XLVI - observar o cumprimento dos termos previstos no termo de referéncia/projeto basico e contrato, comunicando quaisquer desvios
ao Setor de Gestdo de Contratos para que este adote as providéncias a seu cargo;

XLVII - determinar glosas, se previsto contratualmente;

XLIII - se verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, devera
comunicar ao setor de Gestao de Contratos para que este promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragao contratual.

XLIX - exercer outras atividades determinadas pelo Setor de Gestao de Contratos.

Art. 24. Sempre que nao forem designados auxiliares técnicos de execucdo ou documentacao, o fiscal do contrato ficard responsavel
por desenvolver as atribuicées previstas nos artigos 29 e 30 deste Decreto.

Contratos de compra de material de consumo e permanente

Art. 25. Sao obrigacdes adicionais dos fiscais de execugao do contrato que fiscalizam contratos de aquisicao de material de consumo
e material permanente:

| - estar presente no local da entrega do material;

Il - somente receber o objeto se estiver de acordo com as especificagées do contrato, empenho e/ou proposta nos aspectos quantita-
tivos e qualitativos (total ou parcial);

Il - verificar se o documento fiscal estd de acordo com o empenho e com a proposta, observando os dados da Prefeitura, do fornecedor
e do material;

IV - dirigir-se formalmente ao fornecedor, na pessoa do seu representante legal, para resolver qualquer problema no material ou na
entrega;

V - receber as demandas da contratada, tais como: solicitacao de acréscimos e supressoes, prorrogacao de prazo de entrega, e dar-
lhes devido encaminhamento;

VI - comunicar a autoridade superior quando houver inadimpléncia por parte da empresa fornecedora;

VIl - certificar (atestar) o recebimento do material e encaminhar a nota fiscal ou fatura para pagamento.

Contratos de obras e servicos de engenharia

Art. 26. Sao obrigac6es adicionais dos fiscais de execugao do contrato que fiscalizam contratos de obras e servicos de engenharia:

| - exigir da contratada, se necessdrio, a Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, recolhida ao CREA e/ou CAU, nos termos da Lei
ne. 6.496/77;

Il - analisar e aprovar o plano de execucdo e o cronograma fisico e financeiro dos servicos e obras a serem apresentados pela contra-
tada no inicio dos trabalhos;

Il - analisar e aprovar o projeto das instalacdes provisérias e canteiro de servico apresentados pela contratada no inicio dos trabalhos;

IV - acompanhar o andamento da execucao da obra, a fim de constatar a sua conformidade com o projeto;
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V - exercer a fiscalizacao geral nas dreas de execucdo da obra, verificando o cumprimento referente ao objeto do contrato e vedando
a realizagao de servicos diversos aqueles efetivamente contratados;

VI - promover reunides peridédicas no canteiro de servico para analise e discussdo sobre o andamento dos servicos e obras, esclareci-
mentos e providéncias necessarias ao cumprimento do contrato;

VIl - esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas nos desenhos, memoriais, especificacdes e
demais elementos do projeto, bem como fornecer informacdes e instrucdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

VIII - solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servicos e obras em execucao, bem como as inter-
feréncias e interfaces dos trabalhos da contratada com as atividades de outras empresas ou profissionais eventualmente contratados
pelo contratante;

IX - promover a presenca dos Autores dos projetos nos canteiros de servico, sempre que for necessdria a verificacdo da exata corres-
pondéncia entre as condicdes reais de execugao e os parametros, definicdes e conceitos de projeto;

X - determinar a paralisacdo e/ou solicitar o refazimento de qualquer servico que ndo seja executado em conformidade com projeto,
norma técnica ou qualquer disposicdo oficial aplicadvel ao objeto do contrato;

XI - verificar denuncias, prestar informagdes e emitir pareceres em requerimentos sobre construcao, reformas e demolicdo de prédios;

XII - controlar a qualidade do material empregado e os tracos utilizados, a fim de verificar se estdo dentro das especificacdes técnicas
requeridas;

XIII - manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentagao pertinente aos trabalhos, incluindo o Contrato, Caderno de
Encargos, orcamentos, cronogramas, correspondéncias, relatérios diarios, certificados de ensaios e testes de materiais e servicos, pro-
tétipos e catdlogos de materiais e equipamentos aplicados nas reformas e obras;

XIV - exercer, se necessario, o embargo de obras em desconformidade com os projetos aprovados;

XV - acompanhar e atestar as medicdes de cada etapa, verificando se o valor estd de acordo com o previsto no cronograma estabele-
cido;

XVI - anotar todas as ocorréncias no diario de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e encaminhando as que
fugirem a sua competéncia;

XVII - encaminhar a Administracdo o termo de recebimento provisério, quando da liberacdo da Ultima etapa, mediante termo circuns-
tanciado assinado pelas partes;

XVIII - verificar e exigir a colocacdo de placas informativas sobre a obra em tamanho e especificacdo constantes de termos de convé-
nios, contratos de repasses e outros ajustes afins celebrados entre a Administracao e os governos federal e estadual para execugao
do objeto do contrato;

XIX - verificar e exigir a colagdo de placas e de sinalizag0es, inclusive luminosas, apropriadas para garantir a comodidade, a fluidez do
transito, a seguranca de veiculos, pessoas e animais;

XX - exigir a colocacao de tapumes e de outros materiais protetivos a fim de garantir a seguranca de animais, de pessoas, especial-
mente de criangas;

XXI - exigir a execucao dos servicos de modo a promover a menor perturbacao possivel aos transeuntes;
XXII - solicitar a limpeza adequada dos locais da obra, especialmente para os dias de inatividades executivas no local;

XXIIl - exigir da contratada o uso de equipamentos de protecao individual para todos os trabalhadores, bem como a préatica e o aper-
feicoamento de técnicas de higiene e seguranca do trabalho a fim de evitar doencas ocupacionais e acidentes, especialmente aqueles
que possam provocar paralisagao da execugao ou interdigao do local por autoridades competentes;

XXIV - acompanhar e exigir, se ndo puderem ser reaproveitados, o descarte adequado de materiais e residuos de obras, de modo a
causar o menor impacto ambiental possivel;

XXV - em caso de paralisagao da execucao da obra, exigir que a contratada tome todos os cuidados para manter a sinalizagao neces-
saria do local, adote todas as providencias indispensdveis para evitar a danificacdo de servicos, especialmente aqueles ja realizados,
medidos, aprovados e pagos pela Administracdo, bem como providencie a adequada protecao de servicos executados, materiais, bens
e equipamentos que possam deteriorar durante o periodo de paralisacao;

XXVI - durante o periodo de paralisacao da execucdo da obra, sendo indispensavel, exigir que a contratada mantenha no local da exe-
cugao funciondrio ou equipe minima necesséria a garantia da seguranca, da preservacao da integridade de servicos executados, de
materiais e equipamentos armazenados, inclusive, conforme a necessidade, mantenha guarda ou vigilancia continua, enquanto durar
a paralisagdo.

Contratos de locacdao de imoéveis
Art. 27. Sdo obrigacdes adicionais dos fiscais de execucao do contrato que fiscalizam contratos de locacao de imdveis:
| - preencher laudo de vistoria antes da ocupacdo do imdével e imediatamente apds sua desocupacao;

Il - levar imediatamente ao conhecimento do locador o surgimento de qualquer dano ou defeito cuja reparagao a este incumba, bem
como as eventuais turbacdes de terceiros;

Il - entregar imediatamente ao locador os documentos de cobrancga de tributos e encargos condominiais, bem como qualquer intima-
cao, multa ou exigéncia de autoridade publica;
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IV - permitir a vistoria do imével pelo locador ou por seu mandatario, mediante combinacdo prévia de dia e hora.
Contratos de concessao ou permissao de uso
Art. 28. S3o obrigacdes adicionais dos fiscais de execucdo do contrato que fiscalizam contratos de concessao ou permissao de uso:

| - verificar se o atendimento dispensado aos usuérios nos locais concedidos estd de acordo com as exigéncias contratualmente esta-
belecidas;

Il - cobrar a pontualidade no pagamento do 6nus e das taxas de responsabilidade da concessionaria ou permissiondria;

Il - fazer levantamento periédico dos equipamentos utilizados pelo concessiondrio ou permissionario a fim de adequar as taxas de
agua, energia elétrica, e telefone.

CAPITULO VII AUXILIARES TECNICOS
Auxiliar técnico de execucao
Art. 29. S&o obrigacbes a serem observadas pelo auxiliar técnico de execugao:

| - prestar apoio técnico e operacional ao fiscal de execucdo do contrato, subsidiando-o de informacdes pertinentes as suas competén-
cias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que
for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada em desacordo com a execu-
c¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - informar ao fiscal de execucao do contrato, em tempo habil, a situacao que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultra-
passem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao fiscal de execugdo do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o pagamento, e apds o
ateste, encaminhar ao fiscal de contrato, para ratificacdo;

VIl - comunicar o fiscal de execucao do contrato em tempo hébil o término do contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva
renovacdo ou prorrogagao contratual;

VIII - participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente com o fiscal de execugao do
contrato; e

IX - auxiliar o fiscal de execucdo do contrato com as informacdes necessarias, para subsidiar a avaliacdo do cumprimento das obriga-
¢bes assumidas pelo contratado;

Auxiliar técnico de documentacao
Art. 30. Sdo obrigacdes a serem observadas pelo auxiliar técnico de documentagdo:

| - tomar conhecimento das disposicdes firmadas no instrumento contratual e suas alteracdes, dos preceitos constantes do projeto
basico ou termo de referéncia, da proposta de preco e demais informacdes necessérias a boa gestdo do contrato;

Il - prestar apoio técnico e operacional ao fiscal de execugdo do contrato, realizando tarefas relacionadas ao controle dos prazos do
contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de ga-
rantias e glosas;

Il - auxiliar na elaboracao do estudo técnico preliminar, do projeto basico ou termo de referéncia, em conjunto com a unidade requi-
sitante do objeto a ser contratado, buscando orientar a futura contratacao, em caso de rescisdo ou da proximidade do termo final da
vigéncia do contrato;

IV - atender as solicitacdes ou comunicacdes inerentes ao exercicio de sua funcao;

V - resolver reclamacdes recebidas ou encaminhar as que exorbitem sua competéncia;

VI - arquivamento do livro de registro de ocorréncias anotado pelo fiscal de execucao do contrato ou pelo auxiliar técnico de execucao;
VIl - cobrar da contratada a garantia referente a execucao do contrato, se houver;

VIII - controlar prazo de vigéncia e validade da garantia;

IX - arquivar, em lugar seguro, apés o registro contdbil e a adocao dos controles internos pertinentes, os documentos originais das
modalidades de garantias oferecidas (Carta de Fianca e Seguro-Garantia), deixando nos autos apenas uma coépia dos referidos docu-
mentos;

X - controlar os limites de acréscimos e supressoes;

XI - analisar os pedidos de reajuste, repactuacao e reequilibrio econémico-financeiro, verificando os pressupostos e documentos ne-
cessarios;

XllI - iniciar os procedimentos para a concessao de reajuste automatico;

XIlII - providenciar cépias dos documentos que se facam necessarios ao fiel acompanhamento e fiscalizacao da execucdo do contrato;
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XIV - verificar alvara de licenca de construcao ou reforma;

XV - exigir, se necessario, a comprovacao da formacdo técnica especifica e a comprovacdo do curso de reciclagem dos empregados
da contratada;

XVI - observar a legislacdo aplicavel, mantendo-se atualizado em relacdo as suas alteracoes;

XVII - verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, solicitando os documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario;

XVIII - nos contratos de locacao de mao-de-obra, examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e pre-
videnciaria;

XIX - atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas de descumprimento das obrigagdes contratuais, reportando ao fiscal
de execucao do contrato para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XX - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente com o fiscal de execucao do
contrato; e

XXI - auxiliar o fiscal de execucdo do contrato com as informacdes necessarias, para subsidiar a avaliacdo do cumprimento das obri-
gacdes assumidas pela contratad;

XXII - fiscalizar a manutencdo, pela contratada, das condicdes de habilitacdo e qualificacdo, com a solicitacao dos documentos neces-
sdarios a avaliacao;
XXIII - oficiar a Contratada sobre a necessidade de atualizacao documental para manutencdo das condicdes habilitatérias;

XXIV - nos contratos continuados com dedicacao exclusiva dos trabalhadores da contratada, verificar mensalmente o cumprimento
das obrigacdes trabalhistas e sociais, exigindo, dentre outras, as seguintes comprovacdes:

a) a prova de regularidade para com a Seguridade Social, FGTS, Justica do Trabalho, e demais regularidades fiscais exigidas em con-
trato;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) apresentacdo da GFIP correspondente aos empregados relacionados ao contrato;

d) pagamento de saldrios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

e) fornecimento de vale transporte e auxilio alimentagdo, quando cabivel;

f) pagamento do 13° saldrio;

g) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;
h) realizacdo de exames admissionais e demissionais e peridédicos, quando for o caso;

i) eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei;

j) comprovacao do encaminhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das informacdes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais
como: a RAIS e a CAGED;

k) cumprimento das obrigacdes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de traba-
lho; e

I) cumprimento das demais obrigacbes dispostas na CLT em relagao aos empregados vinculados ao contrato.

XXV - iniciar, em tempo habil, os procedimentos necessarios a prorrogacao dos contratos em vigor ou a realizacdo de nova contrata-
cao, de forma que nao ocorra interrupcao dos servigos contratados.

XXVI - quando da rescisao contratual, verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisérias ou a comprovacao de que os em-
pregados serao realocados em outra atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais de execucdao do contrato

Art. 31. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de execucao do contrato de que trata este Decreto,
deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva do fiscal de execu-
cdo do contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal execucdo do contrato, nos limites das informacdes recebidas
do terceiro contratado.

CAPITULO VIII DAS DECISOES SOBRE SOLICITACOES E RECLAMACOES
Decisoes sobre a execucao dos contratos

Art. 32. As decisbes sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugdo dos contratos, ressalvados aquelas manifes-
tamente impertinentes, meramente protelatérias ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato, deverdo ser efetuadas
preferencialmente em até 1 (um) més contado da instrugéo do requerimento.

Pardgrafo Unico. As decisOes de que trata o caput serdao tomadas pelo setor de Gestdo de Contratos, pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato, quando houver, ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.
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CAPITULO IX DAS DISPOSICf)ES FINAIS
Omissao
Art. 33. Os casos omissos serdo resolvidos pelo setor de Gestao de Contratos, podendo, quando necessério, ser submetidos a Secre-
taria de Administracao ou a autoridade superior.
Vigéncia
Art. 34. Este Decreto Municipal entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas quaisquer disposicdes constantes de
outros decretos municipais que versem sobre a gestao e fiscalizacao contratual.

Anexos

Art. 35. Integram este Decreto, para fins de padronizacdo dos procedimentos de gestao e fiscalizacdo contratual, os modelos constan-
tes do Anexo I.

§ 12 Os modelos previstos no anexo poderao ser atualizados por ato do setor de Gestao de Contratos, desde que mantida a sua finali-
dade e compatibilidade com este Decreto.

§ 22 A utilizacdo dos modelos previstos no anexo ndo dispensa a elaboragdo de documentos, relatérios ou termos exigidos pela le-
gislacao vigente, quando cabiveis, devendo ser utilizados como instrumentos auxiliares de registro e padronizacdo das atividades de
gestao e fiscalizagdo contratual.

Gabinete do Prefeito de Tabapora, Estado de Mato Grosso, em 29 de abril de 2026.
Registre-se, Afixe-se e Cumpra-se.
Carlos Eduardo Borchardt
Prefeito Municipal
ANEXO |
CARIMBO 1 — FISCAL DE EXECUCAO (ATESTO DE EXECUCAO)
FISCAL DE EXECUCAO DO CONTRATO - ATESTE DE EXECUCAO

Atesto, para os devidos fins, que acompanhei e fiscalizei a execucao do objeto referente ao Contrato/Nota de Empenho n¢ / ,
Processo Administrativo n® , declarando que os servicos foram prestados / os materiais foram entregues em conformidade com
as condicOes pactuadas, especificacdes técnicas e demais obrigacdes contratuais, estando aptos para fins de liquidacdo da despesa,

nos termos da legislagdo vigente.
Data: I/

Nome:

Cargo/Matricula:

Portaria de Designacgao:

Assinatura:

CARIMBO 2 — SETOR DE GESTAO DE CONTRATOS (VALIDAGAO)
SETOR DE GESTAO DE CONTRATOS - VALIDAGCAO

Ap06s andlise do ateste emitido pelo fiscal da execucdo, bem como dos registros da execucdo contratual constantes do processo admi-
nistrativo, declaro a regularidade das informacdes apresentadas, validando o presente ateste para prosseguimento da liquidacao da
despesa.

() Validado
() Validado com ressalvas
() Devolvido para ajustes

Observacoes (se houver):

Data: /[

Responsavel:

Cargo:

Assinatura:
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