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CAMARA MUNICIPAL DE MATUPA

CAMARA MUNICIPAL
RESOLUCAO N2 015, DE 12 DE AGOSTO DE 2026

RESOLUCAO N2 015, DE 12 DE AGOSTO DE 2026

SUMULA: “Regulamenta o uso dos veiculos oficiais pertencentes & Cdmara Municipal de Matupd/MT, por parte dos Vereadores e Ser-
vidores, para Representacao Oficial, administrativa e atividades parlamentares, e da outras providéncias.”

CONSIDERANDO que a utilizagao de veiculos oficiais representa grave problema na Administracao Publica direta municipal, haja vista
0 uso abusivo e descontrolado dos veiculos oficiais pelos agentes publicos;

CONSIDERANDO a preocupacao desta Casa em evitar que os veiculos do patriménio da Camara Municipal sejam utilizados para fins
particulares pelos agentes publicos, de economizar para o erdrio publico e garantir maior eficiéncia e transparéncia;

CONSIDERANDO as disposicOes da legislacao federal sobre a matéria, em especial a Lei Federal n? 1.081, de 13 de abril de 1950, e
a Lei Federal n? 9.327, de 9 de dezembro de 1996, que dispdem sobre a utilizagao de carros oficiais;

CONSIDERANDO as disposicdes da Instrucdo Normativa n® 018/2020 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, que
versa sobre o gerenciamento, controle e uso da frota de veiculos oficiais;

CONSIDERANDO a Norma Interna n2 002, de 06 de maio de 2022, da Controladoria Interna desta Casa, que dispde sobre o uso de
veiculos da Camara Municipal de Matupa/MT;

CONSIDERANDO as disposicOes contidas na Lei n? 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa), com as alteracdes da Lei n®
14.230/2021, e na Lei n? 9.503/1997 (Cdédigo de Transito Brasileiro), tendo em vista a responsabilidade dos agentes publicos e do
administrador publico perante a sociedade, zelando para que a sua gestdo seja proficua e transparente;

CONSIDERANDO que, desta forma, estard o gestor protegendo o patrimonio publico contra uso indevido, desperdicio de combustivel
e desgaste do veiculo;

CONSIDERANDO que é possivel que o Vereador utilize os veiculos oficiais da Camara Municipal, no entanto, a sua destinacdo res-
tringe-se, exclusivamente, as atividades legislativas, devendo a Camara criar norma legal que estabeleca as regras, exigéncias e con-
sequéncias para 0 uso;

CONSIDERANDO que, assim como o uso dos veiculos oficiais é regulamentado no ambito da Unido por legislacdo federal, é possivel
que o legislativo municipal normatize o uso de veiculos oficiais no ambito municipal, para que sejam estabelecidas as normas e exi-
géncias sobre a finalidade de sua utilizagao;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37 da Constituicdo Federal, que submete a Administragdo Publica aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO o estudo técnico da Controladoria Interna desta Casa, que identificou fragilidades na norma vigente quanto a defi-
nicao das categorias de uso, ao custeio do combustivel e ao controle da frota;

A CAMARA MUNICIPAL DE MATUPA, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, RESOLVE:
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. O uso dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Matupa/MT destina-se, exclusivamente, ao suporte das atividades parla-
mentares, administrativas e de representacao oficial, nos termos desta Resolugao.

8§12 Para os fins desta Resolucdo, considera-se:

a) atividade parlamentar: o exercicio das funcdes legislativas, fiscalizadoras e representativas inerentes ao mandato de Vereador,
incluidas as visitas a 6rgaos publicos, obras, comunidades e entidades, desde que vinculadas a finalidade publica identificavel;

b) representacao oficial: a participacdao do Vereador em eventos, solenidades ou atos em nome da Camara Municipal, mediante
designacdo do Presidente;

c) servico administrativo: o deslocamento de servidores da Camara para o desempenho de atividades administrativas internas ou
externas.

d) situacdo urgente: circunstancia superveniente, relevante e devidamente motivada, cuja demora no atendimento possa compro-
meter atividade parlamentar, administrativa ou de representacao oficial, causar perda de prazo, prejuizo ao servigo publico ou tornar
ineficaz a providéncia pretendida, embora ndo envolva risco imediato a vida, a seguranca ou ao patrimonio;

e) situacao emergencial: circunstancia imprevisivel ou de consequéncias excepcionais que exija deslocamento imediato para evitar
ou reduzir risco concreto a vida, a integridade fisica, a seguranca de pessoas, a continuidade de servico essencial ou ao patrimonio
publico.

§2¢2 A requisicao do veiculo sera formalizada pelo Vereador interessado ou, tratando-se de servico administrativo, pelo servidor desig-
nado pelo Presidente, mediante preenchimento da "Requisicao do Veiculo" (Anexo V), com indicacao de finalidade, destino, itinerario,
data.

8§32 A utilizacdo do veiculo fora da sede do Municipio podera ocorrer para atividade parlamentar, representagao oficial ou servico ad-
ministrativo devidamente autorizado, observados os arts. 52, 62, 17 e 20 desta Resolucao.
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8§42 Os veiculos oficiais serao identificados externamente:

a) Nas suas portas dianteiras, por meio de adesivos contendo o logotipo e 0 nome ‘CAMARA MUNICIPAL DE MATUPA’, em tamanho e
formato que permitam sua facil identificagao e perfeito contraste;

b) Deverd constar também o texto: “uso exclusivo em servico”, de facil visualizacao.
Art. 22, Os veiculos oficiais serdo utilizados exclusivamente:
I - pelo Presidente da Camara Municipal, em atividade parlamentar ou representacao oficial;

Il - por qualgquer Vereador, em atividade parlamentar devidamente comprovada ou em representacao oficial, mediante designacao do
Presidente;

Il - por servidores da Camara, em servico administrativo, mediante designacao do Presidente.

8§12 A requisicdo do veiculo para uso por servidor serd formalizada pelo servidor designado, na forma do §2¢ do art. 12, respondendo o
requisitante pela finalidade declarada.

8§22 Quando houver conflito entre requisicdes de uso do veiculo oficial, a prioridade de atendimento observara a seguinte ordem:
a) uso pelo Presidente da Camara Municipal em atividade parlamentar ou representacao oficial;

b) demais atividades parlamentares dos Vereadores, atendidas na ordem cronoldgica de apresentacdo das requisicdes;

¢) servigo administrativo, assim consideradas as atividades administrativas da Camara Municipal.

Art. 32. Os veiculos oficiais deverdo:

I - ser segurados contra acidentes e danos a terceiros;

Il - possuir identificagdo oficial, na forma do art. 19, § 49,

Art. 42, Os veiculos oficiais serdo conduzidos exclusivamente pelo Presidente da Camara, por Vereador ou por servidor designado,
salvo em caso de forga maior, devidamente justificado e autorizado pelo Presidente.

812 A guarda dos veiculos fora do horario de expediente seréd realizada, preferencialmente, nas dependéncias da Camara Municipal.
Excepcionalmente, e mediante autorizacdo expressa da Mesa Diretora, o veiculo poderd ser recolhido em local diverso, desde que
seguro e sob responsabilidade do agente designado, vedado o uso para fins particulares.

§22 Quando em viagem, o veiculo devera ser estacionado em local apropriado e seguro. A ocorréncia de roubo, furto, incéndio ou aci-
dente serd objeto de registro de Boletim de Ocorréncia e de acionamento do seguro, na forma do art. 13, ndo respondendo o condutor
pessoalmente por eventos cobertos pela apdlice, salvo se comprovada culpa ou dolo no mau uso do veiculo, apurados em sindicancia.

Art. 52, E vedado o uso do veiculo oficial:

I - em roteiro, trajeto ou itinerdrio diverso do constante da Requisicao do Veiculo, salvo por motivo justificado ou forca maior, comuni-
cado ao Presidente;

Il - no transporte ou distribuicdo de material, bens ou mercadorias estranhos as atividades da Camara Municipal;
Il - em qualquer atividade estranha ao servigo publico, inclusive para fins particulares, comerciais ou de lazer;
IV - para transporte de passeio, excursdo, festas ou eventos de carater privado;

V - sem a documentacdo e os equipamentos obrigatérios, em perfeito funcionamento, exigidos pelo Cédigo de Transito Brasileiro e
pelos regulamentos préprios, em especial o velocimetro e o odometro;

VI - sem a prévia checagem dos itens de seguranca do veiculo;
VIl - sem que o condutor esteja habilitado de acordo com a legislacdo de transito;

VIII - para empréstimo, cessao ou disponibilizacdo, a qualquer titulo, a pessoa fisica ou juridica de direito privado, ainda que o veiculo
seja locado;

IX - para transporte de servidor da residéncia ao local de trabalho ou vice-versa, salvo em viagem a servico expressamente autorizada
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

X - para transporte de pessoas estranhas a finalidade do deslocamento autorizado;

Xl - em campanha eleitoral, propaganda partidaria ou atividade politico-partidaria, de qualquer natureza, nos termos do art. 73 da Lei
Federal n? 9.504/1997;

XII - para transporte de familiares, bens, animais ou pertences particulares dos agentes publicos.

Paragrafo unico. O Vereador que infringir o disposto neste artigo tera suspenso o direito de uso do veiculo oficial por até 90 (noventa)
dias, sem prejuizo da apuracdo em-procedimento administrativo adequado, e da devolucao dos recursos publicos gastos, na forma
do art. 10; o servidor respondera por infracdo disciplinar, nos termos do Estatuto dos Servidores PuUblicos Municipais, sem prejuizo da
devolucao integral dos recursos publicos gastos ao erario, na forma do art. 10, §3°.

Art. 52-A. Durante os 45 (quarenta e cinco) dias que antecedem as eleicdes municipais até o primeiro dia Util subsequente a realiza-
cao do pleito, fica suspensa a utilizacao dos veiculos oficiais pelos Vereadores para atividades parlamentares individuais.

8§12 Durante o periodo previsto no caput, os veiculos oficiais somente poderdo ser utilizados:

I - em servigos administrativos indispensaveis ao funcionamento da Camara Municipal;
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Il - para atendimento de situagao urgente ou emergencial, devidamente caracterizada;

Il - no cumprimento de obrigagao institucional inadidvel, mediante autorizagdo prévia e decisdo fundamentada da Mesa Diretora;
IV - no atendimento de requisicdo da Justica Eleitoral ou de outra autoridade competente, na forma da legislacao.

§22 Sempre que possivel, o veiculo serd conduzido por servidor formalmente designado durante o periodo previsto no caput.
8§32 A autorizacdo excepcional deverd indicar:

I - a finalidade publica especifica;

Il - o cardter indispensavel ou inadidvel do deslocamento;

Il - o destino e o itinerario;

IV - os ocupantes;

V - a inexisténcia de vinculacdo com campanha, candidatura, partido, federacado ou coligacao.

§42 E vedada, em qualquer periodo:

I - a utilizacdo do veiculo em ato de pré-campanha ou campanha eleitoral;

Il - a utilizacdo para gravacao, producdo ou divulgacao de conteldo eleitoral;

Il - a utilizacdo para transporte de candidato, pré-candidato, dirigente partidario, apoiador ou material de campanha, quando desvin-
culados de atividade puUblica autorizada;

IV - a utilizagdo em reunido partidaria, convencdo, caminhada, carreata, comicio, visita eleitoral ou evento semelhante;

V - a exposicao do veiculo em conteldo publicado com pedido de voto, promocéo de candidatura, nimero eleitoral, simbolo partidario
ou mensagem de natureza eleitoral;

VI - a utilizacdo de combustivel, motorista, didria, adiantamento ou qualquer outro recurso da Camara em beneficio eleitoral.

8§52 A condicao de agente publico, Vereador ou ocupante de cargo na Mesa Diretora ndo constitui, por si sé, justificativa para utilizacao
excepcional do veiculo.

8§62 As requisicdes, autorizacdes e relatérios de utilizacdao ocorridos durante o periodo previsto no caput serao mantidos em controle
especifico pelo Departamento de Patriménio e encaminhados mensalmente a Presidéncia, permanecendo disponiveis a Controladoria
Interna.

§72 A utilizacdo em desacordo com este artigo constitui infracdo grave, sem prejuizo do ressarcimento integral das despesas e da
comunicacao aos 6rgaos de controle e a Justica Eleitoral quando houver indicios de ilicito eleitoral.

DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS E CONDUTORES
Art. 62. S3o deveres do condutor do veiculo oficial, além dos previstos em outras normas:
I - portar e apresentar a documentacdo exigida por lei e os documentos do veiculo, sempre que solicitado pela autoridade de transito;
Il - respeitar as leis de transito, o uso do cinto de seguranca, a sinalizacdo e os limites de velocidade;
Il - ndo dirigir sob a influéncia de &lcool ou de substancia de efeitos analogos;
IV - ndo ceder a direcdo a terceiros, salvo em caso de emergéncia devidamente justificada;

V - inspecionar o veiculo antes de utiliza-lo, verificando calibragem dos pneus, niveis de dleo, fluido do radiador, freios, bateria, fardis
e limpadores, comunicando ao Departamento de Patrimoénio qualquer falha ou defeito;

VI - manter o veiculo limpo, conservado e estacionado em local regular e seguro;
VII - ndo se afastar do veiculo sem que esteja regularmente estacionado e trancado;

VIII - zelar pelos acessérios, ferramentas e pecas que acompanham o veiculo, respondendo por dano causado com culpa ou dolo,
mediante ressarcimento a Camara;

IX - comunicar imediatamente ao Departamento de Patrimdnio qualquer irregularidade, ocorréncia ou dano verificado durante o uso;
X - responder pelas multas de transito aplicadas ao veiculo por infracdo por ele cometida, na forma do art. 11.

XI - Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeita o condutor, seja Vereador ou servidor, a suspenséo do uso do
veiculo, sem prejuizo da devolucao integral dos recursos publicos gastos ao erario, na forma do art. 10, §3°.

Art. 72 Séo deveres do Vereador ou servidor usuario do veiculo oficial:

I - requisitar o veiculo com a devida antecedéncia, mediante preenchimento da Requisicdo do Veiculo (Anexo V), indicando finalidade,
destino, itinerario, data.

Il - Utilizar o veiculo em estrita obediéncia a finalidade declarada na requisicdo, ndo o empregando para fins particulares;
Il - obedecer aos horarios e itinerarios previstos na requisicdo, comunicando eventuais alteracoes;

IV - Nao concordar, concorrer ou permitir o uso indevido do veiculo;

V - Impedir o transporte de pessoas estranhas a finalidade do deslocamento autorizado;

VI - Informar os dados de todos os ocupantes do veiculo, quando houver mais de um Vereador ou servidor;
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VII - ndo fumar no interior do veiculo;

VIII - nao praticar atos ou conduzir de forma incompativel com o CTB;

IX - ndo sair dos limites do Municipio sem a Requisicdo do Veiculo devidamente autorizada;
X - transportar somente pessoas vinculadas a finalidade autorizada;

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeita o usuério, seja Vereador ou servidor, a suspensao do uso do
veiculo, sem prejuizo da devolucao integral dos recursos publicos gastos ao erario, na forma do art. 10, §3°.

DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES
Das Infracoes a Legislacao de Transito

Art. 82. As normas do Cédigo de Transito Brasileiro (Lei n2 9.503/1997) e dos regulamentos préprios de transito devem ser rigorosa-
mente observadas pelo condutor e pelos usuarios do veiculo oficial.

Art. 92. O condutor do veiculo oficial respondera pelas infracdes, danos e avarias causados ao veiculo quando caracterizado e com-
provado o mau uso, mediante apuracao em sindicancia.

8§12 Considera-se mau uso aquele que é impréprio ou excessivo, ndo se enquadrando nesse conceito:

I - os danos comuns decorrentes do uso regular do veiculo, como pequenos arranhdes ou pequenos amassados;

Il - os eventos cobertos pela apédlice de seguro contratada na forma do art. 32, inciso I, salvo se comprovada culpa ou dolo do condutor.
§2¢2 Concluida a sindicancia, o relatério serd encaminhado:

I - ao Presidente da Camara, quando o envolvido for Vereador, para aplicacdo da suspensdo do uso do veiculo e determinacao de
devolucao dos recursos, na forma do art. 10;

Il - a autoridade competente, quando o envolvido for servidor, para instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar, nos termos do
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, sem prejuizo do ressarcimento ao erario.

Art. 10. O Vereador ou servidor responsavel pela utilizacdo do veiculo oficial, seja condutor ou usudrio, que infringir as regras desta
Resolucao estara sujeito a suspensdo do direito de uso do veiculo oficial, conforme a gravidade da infracdo:

I - Infracdo leve: uso do veiculo com pequeno desvio de itinerdrio, atraso na entrega do registro de trajetéria ou descumprimento de
registrar ocorréncias.

Irregularidade formal sandvel: notificacdo para regularizacdo ou adverténcia;
Reincidéncia formal: suspensao de até 15 dias;

Il - Infracdo média: uso do veiculo para finalidade diversa da declarada na requisicao, transporte de pessoa estranha ou desrespeito a
regras de conducao.

Sancdo: suspensdo do uso do veiculo por 15 (quinze) a 60 (sessenta) dias.

Il - Infracdo grave: uso do veiculo para fins particulares, comerciais, eleitorais ou politico-partidarios; utilizacdo em desacordo com as
restricdes do art. 52-A, cessao da condugao a pessoa ndo autorizada; ou reincidéncia em infragdo média.

Sancdo: suspensdo do uso do veiculo por 60 (sessenta) a 90 (noventa) dias.

8§12 Na gradacado da pena, serao considerados, cumulativamente:

I - a natureza e a gravidade da infracdo, classificada conforme os incisos | a Ill deste artigo;

Il - 0 dano causado ao erdrio, mensurado pelo valor do combustivel, quilometragem percorrida e desgaste do veiculo;
Il - a reincidéncia, considerando-se reincidente quem cometer nova infracdo no prazo de 12 (doze) meses;

IV - 0 grau de comprometimento da finalidade publica, avaliado pelo desvio entre a finalidade declarada na requisicao e o uso efeti-
vamente dado ao veiculo, sendo tanto mais grave quanto maior for o desvio e a frequéncia do uso indevido.

§22 A sancdo serd aplicada pelo Presidente da Camara, mediante decisao fundamentada, apds-procedimento administrativo adequa-
do, assegurados o contraditério e a ampla defesa, observada, para os servidores, a legislacao estatutdria municipal. (CF, art. 52, LV).

8§32 Independentemente da suspensao do uso do veiculo, o Vereador ou servidor que, por acdo ou omissdo, causar prejuizo ao erario,
responde pela devolucao integral dos recursos publicos gastos, incluidos combustivel, manutencdo, desgaste do veiculo e demais
despesas decorrentes do uso indevido, apurados mediante procedimento administrativo adequado, sem prejuizo das sancdes civis; e
penais cabiveis.

842 Os prazos de suspensao do direito de uso do veiculo serdo contados em dias corridos.

8§52 A suspensdo comecara no primeiro dia corrido subsequente a ciéncia pessoal do interessado acerca da decisdo administrativa
definitiva, assim considerada aquela contra a qual ndo caiba mais recurso na esfera administrativa.

8§62 Havendo possibilidade de recurso, a suspensdao somente produzird efeitos apds o encerramento do prazo sem sua apresentacao
ou, se apresentado, apds a ciéncia da decisdo que o julgar.

§72 O periodo de suspensao transcorrerd independentemente da existéncia de solicitagdo de veiculo, de finais de semana, feriados ou
recessos, encerrando-se ao término do Ultimo dia do prazo, com restabelecimento do direito de uso no dia subsequente.

8§82 A decisdo indicard expressamente a data inicial e a data final da suspensdo e serd comunicada ao interessado e ao Departamento
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de Patrimonio.

8§92 A suspensao prevista nesta Resolucdo constitui medida administrativa de restricao ao uso de bem publico e nao substitui as pe-
nalidades disciplinares, politico-administrativas, civis ou penais cabiveis.

8102 O interessado sera notificado para apresentar defesa no prazo de dez dias Uteis, contado da ciéncia da notificacdo.

8112 Da decisao que aplicar a suspensdo caberd recurso, sem efeito suspensivo automatico, no prazo de dez dias Uteis, assegurada a
concessao de efeito suspensivo pela autoridade competente quando houver risco de prejuizo grave ou de dificil reparacao.

§122 Quando a decisdo originaria for proferida pelo Presidente, o recurso serd apreciado pela Mesa Diretora, sem participacdo da au-
toridade que proferiu a decisdo recorrida.

Art. 11. As multas por infracdo a legislacao de transito serao de responsabilidade do condutor do veiculo no momento da infracdo,
seja ele Vereador ou servidor.

8§12 O Departamento de Patrimdnio promovera a identificacdo do condutor dentro do prazo indicado na notificacdo da autuacao, ob-
servado o Cédigo de Transito Brasileiro e a regulamentacdo do CONTRAN.

§22 Nao sendo identificado o condutor, o Vereador ou servidor que tinha o veiculo a sua disposicdao na data da infracao indicard o
condutor responsavel.

§32 O condutor responsavel devera efetuar o pagamento da multa no prazo de 10 (dez) dias, apds a ciéncia da Multa. Nao o fazendo,
a Camara efetuard o pagamento e promovera o reembolso, mediante assinatura do Termo de Autorizacdo de Desconto em Folha de
Pagamento ou de Subsidio (Anexo Il), quando servidor ou Vereador, respectivamente.

842 Ndo sendo indicado o condutor no prazo legal, a Camara, na condicdo de proprietaria, respondera pela multa perante o érgao de
transito, nos termos do art. 257, § 82, do CTB, com direito de regresso contra o Vereador ou servidor que deixou de indica-lo, sem
prejuizo da apuracao em sindicancia.

§52 Caberd ao condutor infrator, se desejar, recorrer da autuagao junto ao érgdo emissor, devendo a cdpia do recurso protocolado ser
encaminhada ao Departamento Juridico para acompanhamento.

§62 Nao autorizado o desconto em folha no prazo estabelecido, serdo adotadas as providéncias para abertura de sindicancia, visando
a aplicacao da suspensao do uso do veiculo e ao ressarcimento a Camara Municipal.

Art. 12. Recebida a notificacao, havendo duvida quanto a regularidade do auto de infracao, o Departamento de Patriménio poderd
encaminhar o processo ao Departamento Juridico, em tempo hébil, para anédlise da viabilidade de defesa ou recurso, observados os
prazos constantes da notificacdo e a legislacao de transito vigente.

DOS ACIDENTES ENVOLVENDO VEICULO OFICIAL

Art. 13. Em caso de acidente de transito ou de qualquer evento que possa causar dano ao veiculo ou aos seus ocupantes, devera ser
providenciado, de imediato, o registro do Boletim de Ocorréncia Policial e o acionamento do seguro, comunicando-se, ato continuo, a
Mesa Diretora da Camara Municipal para apuracdo de responsabilidade, independentemente de o condutor ser Vereador ou servidor.

8§12 A franquia do seguro serd inicialmente suportada pela Camara Municipal quando necesséaria a recuperacao do veiculo oficial e ao
restabelecimento de sua utilizacao, sem prejuizo da posterior apuracdo de responsabilidade.

§22 Nao havera responsabilidade pessoal do condutor pelo pagamento da franquia quando o evento decorrer:
I - de caso fortuito ou forca maior;

Il - de culpa exclusiva de terceiro;

Il - de risco normal decorrente da utilizacao regular do veiculo;

IV - de fato em relagao ao qual nao tenha sido comprovado dolo ou culpa do condutor.

8§32 Comprovados, em procedimento administrativo com contraditério e ampla defesa, dolo ou culpa do condutor, este ressarcird a
Cémara:

I - o valor da franquia efetivamente pago;
Il - os danos ndo cobertos pela apdlice que decorram diretamente de sua conduta;
Il - os valores cobrados pela seguradora em razdo de perda de cobertura provocada por conduta imputével ao condutor.

842 Havendo culpa concorrente, o ressarcimento serd proporcional a participacao do responsavel na ocorréncia, conforme apurado no
procedimento administrativo.

8§52 Quando houver terceiro responsavel, a Camara adotara as providéncias administrativas ou judiciais necessarias para obter o res-
sarcimento da franquia, dos danos ndo cobertos e das demais despesas comprovadamente decorrentes do evento.

8§62 O simples envolvimento do condutor em acidente ou a assinatura do Termo de Entrega e Responsabilidade pela Guarda nao
implica reconhecimento automatico de culpa ou obrigacado de ressarcimento.

Art. 14. Elaborado o Boletim de Ocorréncia, devera ser preenchido o Relatério de Acidentes com Veiculos (Anexo lll), instruido com os
seguintes documentos:

I - relatério do condutor responsavel pelo veiculo na ocasido do evento, descrevendo detalhadamente os fatos;
Il - Boletim de Ocorréncia;
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Il - comprovante de acionamento do seguro, quando cabivel;
IV - assinatura do condutor responsavel;
V - assinatura do Vereador ou servidor que tinha o veiculo a sua disposicdo na data do evento.

Art. 15. Instruido o Relatério de Acidentes com Veiculos (Anexo Ill), serd ele encaminhado ao Departamento de Patriménio para ins-
tauracdo de sindicancia, visando a apuracao dos fatos.

Art. 16. A abertura de procedimento administrativo de apuracao podera ser dispensada nos seguintes casos:

I - quando os fatos estiverem documentalmente esclarecidos, ndo houver controvérsia, o responsavel reconhecer livremente a obri-
gacdo e nao houver indicios de infracdo disciplinar, improbidade, crime ou dano relevante, mediante decisdo fundamentada da auto-
ridade competente.

Il - quando o condutor ou o proprietario de veiculo particular envolvido reconhecer sua responsabilidade pelos danos, mediante assi-
natura do Termo de Reconhecimento de Responsabilidade por Terceiro Envolvido em Ocorréncia — Anexo IX, sem prejuizo da andlise
da seguradora e da formalizacdo administrativa do ressarcimento.

Il - quando o evento estiver coberto pelo seguro, ndo houver indicios de dolo ou culpa do condutor e a documentacao disponivel for
suficiente para esclarecer os fatos, sem prejuizo do registro da ocorréncia e das providéncias necessarias ao ressarcimento da franquia
pelo terceiro responsavel.

VIAGENS INTERMUNICIPAIS E INTERESTADUAIS
Art. 17. A utilizacao dos veiculos oficiais em viagens intermunicipais ou interestaduais observara o seguinte fluxo sequencial:

I - Vereador ou servidor interessado solicitaré a autorizacao mediante preenchimento da Requisicao do Veiculo (Anexo V), com ante-
cedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, salvo comprovada urgéncia;

Il - a requisicao contera:

a) municipio de destino;

b) local a ser visitado;

c) motivo da viagem, com indicacdo da atividade parlamentar, de representacao oficial ou do servico administrativo;
d) data e horério previstos;

e) assinatura do solicitante;

Il - a requisicdo preenchida e assinada serd entregue ao Departamento de Patriménio, juntamente com o itinerario (Anexo VI), para
autorizacao;

IV - o solicitante assinard o Termo de Entrega e Responsabilidade pela Guarda do Veiculo (Anexo IV) junto ao Departamento de Pa-
triménio;

V - quando a viagem exigir abastecimento fora do Municipio, o condutor do veiculo poderd solicitar adiantamento para combustivel,
previamente autorizado pelo gestor, observadas as disposicées da Lei Municipal n? 1.273/2022.

VI - no retorno, o solicitante registrard junto ao Departamento de Patrimoénio os horarios e as quilometragens de saida e chegada,
apresentard os documentos comprobatérios da finalidade publica da viagem e, quando houver adiantamento, o condutor prestara
contas ao Departamento de Contabilidade no prazo méximo de cinco dias Uteis apds o regresso.

VII - as viagens além do raio de 300 (trezentos) quildometros do Municipio observardo, ainda, o disposto no art. 20.

§12 E vedado ao Vereador ou servidor custear, com recursos préprios, o abastecimento de veiculo oficial em viagem, para posterior
ressarcimento, ressalvada a hipétese de adiantamento de numerdrios prevista no inciso V.

§22 A urgéncia ou emergéncia deverd ser expressamente caracterizada na Requisicdo do Veiculo, com descri¢cao dos fatos, do risco ou
prejuizo decorrente da demora e das razdes que impossibilitaram a observancia do prazo ordinario.

8§32 A dispensa da antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas ndo dispensa a autorizacdo prévia da autoridade competente,
salvo em situacdo emergencial que a torne materialmente impossivel, hipétese em que a utilizacdo deverd ser comunicada imediata-
mente e submetida a ratificacdo até o primeiro dia Util subsequente.

8§42 A simples alegacdo de conveniéncia, atraso na programacao ou auséncia de planejamento do solicitante ndo caracteriza urgéncia
ou emergéncia.

8§52 A prestacdo de contas do adiantamento serd instruida com:

I - documentos fiscais correspondentes aos abastecimentos realizados;

Il - relatério da viagem;

IIl - comprovante da atividade, evento ou compromisso que motivou o deslocamento;
IV - comprovante da restituicao do saldo ndo utilizado, quando houver;

8§62 Nao serd concedido novo adiantamento ao condutor que possua prestacao de contas anterior vencida ou pendente de regulariza-
cao, ressalvada a hipétese em que o prazo legal ainda esteja em curso.

§72 O uso do adiantamento para finalidade diversa, a auséncia de prestacdo de contas ou a nao restituicdo do saldo implicara devolu-
cao dos valores e adogao das providéncias previstas na Lei Municipal n? 1.273/2022, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade.
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8§82 Os formuldrios de solicitacdo e prestacdo de contas do adiantamento serdao os constantes dos Anexos | e Il da Lei Municipal n?
1.273/2022.

DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 18. O abastecimento de combustivel e a manutencao dos veiculos oficiais serdo integralmente custeados pela Camara Municipal,
observados os seguintes limites e procedimentos:

I - consumo de combustivel serd acompanhado com base na quilometragem percorrida, no consumo médio do veiculo, na capacidade
do tanque, nas condicdes do percurso e na finalidade dos deslocamentos, devendo consumos atipicos ser justificados e submetidos a
analise do Departamento de Patrimonio.

Il - 0 abastecimento serd realizado exclusivamente mediante Requisicdo de Combustivel (Anexo VIII), emitida pelo Departamento de
Compras, e somente no posto de combustivel contratado pela Camara Municipal, que emitird comprovante do abastecimento;

Il - a emissao de nova Requisicdo de Combustivel fica condicionada a apresentacao do comprovante do abastecimento anterior, emi-
tido pela empresa contratada, com indicacdo do condutor, placa do veiculo, horario, quantidade abastecida e assinatura do condutor;

IV - o Departamento de Compras registrard, na emissdo de cada Requisicdo de Combustivel, a quilometragem do veiculo, para fins de
conciliagao com o registro de circulagao do art. 19;

V - em viagem fora do Municipio, o abastecimento sera realizado mediante adiantamento concedido ao condutor, na forma do art. 17
e da Lei Municipal n? 1.273/2022 e suas alteracdes, observado o limite expresso no pardgrafo Unico do Art. 22 da referida lei, e o prazo
de cinco dias Uteis apds o regresso para prestacao de contas.

§12 E vedado o abastecimento extra quota, salvo evento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Presidente.

§22 E vedado ao Vereador ou servidor custear, com recursos préprios, o abastecimento de veiculo oficial, bem como requerer ou re-
ceber qualquer forma de ressarcimento ou verba indenizatéria relativa a combustivel j& custeado pela Camara Municipal, sob pena de
apuracdo em procedimento administrativo, e devolucao dos valores ao erdrio, na forma do art. 10, §3°.

832 A manutengao dos veiculos oficiais sera realizada mediante procedimento licitatério ou contratacdo direta, nos termos da legisla-
cao vigente, com registro das despesas e controle pelo Departamento de Patriménio.

Art. 19. O controle de circulacao do veiculo oficial sera feito por meio do Registro Didrio de Trajetdria (Anexo |), entregue ao Departa-
mento de Patrimoénio no primeiro dia Util subsequente a utilizacao, no qual constara:

I - local de partida;
Il - quilometragem de saida;

Il - finalidade do deslocamento, com indicacdo da atividade parlamentar, de representacao oficial ou de servico administrativo, na
forma do art. 19, § 19;

IV - local de chegada;
V - ocorréncias do veiculo;
VI - quilometragem do retorno.

8§12 A comprovacao da finalidade publica da utilizacdo dar-se-a pela apresentacao de relatério das atividades realizadas, acompanhado
de documentacado habil. Poderdo ser aceitos conforme o caso, os seguintes documentos:

I - oficio ou protocolo;

Il - convocacao;

Il - convite ou programacao;

IV - certificado;

V - ata;

VI - declaracao do 6rgdo visitado;

VII - relatdrio circunstanciado;

VIII - registro institucional da atividade;
IX - ordem de servico;

X - comprovantes de entrega ou recebimento;
XI - imagem fotogréfica do evento.

§22 O Departamento de Patrimonio elaborard relatério mensal consolidado da movimentacdo da frota, mantendo-o disponivel a Presi-
déncia e a Controladoria Interna para fins de fiscalizagdo e auditoria.

8§32 A falta de entrega do Registro Didrio de Trajetéria no prazo previsto no caput sujeita o usudrio a suspensao do uso do veiculo, na
forma do art. 10, sem prejuizo da apuragdo em sindicancia.

Art. 20. A solicitacdo de veiculos para uso fora dos limites de um raio de 300 km do Municipio de Matupa devera ser feita ao Presidente
da Mesa Diretora ou ao seu substituto legal para autorizacdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
horario previsto para a execucao da viagem, salvo na hipétese de comprovada urgéncia e observada a disponibilidade de veiculos,
que deveréd ser ratificada posteriormente pela Presidéncia.
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Art. 21. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario, especialmente a resolu-
cao n? 002/2022.

Matupd, 12 de agosto de 2026.
ANDREIA FERDINANDO VAREA SAMUEL JOSE PEREIRA
Presidente 12 Secretario
SILVANO RAMOS DA SILVA VALDEMAR FRIGERI
Vice-Presidente 22 Secretdrio
JUSTIFICATIVA
Senhora Presidente, Senhores Vereadores,

Apresento a elevada consideracao desta Casa o Projeto de Resolugdo n2 015/2026, que dispde sobre a revisdo e atualizacdo da Resolu-
cao n2 002/2022, que regulamenta o uso dos veiculos oficiais pertencentes a Camara Municipal de Matupa/MT. A presente proposicao
nasce de uma dupla necessidade: de um lado, cumprir com o dever institucional de zelar pelo patriménio publico e pelo eréario; de
outro, a necessidade de conferir seguranca juridica a utilizacdo dos veiculos oficiais, tanto pelos Vereadores quanto pelos servidores,
em estrita observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, insculpidos no artigo 37 da
Constituicdo Federal.

A revisdo que ora se propde decorre do estudo técnico elaborado pela Controladoria Interna desta Casa, que identificou fragilidades
e lacunas na norma vigente. Entre os pontos que merecem correcdo, destacam-se: a auséncia de definicdo objetiva dos conceitos
de atividade parlamentar, representacdo oficial e servico administrativo; a indefinicdo quanto ao custeio do combustivel, que gerava
risco de duplicidade de pagamento; a fragmentacdo do controle da frota, com registros de quilometragem dispersos entre diferentes
setores; e a falta de uniformidade nas sancbes aplicidveis a Vereadores e servidores diante de condutas semelhantes.

E importante registrar que a presente proposta ndo restringe o legitimo exercicio do mandato parlamentar. Ao contrario, mantém o
acesso do Vereador ao veiculo oficial para o exercicio das atividades legislativas e fiscalizadoras, em conformidade com os artigos 29,
inciso Xl, e 31 da Constituicdo Federal, que atribuem a Camara Municipal as funcdes de legislar e fiscalizar. O que se busca é estabe-
lecer critérios objetivos que impecam que a expressao genérica atividade parlamentar transforme o veiculo institucional em veiculo
de disponibilidade individual do Vereador.

Entre as principais alteracdes propostas, destacam-se: a definicao das categorias de uso do veiculo, com exigéncia de finalidade pu-
blica identificdvel; o custeio integral do abastecimento pela Cadmara Municipal, mediante requisicdo e limite mensal, com vedacao
expressa de ressarcimento por verba indenizatdéria; a uniformizacdo das sancdes, com a suspensdo do uso do veiculo como medida
principal, sem perda de salario, e a devolucdo ao erdrio quando houver prejuizo; a guarda do veiculo preferencialmente nas depen-
déncias da Camara; o controle centralizado da frota pelo Departamento de Patrimonio, com conciliacdo mensal de quilometragem e
combustivel; e a vedacao expressa de uso eleitoral e partidario, nos termos do artigo 73 da Lei Federal n? 9.504/1997.

Diante da relevancia da matéria para a protecao do patrimoénio publico e do erério, e considerando as fragilidades apontadas pela
Controladoria Interna, requer-se a tramitacdo da presente proposicdo em REGIME DE URGENCIA, nos termos do art. 211, inciso |,
alinea "e", do Regimento Interno desta Casa, a fim de que a matéria seja apreciada com a celeridade que a relevancia do tema exige.

Ao aprovar esta proposicao, esta Casa estard dando um passo importante no sentido de fazer o dever de casa, mostrando a sociedade
matupaense o zelo com a coisa publica e garantindo que os servicos prestados por meio do veiculo oficial atendam, efetivamente, aos
interesses da coletividade e a legislacdo brasileira. Diante do exposto, contamos com o apoio e a aprovacao de todos os nobres pares
para a presente proposicdo, que certamente contribuird para o aperfeicoamento da gestao publica desta Casa de Leis.

Plenario das Deliberagdes Victor Fidélis Donini, em 12 de agosto de 2026.
ANDREIA FERDINANDO VAREA SAMUEL JOSE PEREIRA
Presidente 12 Secretario
SILVANO RAMOS DA SILVA VALDEMAR FRIGERI
Vice-Presidente 22 Secretdrio
ANEXO |
REGISTRO DIARIO DE TRAJETORIA DO VEICULO

Autorizacdo para uso do veiculo oficial n°

Requisitante:
Categoria de uso (Art. 12, § 19):

() Atividade Parlamentar () Representacao Oficial () Servico Administrativo

Finalidade do Deslocamento: (deverd ser indicado de forma detalhada a razédo da utilizacdo do veiculo, contendo informacao espe-
cifica do ato oficial que foi praticado)

Condutor do veiculo:
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Local de Partida:
Horario:
Quilometragem da Partida:
Local de Destino:
Horario de Chegada:
Quilometragem final:
Relato de ocorréncias:
Data: _ / /2026 Assinatura:
ANEXO 11
TERMO DE AUTORIZACAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO OU DE SUBSIDIO
Eu, , portador da Cédula de Identidade R.G. n° , inscrito no
CPF n° , exercendo a fungao de (Vereador ou Servidor), declaro estar ciente do(s)
Auto(s) de Infracdo de Transito — AIT n° (conforme cépias anexas).

Pelo presente termo, AUTORIZO o desconto em meus Vencimentos (se servidor) ou Subsidio (se vereador) do valor correspondente a
penalidade de multa em Folha de Pagamento, mediante prévio acordo com os Departamentos de Recursos Humanos e de Patriménio,
para que o desconto seja efetuado em vez(es).

Placa do Veiculo:
Matupa/MT, de de 2026.

Assinatura do Responsavel

Nota: Este termo é aplicdvel ao condutor responsdvel por multa de transito, seja Vereador ou servidor, na forma do art. 11 da Resolu-
cao. A ndo autorizacdo ou o ndo pagamento sujeita o responsavel a Procedimento administrativo de apuracdo e suspensao do uso do
veiculo (Art. 10).

ANEXO Il
RELATORIO DE ACIDENTES COM VEICULOS

Data do acidente:

Local do Acidente:

Veiculo oficial envolvido:

Condutor do Veiculo oficial:

Boletim de Ocorréncia (BO) n°:

Comprovante de acionamento do seguro: () sim () nao

n2 da apdlice:

Anexos ao presente Relatério a seguinte documentacao:

1. Relatério do motorista/condutor descrevendo o acidente;

2. Copia da planilha de quilometragem demonstrando a utilizacdo do veiculo no dia ehorério do acidente;
3. Cépia do Boletim de Ocorréncia (BO);

4. Cépia da habilitacdo do motorista/condutor

5. Cépia do comprovante de acionamento do seguro, quando cabivel.

Nome do motorista/condutor:

Assinatura do motorista/condutor:

Assinatura do Vereador ou servidor que tinha o veiculo a sua disposicdao na data do evento:
Matupd/MT, em de de

Nota: o acionamento do seguro é obrigatdrio, na forma dos arts. 13 e 14 da Resolucao, ndo respondendo o condutor pessoalmente por
eventos cobertos pela apdlice, salvo culpa ou dolo comprovados (art. 42, § 29).

ANEXO IV
TERMO DE ENTREGA E RESPONSABILIDADE PELA GUARDA DO VEICULO OFICIAL
1. Identificacao

Veiculo: Marca/modelo: Placa: Rena-
vam: Condutor: Cargo/funcao: CNH n¢:
Categoria: Validade da CNH: // Requisicao de uso n2:

AMM-MT e https://amm.diariomunicipal.org 12 Assinado Digitalmente



'7,3: Sexta-feira, 11 de Setembro de 2026 ¢ Jornal Oficial Eletronico dos Municipios do Estado de Mato Grosso * ANO XXI | N°

5072
Extra Oficial
2. Entrega
Data: // Horario: Quilometragem de saida: Nivel aproximado de combustivel: __

Condicoes verificadas:

() pneus () iluminacdo e sinalizacdo ( ) equipamentos obrigatdérios ( ) documentacdo ( ) lataria e vidros ( ) limpeza ( ) acessoérios ()
auséncia de luz de alerta no painel

Avarias ou observacdes preexistentes:
3. Declaracao do condutor

Declaro que recebi o veiculo acima identificado nas condigdes registradas neste termo e assumo, durante o periodo em que permane-
cer sob minha guarda, o dever de:

I - utilizé-lo exclusivamente na finalidade autorizada;

Il - cumprir a legislacdo de transito e as regras da Resolucao;

Il - zelar por sua guarda, conservacao e seguranca;

IV - ndo entregar sua conducdo a pessoa nao autorizada;

V - comunicar imediatamente acidente, dano, defeito, furto, roubo, multa ou qualquer outra ocorréncia;
VI - devolver o veiculo, as chaves, os documentos e os acessérios ao Departamento de Patriménio;

VII - prestar as informacdes necessarias a apuracdo de eventual ocorréncia.

A assinatura deste termo ndo representa reconhecimento antecipado de culpa ou obrigacdo automatica de ressarcimento, que depen-
derd de procedimento administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

4. Devolucao

Data: / / Horério: Quilometragem de retorno: Nivel aproximado de com-
bustivel: Ocorréncias ou avarias constatadas:

5. Declaracdo

Declaro que enquanto este estiver sob minha guarda e direcdo, arcarei com o 6nus de Multas e possiveis consertos caso ndo haja
cobertura de seguro, ressalvados os eventos integralmente cobertos pela apdlice de seguro contratada, na forma dos arts. 39, I, e 49,
§29, da Resolucdo, hipdtese em que nao haverd responsabilidade pessoal, salvo comprovada culpa ou dolo no mau uso do veiculo.

Matupa/MT, de de

Condutor responsavel

Responsavel pela entrega - Patriménio

Responséavel pelo recebimento - Patriménio
ANEXO V
REQUISICAO DO VEiICULO
(SOLICITACAO DE AUTORIZACAO DE USO DO VEICULO OFICIAL)
Solicitante/requisitante:
Cargo/Funcao:
Categoria de uso:
() atividade parlamentar () representacao oficial () servico administrativo
Data da Solicitacao: / /

Periodo de Uso: (devidamente comprovado)

Finalidade: (deverd ser detalhada, com indicacdo do objeto, local e ato oficial)

Ocupantes do veiculo:

1) Nome: Documento:

2) Nome: Documento:
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3) Nome: Documento:

Assinatura do solicitante:

Documento de Identificacao:

Data do Deferimento: / /

Assinatura do Gestor

Nota: a requisicdo para viagens intermunicipais e interestaduais deverd ser preenchida com antecedéncia minima de 24 horas, salvo
comprovada urgéncia, na forma dos arts. 12, § 29, e 17 da Resolucdo.

ANEXO VI
Itinerdrio Proposto| Nome
Local de Horadrio de Horario de che- |Endereco de des- [Tempo de via-
Data saida saida Destino|gada tino gem Finalidade
30005/ |matupa 14:00 Cuiaba [00:00 Hotel ..... 10 horas (MR EITEEET 20 STk v CIE) BT QT e
92105/ |cuiaba 04:00 Matupa |14:00 10 horas Retorno

Nota: o itinerario deverd acompanhar a Requisicao do Veiculo (Anexo V) para viagens intermunicipais e interestaduais, na forma do
art. 17, lll, da Resolucao

ANEXO VII

DIARIO DE BORDO
IDENTIFICACAO DO VEICULO

[ QUILOMETRAGEM
DATA NOME DO CONDUTOR DS TN DA VIAGEM e SAIDA CHEGADA
/A,
_
/A
_
/
_
/| /

Fluxo recomendado:

O interessado protocola a solicitagao.

O Patrimonio verifica disponibilidade, documentacdo e condicées do veiculo.
O Presidente ou autoridade delegada autoriza ou indefere.

O Patrimonio entrega a chave e registra condutor, horéario e quilometragem.
No retorno, recebe o veiculo e confere os registros.

Mensalmente, realiza a conciliagao da frota.

oUuhkwNE

ANEXO VIII
REQUISICAO DE COMBUSTIVEL
Ne:

Nome do Motorista/Requisitante:
Data: /1

2.1 IDENTIFICACAO DO VEiCULO

Marca: Tipo:
Modelo:
Placa: Hodb&metro:

2.2 DADOS DO ABASTECIMENTO

Tipo de combustivel:

Quantidade de litros:

Matupa, de de

Autorizacao do Presidente Assinatura do responséavel/requisitante
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ANEXO IX
TERMO DE RECONHECIMENTO DE RESPONSABILIDADE POR TERCEIRO ENVOLVIDO EM OCORRENCIA
1. Identificacao do terceiro

Nome: CPF/CNPJ: Documento de identificagao: __
Endereco: Telefone/e-mail: CNH n2: _
Categoria:

2. Identificacao do veiculo do terceiro

Proprietario: Marca/modelo: Placa: Rena-
vam: Seguradora: Apdlice n2:

3. Identificacao do veiculo oficial

Marca/modelo: Placa: Condutor:

4. Dados da ocorréncia

Data: // Horario: Local: Boletim de Ocorréncia n2:
Protocolo da seguradora n?:

5. Declaracao

Declaro, de forma livre e consciente, que reconheco minha responsabilidade pela ocorréncia acima identificada, conforme descricéo a
seguir:
|
Comprometo-me, observada a apuracao dos valores e a documentacdo comprobatdria, a:

() acionar minha seguradora; ( ) providenciar diretamente a reparacado autorizada pela Camara; ( ) ressarcir a franquia do seguro
suportada pela Camara; () ressarcir os danos nao cobertos pelo seguro; ( ) adotar outra providéncia acordada:

Este termo ndo impede a apuracao dos fatos pela Camara Municipal, pela seguradora ou pelas autoridades competentes, nem autoriza
reparo sem prévia aprovacao da Administracao.

Matupa/MT, de de

Terceiro responsavel

Proprietario do veiculo, quando pessoa diversa

Condutor do veiculo oficial

Representante da Camara Municipal

Testemunhas:
1. Nome: CPF: Assinatura:
2. Nome: CPF: Assinatura:

CAMARA MUNICIPAL
RESOLUCAO N° 17, DE 17 DE AGOSTO DE 2026

RESOLUCAO N2 17, DE 17 DE AGOSTO DE 2026

SUMULA: Dispde sobre os procedimentos de recebimento, incorporacdo, registro, tombamento, guarda, movimentacéo, inventario,
avaliacdo, desfazimento e baixa dos bens mdveis e imdéveis no &mbito da Cdmara Municipal de Matupa e revoga a Resolucdo n° 007,
de 2023.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MATUPA, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, constitucio-
nais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade previstos no art.
37, caput, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 76, inciso Il, alinea "a", da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021 (Nova Lei de Licitacdes e
Contratos), que autoriza a dispensa de licitacdo para a alienacao de bens mdveis sob a modalidade de doacao para fins de interesse
social;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios objetivos, transparentes e seguros para o descarte, baixa e destinacdo de
materiais que nao mais servem ao uso do Poder Legislativo Municipal,
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CONSIDERANDO o disposto nos arts. 70 e 74 da Constituicdo Federal, que disciplinam a fiscalizacdo contdbil, financeira, orcamenta-
ria, operacional e patrimonial e as atribuicdes do sistema de controle interno;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 94 a 96 e 100 a 106 da Lei Federal n? 4.320, de 17 de marco de 1964, especialmente quanto
ao registro, a guarda, ao inventdrio, a avaliacao e a evidenciacdo dos bens publicos;

CONSIDERANDO a ordem de prioridade estabelecida no art. 92 da Lei Federal n® 12.305, de 2 de agosto de 2010, para reutilizagao,
reciclagem, tratamento e disposicao final ambientalmente adequada dos residuos;

CONSIDERANDO as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Plblico e o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - MCASP.

A CAMARA MUNICIPAL DE MATUPA, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, RESOLVE:
CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12, Esta Resolucdo estabelece os procedimentos administrativos relativos ao recebimento, incorporacao, registro, tombamento,
guarda, movimentacao, inventario, avaliacao, conservacdo, desfazimento e baixa dos bens mdveis e imdveis pertencentes a Camara
Municipal de Matupd ou de terceiros que estejam sob sua responsabilidade.

Paragrafo unico. Os procedimentos contdbeis observardo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, o Ma-
nual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP e as orientacdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 22, Esta Resolucdo aplica-se a todas as unidades administrativas, agentes publicos e demais pessoas que recebam, utilizem,
guardem, administrem ou movimentem bens patrimoniais pertencentes a Camara Municipal ou colocados sob sua responsabilidade.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS
Art. 32. Para os fins desta Resolucao considera-se:

I - Material: designacdo genérica de mdveis, equipamentos, componentes, sobressalentes, acessérios, utensilios, veiculos em geral,
matérias-primas e outros bens mdveis utilizados ou passiveis de utilizacdo nas atividades do Poder Legislativo de Matupd;

Il - Material Permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, nao perde sua identidade fisica e apresenta durabilidade superior
a dois anos, ndo incorrendo nos critérios de fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade ou habitabilidade definidos pelas normas ge-
rais de contabilidade publica;

Il - Material de Consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica ou tem sua utilizacdo
limitada a dois anos, observados os critérios de durabilidade, fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade e transformabilidade esta-
belecidos nas normas de contabilidade publica;

IV - Bens Méveis: bem suscetivel de movimento préprio ou de remocao por forca alheia sem alteracao de sua substancia ou de sua
destinacdo econémico-social;

V - Bens Imédveis: o solo e tudo quanto se Ihe incorporar natural ou artificialmente, nos termos da legislacao civil, como por exemplo,
terrenos, prédios, etc;

VI - Bens Mdveis Inserviveis: aquele que nao possui utilizacao atual ou previsivel pela Camara Municipal, classificado como:
a) ocioso: bem que se encontra em condicdes de uso, mas nao estd sendo aproveitado;
b) recuperavel: bem cuja recuperacdo seja possivel e economicamente justificavel;

c) antiecondomico: bem cuja manutencao seja onerosa, apresente rendimento precdrio ou tenha perdido eficiéncia em razdo do uso
prolongado, desgaste ou obsolescéncia;

d) irrecuperavel: bem que ndo possa mais ser utilizado para a finalidade a que se destina ou cuja recuperacdo seja tecnicamente
invidvel ou economicamente desvantajosa.

VII - Comissao de Avaliacdo de Bens: comissédo designada pela Presidéncia, responsavel pela inspecao, classificacdo, avaliacdo e pro-
posicao de destinacdo dos bens mdéveis considerados passiveis de desfazimento;

VIl - Comissao de Inventario: comissdo designada pela Presidéncia para realizar a conferéncia fisica dos bens e confrontar os re-
sultados com os registros patrimoniais e contabeis;

IX - desfazimento: conjunto de procedimentos destinados a retirada definitiva de um bem do acervo patrimonial, mediante doacao,
alienacao, transferéncia, reciclagem, descarte ou outra forma legalmente admitida;

X - bem nao localizado: bem constante dos registros patrimoniais cuja localizacao fisica nao tenha sido confirmada durante o inven-
tario, enquanto estiverem pendentes as diligéncias e a apuracao;

XI - bem extraviado: bem definitivamente ndo localizado apds as diligéncias e o procedimento de apuracao cabivel.

XII - Inventdrio: é o procedimento administrativo que consiste no levantamento fisico e financeiro de todos os bens, nos locais de-
terminados, cuja finalidade é a perfeita compatibilizacdo entre o registrado e o existente, bem como sua utilizagdo e o seu estado de
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conservacao;

XIII - Auditoria: instrumento de fiscalizacao e controle utilizado para verificar a legalidade, a legitimidade, a conformidade e o resulta-
do dos atos praticados pelos responsaveis por bens e valores publicos;

XIV - Termo de Responsabilidade Patrimonial: documento que retrata a responsabilidade funcional assumida pelo titular de uma Uni-
dade, Orgdo, Secao ou Divisdo da CAmara Municipal, sobre os bens ou conjunto de bens patrimoniais, sob dominio deste 6rgao;

XV - Incorporacdo: ato administrativo e contabil de inclusdo de um bem no acervo patrimonial da Camara Municipal, com o conse-
quente registro de seu valor no ativo permanente;

XVI - Tombamento: ato formal de caracterizacdo e identificacao fisica do bem permanente, mediante atribuicdo de niimero de registro
Unico, fixacao de plaqueta identificadora e cadastramento no Sistema de Controle Patrimonial;

XVII - Baixa Patrimonial de Bem Mével: é o procedimento administrativo de exclusdo de um bem moével do patriménio;

XVIII - Movimentacado de Bens Méveis: qualquer alteracao na localizacdo fisica ou na responsabilidade pela guarda de um bem mével
entre unidades administrativas ou servidores;

XIX - Unidade Responsavel: a Divisdo de Patrimoénio, ou unidade administrativa equivalente responsdvel pela gestao patrimonial da
Camara Municipal;

XX - Unidades Executoras: todas as demais Unidades e respectivas Divisdes da Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Ve-
readores.

XXI - doacdo: modalidade de alienacdo gratuita de bens méveis inserviveis para fins e uso de interesse social, apés avaliacdo prévia
e autorizagdo da autoridade competente, com dispensa de licitagdo fundamentada no art. 76, inciso Il, alinea "a", da Lei Federal n?
14.133/2021;

XXII - Transferéncia interna: movimentacao definitiva do bem entre setores administrativos da prépria Camara, com alteracdo da
responsabilidade patrimonial, sem mudancga de titularidade.

XXIIl - Transferéncia externa: destinacdo de bens entre 6rgaos integrantes da mesma pessoa juridica, quando juridicamente cabi-
vel.

XXIV - Doacao: transferéncia gratuita da propriedade do bem para outra pessoa juridica, observados os requisitos legais.

XXV - leildo publico: modalidade de licitacdo para a alienacdo de bens méveis inserviveis a quem oferecer o maior lance, igual ou
superior ao valor da avaliagdo, nos termos do art. 62, inciso XL, da Lei Federal n? 14.133/2021;

XXVI - descarte ou reciclagem ambientalmente adequada: processo de destinacao final de bens classificados como irrecuperaveis
ou cujo leildo seja antiecondmico, mediante desmonte, inutilizacdo fisica e destinacao dos residuos a cooperativas de reciclagem ou
empresas especializadas, observada a legislagao ambiental vigente.

CAPITULO IV
BASE LEGAL
Art. 42, Os procedimentos disciplinados por esta Resolucdo observardo:
I - a Constituicao Federal, especialmente os arts. 37, 70 e 74;
Il - a Lei Federal n? 4.320, de 17 de marco de 1964, especialmente os arts. 94 a 96 e 100 a 106;
IIl - a Lei Federal n2 14.133, de 19 de abril de 2021, especialmente o art. 76;
IV - a Lei Federal n® 12.305, de 2 de agosto de 2010;
V - a Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018;
VI - as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP;
VII - a Lei Organica Municipal, o Regimento Interno da Camara e as demais normas municipais aplicaveis.
CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 52. S3o0 responsabilidades da Unidade Responséavel pela gestdo patrimonial:
I - promover a divulgacao e implementagao da Resolugao, mantendo-a constantemente atualizada;
I - orientar as Unidades Executoras e supervisionar a aplicagdo pratica de seus dispositivos;

Il - promover discussdes técnicas com as Unidades Executoras e com a Unidade de Controle Interno, para definir as rotinas de traba-
lho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracao, atualizacao ou expansao;

IV - emitir e manter arquivados os termos de responsabilidade e de transferéncia;
V - manter atualizado o cadastro patrimonial, com identificacdo, localizacao, estado de conservacao e responsavel pela guarda;
VI - controlar a movimentagao, manutencao, garantia e situacao dos bens;

VII - fornecer a Comissdo de Inventario e a Comissdo de Avaliacdo e Desfazimento os registros e documentos necessarios aos seus
trabalhos;

VIII - realizar as regularizacdes cadastrais decorrentes do inventario;
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IX - instruir os processos de desfazimento e efetuar a baixa cadastral apdés a comprovacdo da destinacao definitiva;
X - encaminhar a Contabilidade as informacdes necessérias a conciliacdo e aos registros contdbeis;

XI - elaborar os formularios, termos, checklists operacionais e fluxos necessarios a execucao desta Resolucao.

Art. 62. Sao responsabilidades das Unidades Executoras:

I - atender as solicitacdes da Unidade Responséavel pela Instrucao Normativa, quanto ao fornecimento de informacdes e a participacao
no processo de atualizacdo;

Il - alertar a Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteracdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, obje-
tivando a sua otimizagado, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

Il - manter a Instrugao Normativa a disposicdo de todos servidores da Unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - cumprir fielmente as determinacdes da Instrucao Normativa, em especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a pa-
dronizacao dos procedimentos na geracao de documentos, dados e informacoes;

V - manter controle do recebimento guarda e emprego adequado dos bens patrimoniais sob sua guarda;

VI - encaminhar, imediatamente a Divisdo de Patrimbnio comunicacao sobre extravio, dano, ou qualquer outro sinistro a bens, e,
guando for o caso, ja instruida com o Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial;

VIl - Comunicar previamente a unidade responsavel pela gestao patrimonial as ocorréncias que impliquem alteracao da
localizacao, utilizacao ou responsabilidade sobre bens, especialmente:

a) remanejamento de servidores;

b) alteracao de cargo ou fungao;

c) criagao, extingao ou reorganizacao de unidade administrativa;

d) exoneracao ou desligamento;

e) afastamento prolongado;

f) cessao de servidor;

g) alteracdo do responséavel por unidade administrativa.

VIII - S3o deveres de todos os servidores do Poder Legislativo de Matupd, quanto aos bens patrimoniais méveis permanentes:

a) cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desligar equipamentos conforme as recomendacdes e especifica-
c¢bes do fabricante;

b) utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;

c) adotar e propor ao lider da Unidade, providéncias que preservem a seguranca e conservacdo dos bens moéveis existentes em sua
Unidade;

d) manter os bens de pequeno porte em local seguro;

e) comunicar ao Chefe da Unidade Executora a ocorréncia de qualquer irregularidade que envolva o patrimonio, apresentando, quando
for o caso, o Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial;

IX. os bens patrimoniais em uso ficardao sob a guarda e responsabilidade do servidor que assinou o Termo de Responsabilidade sobre
0 mesmo, com a corresponsabilidade dos servidores ocupantes de cargo de direcao ou chefia das Unidades Administrativas, que este-
jam sob dominio de seu 6rgdo. Reserva-se a competéncia de assinar o Termo de Responsabilidade emitido pela Divisdo de Patriménio
o servidor que utiliza o bem e o Superior da Divisdo/Secretaria onde esta alocado o bem.

Art. 72. A unidade responsavel pela gestao de pessoas comunicard previamente a unidade responsavel pela gestdo patrimonial:

I - a exoneracgao, desligamento, cessao, afastamento prolongado ou movimentacao interna de servidor que detenha carga patrimonial;
Il - a alteracao de cargo, funcao, lotacao ou responsabilidade administrativa que possa ocasionar mudanga na guarda dos bens.

812 Antes do desligamento ou da mudanca de lotagdo, deverd ser verificada a existéncia de bens sob responsabilidade do servidor.
8§22 A pendéncia patrimonial serd comunicada a Coordenadoria Geral ou a Presidéncia para adocao das providéncias cabiveis.

8§32 A existéncia de pendéncia nao autoriza, por si sé, retencdo de verbas remuneratdrias ou rescisérias, devendo eventual responsa-
bilidade ser apurada em procedimento préprio.

Art. 82. Compete a Unidade de Controle Interno:

I - avaliar, mediante auditoria, inspecao, monitoramento ou outro procedimento de controle, a legalidade, a legitimidade, a economi-
cidade e a efetividade dos controles relativos a gestdo patrimonial;

Il - emitir recomendacgdes destinadas ao aprimoramento dos procedimentos e a corregao das fragilidades identificadas;

Il - prestar orientacdo técnica, quando solicitada, sobre a estruturacdo dos controles internos, preservadas a autonomia e a respon-
sabilidade das unidades executoras;

IV - comunicar a Presidéncia as irregularidades identificadas e adotar as providéncias cabiveis no ambito de suas competéncias.
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Paragrafo unico. A atuagao da Unidade de Controle Interno ndo compreende a execugdo das atividades de recebimento, tombamen-
to, registro, guarda, inventario, avaliacdo, escolha de beneficidrios, doacao, alienacdo, descarte ou baixa patrimonial, nem substitui
os controles administrativos préprios das unidades responsaveis.

Art. 9. Compete ao Presidente da Camara Municipal:

I - designar a Comissao de Inventdrio e a Comissao de Avaliacdo e Desfazimento;
Il - decidir, de forma motivada, sobre as providéncias decorrentes do inventério;
Il - autorizar a abertura de processo de desfazimento;

IV - autorizar, mediante decisdo fundamentada e observadas as competéncias da Mesa Diretora, a doacao, alienacao, transferéncia,
reciclagem ou descarte;

V - autorizar a baixa patrimonial apds a comprovacdo da destinagao definitiva do bem;
VI - determinar a apuracdo dos casos de dano, desaparecimento, extravio, furto, roubo ou uso irregular dos bens;
VII - determinar, quando comprovada responsabilidade, as medidas de ressarcimento e demais providéncias cabiveis.
Paragrafo unico. A existéncia de dolo ou culpa sera apurada em procedimento préprio, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secao |
Da Incorporacao dos Bens Méveis

Art. 10. A incorporacdo de bens mdveis ao patrimonio da Camara Municipal tem como fato gerador a compra, a doacdo, a permuta
ou a regularizacao por inventario.

8§12 A compra consiste na incorporacdo de bem adquirido mediante procedimento licitatério ou contratacdo direta, observadas as exi-
géncias da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e os regulamentos internos do Poder Legislativo.

§22 A doacdo consiste na incorporacao de bem cedido por terceiros a Camara Municipal, em carater definitivo e gratuito, sem contra-
prestacao financeira.

8§32 O recebimento de bens patrimoniais méveis em doacado dependera de prévia avaliacdo da conveniéncia administrativa e de auto-
rizacdo expressa do Presidente da Camara Municipal

842 A regularizacdo por inventario decorre da atribuicao de valor justo ao bem permanente reconhecidamente pertencente ao acervo
da Camara Municipal que nao disponha de documentacdo de origem ou que nao esteja registrado no Sistema de Controle Patrimonial.

8§52 Em caso de comodato de bens méveis permanentes, o controle dos mesmos devera seguir esta Resolucao.

Art. 11 Apéds o recebimento definitivo, a unidade responsavel pela gestao patrimonial realizard a incorporacao e o registro do bem,
mediante processo instruido, conforme o caso, com os seguintes documentos:

I - Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) ou Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE);
Il - nota de empenho, instrumento contratual e documento de recebimento definitivo, quando decorrente de aquisicao;
Il - termo de doacdo ou termo de cessao, devidamente assinado pelas partes, quando se tratar de bens recebidos gratuitamente;

IV - laudo de avaliagcdo emitido pela Comissao de Avaliacao, acompanhado do Termo de Saneamento Patrimonial, para os casos de
reqularizacdo por inventario;

V - contrato, convénio ou instrumento congénere que fundamente a posse ou o uso do bem, nos casos de comodato ou cessdo de
uso.

Secao Il
Do Tombamento dos Bens Méveis

Art. 12. Pelo tombamento identifica-se cada bem permanente, gerando-se um Unico nimero por registro patrimonial, que é denomi-
nado Nimero de Tombamento.

Art. 13. Serdo objeto de tombamento os bens méveis classificados como permanentes que, em razao de seu uso corrente, ndo percam
sua identidade fisica e apresentem durabilidade superior a 2 (dois) anos.

Art. 14. N3o serao passiveis de tombamento individual como bens méveis:

I - aqueles adquiridos como pecas ou partes nao incorporaveis a iméveis e que possam ser removidos ou recuperados, tais como: bi-
ombos, cortinas, divisérias removiveis, estrados, persianas, tapetes e afins, e materiais classificados contabilmente como de consumo

Il - aqueles adquiridos para manutencgao, reparos e remodelacao, para manter ou recolocar o bem em condigdes normais de uso, sem
com isso aumentar sua capacidade de producdo ou periodo de vida util.

Il - os livros e demais materiais bibliograficos, devendo estes permanecerem sob controle fisico do detentor da guarda.

IV - os componentes cuja incorporacao resulte em aumento de valor ou vida util de outro bem, hipétese em que seu custo serd agre-
gado ao bem principal, quando contabilmente cabivel;

V - os bens cujo controle individual seja tecnicamente invidvel ou economicamente desproporcional, desde que submetidos a controle
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simplificado e devidamente justificado.

Paragrafo unico. A classificacdo observara os critérios das normas contébeis, vedada a exclusdo do tombamento apenas em razao
da denominagdo ou espécie do objeto.

Art. 15. Em caso de perda, descolagem ou deterioracdo da plaqueta, o responsavel pela Unidade Executora onde estao alocados os
bens, deverd comunicar, impreterivelmente, o fato a Divisdo de Patrimdnio, com vista a sua reposicao.

Art. 16. O bem patrimonial mével cuja fixacdo de plagueta seja impossivel ou inconveniente em face de suas caracteristicas fisicas
serd tombado sem a fixacdo da mesma, devendo a Divisdo de Patrimdnio expedir o Termo de Responsabilidade discriminando a marca,
0 modelo, o nimero de série e 0s acessérios que acompanham o aparelho.

Secao lll
Do Registro dos Bens no Sistema

Art. 17. Divisdo de Patrimonio, de posse dos documentos previstos no artigo 12 desta Resolucdo, registrara no Sistema de Controle
Patrimonial as informacdes relativas ao bem incorporado, atribuindo-lhe o Nimero de Tombamento e arquivando a documentacao de
origem.

Art. 18. O valor a ser registrado no Sistema de Controle Patrimonial é o valor constante do documento fiscal, do termo de doagao ou
do laudo de avaliagcao, conforme o caso.

Art. 19. Apds o registro no Sistema de Controle Patrimonial, a segunda via da Nota Fiscal ou cépia do DANFE devera ser arquivada na
Divisdo de Patriménio para fins de controle e auditoria.

Art. 20. Concluido o registro no Sistema de Controle Patrimonial, a Divisdo de Patriménio deverd aplicar a plaqueta de identificacdo
no bem, salvo quando a fixacao for invidvel ou inconveniente em face das caracteristicas fisicas do bem.

Secao IV
Do Termo de Responsabilidade

Art. 21. Apds o procedimento de tombamento, a Divisao de Patriménio comunicard a Unidade Executora ou o servidor responsavel
pelo bem para que este proceda a retirada do material.

Art. 22, A retirada de qualquer bem mével da Divisdo de Patrimdnio serd feita mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade,
em duas vias.

8§12 Uma via do Termo de Responsabilidade deverd ficar arquivada na Divisdo de Patrimonio, e outra na Unidade Executora, ou com o
servidor quando o bem for utilizado diretamente.

§22 O Termo de Responsabilidade serd expedido sempre que houver transferéncia de bens patrimoniais entre unidades ou remaneja-
mento de bens méveis permanentes.

8§32 A entrega do bem somente serd concluida apds a assinatura do Termo de Responsabilidade e a atualizacdo do cadastro patrimo-
nial.

Art. 23. O Termo de Responsabilidade deverd conter:

I - a identificagdo da Unidade Administrativa responsavel;

Il - 0o nome do titular da Unidade Administrativa;

Il - 0o nome do servidor, que utilizard o bem diretamente, quando for o caso;

IV - descricao dos bens, com os respectivos nimeros de tombamento;

V - compromisso de proteger e conservar o material;

VI - a data e assinatura do titular da Unidade Administrativa ou do servidor responsavel.

VIl - estado de conservacao do bem;

VIl - data da entrega;

IX - obrigacao de comunicar imediatamente dano, desaparecimento, transferéncia ou alteracdo de localizacdo.

Art. 24. Os bens permanentes que tiverem sido adquiridos sem destinatérios previamente estabelecidos, ficardo, inicialmente, sob a
guarda da Divisao de Patrimoénio, que posteriormente, mediante solicitacdo fundamentada da unidade interessada e autorizacdo da
Coordenadoria Geral ou autoridade competente, procedera ao remanejamento.

Secao V
Da Movimentacao de Bens Méveis
Art. 25. A movimentagdo dos bens podera ocorrer mediante:
I - transferéncia de responsabilidade;
Il - remanejamento entre unidades;
Il - empréstimo tempordrio para atividade institucional;
IV - saida tempordria para manutencao, reparo ou execucao de garantia;

V - cessao ou outra forma legalmente admitida.
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Art. 26. Nenhum bem patrimonial poderd ser remanejado de uma Unidade para outra ou de um servidor para outro, ou encaminhado
para reparo ou manutencao sem a autorizacdo prévia da Divisdo de Patrimonio.

Art. 27. Para a transferéncia de responsabilidade sobre bem patrimonial ou remanejamento de bem, o Secretédrio da pasta ou servidor
detentor da responsabilidade sobre este, deverd comunicar a ocorréncia para a Divisdo de Patrimoénio que providenciara os ajustes no
cadastro dos bens no Sistema de Controle Patrimonial.

Paragrafo unico. A comunicacdo a Divisao de Patrimonio deve ser feita antes da consumacdo da movimentacdo do bem. Nas situa-
cbes em que esta sequéncia ndo for observada, os envolvidos sujeitar-se-ao as penalidades cabiveis.

Art. 28. A saida temporéria de bem das dependéncias da Camara sera formalizada por termo ou autorizacdo contendo:
I - identificagdo do bem;

Il - motivo da saida;

Il - identificacdo do responsével;

IV - local de destino;

V - data de saida e prazo estimado para retorno;

VI - identificacao da empresa ou pessoa que receber o bem, quando for o caso.

Paragrafo unico. O retorno sera conferido e registrado pela unidade responsavel pela gestao patrimonial.

Art. 29. Os servidores responsaveis por bens, quando de sua saida por exoneracdo, troca de cargo, troca de Setor ou Divisdo, ficam
obrigados a prestar contas dos bens sob sua guarda a Divisdo de Patrimonio.

Art. 30. Fica sob a responsabilidade da Divisao de Patrimdnio a guarda, controle, movimentacao e conservacao dos bens patrimoniais
moveis permanentes que estejam desativados e localizados nas dependéncias da Camara Municipal.

Secao VI
Do Controle Fisico dos Bens Méveis

Art. 31. Compete a Divisdo de Patrimoénio realizar o controle fisico dos bens mdéveis permanentes, observados os seguintes procedi-
mentos:

I - o controle de localizagao: consiste na verificagcdo sisteméatica de onde esté situado o bem ou servidor responsavel, visando a de-
terminacdo fidedigna das informacdes existentes no cadastro do Sistema de Controle Patrimonial. A divergéncia constatada entre a
localizacdo real dos bens e a que constar no cadastro, deve ser corrigida pela Divisao de Patriménio;

Il - o controle do estado de conservacdo: consiste no acompanhamento sistematico do estado de conservacao dos bens, com a fi-
nalidade de manter a integridade fisica, observando-se a protecdo contra agentes da natureza, mediante a tomada de medidas para
evitar a corrosdo, oxidacao, deterioracdo e outros agentes que possam reduzir sua vida Gtil;

Il - o controle da utilizacao: consiste na identificacdo e na andlise das condicdes de utilizacdo do bem;

IV - o controle de garantia e manutencdo: consiste no acompanhamento do vencimento dos prazos de garantia e dos contratos de
manutencao;

V - o controle de seguro: consiste no acompanhamento dos prazos de vencimento dos contratos e das apélices de seguro.
Secao VIl
Do Controle dos Bens Iméveis
Art. 32. Submetem-se ao controle patrimonial imobilidrio da Camara Municipal:
I - os iméveis registrados ou cadastrados sob sua titularidade;
Il - os imdveis do Municipio destinados, afetados ou colocados sob administracao do Poder Legislativo;
Il - os iméveis locados, cedidos ou recebidos em comodato;
IV - os terrenos, edificacdes e benfeitorias destinados as atividades da Camara.

Paragrafo unico. O controle observard a titularidade constante da matricula e o instrumento juridico que fundamentar a utilizagao
do imdvel.

Art. 33. A unidade responsdvel pela gestao patrimonial manterd cadastro atualizado de cada imével, contendo:
I - endereco, finalidade e unidade ocupante;

Il - proprietério e nimero da matricula;

Il - inscrigdo imobiliaria;

IV - area do terreno e da edificacdo;

V - forma e data de aquisicado ou inicio da utilizacéo;

VI - valor de aquisicdo, avaliacao ou incorporacao;

VIl - estado de conservacao;

VIII - restricdes, gravames e encargos;
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IX - informacdes sobre locacao, cessao ou comodato;
X - benfeitorias, vistorias e registros fotograficos.

Paragrafo unico. Os imdveis de terceiros serdo mantidos em controle administrativo préprio, sem registro como propriedade da Ca-
mara.

Art. 34. O cadastro serd instruido, conforme o caso, com:

I - certidao atualizada da matricula;

Il - escritura, contrato ou titulo aquisitivo;

Il - lei ou ato autorizativo;

IV - laudo de avaliacao e vistoria;

V - planta e memorial descritivo;

VI - contrato de locacao, cessao ou comodato;

VII - documentos relativos as obras e benfeitorias.

Paragrafo unico. A auséncia de documento serd registrada, com indicagdo das providéncias necessérias a regularizagao.

Art. 35. A aquisicao, alienacdo, doacao ou permuta de iméveis sera formalizada em processo administrativo préprio, instruido, con-
forme o caso, com:

I - justificativa de interesse publico;

Il - comprovacgao da titularidade;

Il - certiddo da matricula e levantamento de gravames;

IV - avaliacdo prévia;

V - demonstracao da equivaléncia econémica e da torna, quando houver;
VI - autorizacao legislativa;

VII - manifestacao juridica;

VIII - escritura publica;

IX - comprovante do registro imobiliario;

X - termo de entrega e recebimento.

Paragrafo unico. A operacao observard a Lei Organica Municipal, o art. 76 da Lei Federal n® 14.133/2021 e a legislagdo civil e regis-
tral.

Art. 36. A incorporacdo do imével recebido e a baixa do imdvel entregue somente ocorrerdo apds:
I - conclusao do ato juridico;

Il - registro do titulo no Cartério de Registro de Iméveis;

Il - entrega e recebimento da posse;

IV - encaminhamento da documentacdo ao Patrimonio e a Contabilidade.

§ 12 O Patrimonio realizara o registro ou a baixa cadastral.

§ 22 A Contabilidade realizara os correspondentes registros contdbeis.

§ 32 A autorizagao legislativa, isoladamente, ndo autoriza a incorporacao ou a baixa definitiva.
Art. 37. Os imdveis locados, cedidos ou recebidos em comodato serdo submetidos a:

I - controle do prazo e das obrigagdes contratuais;

Il - vistoria inicial e final, com registros fotograficos;

Il - definicao das responsabilidades pela manutencdo e pelas despesas;

IV - autorizacdo do proprietario para obras ou benfeitorias;

V - termo de devolucdo ao término da utilizagao.

Art. 38. As obras, reformas e benfeitorias serdo comunicadas ao Patriménio e a Contabilidade apds o recebimento definitivo, acom-
panhadas do valor, da descricdo das intervencdes e dos documentos técnicos.

Paragrafo unico. As intervencdes em imével de terceiro dependerao de autorizacdo formal do proprietario e de definicdo sobre in-
corporacao, indenizacao ou retirada ao final da ocupacao.

Art. 39. Os imdveis serdo incluidos no inventario anual, com verificacao:
I - da titularidade e regularidade documental;
Il - da ocupacao e finalidade;

Il - do estado de conservacao;
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IV - das obras e benfeitorias;

V - dos contratos de utilizacdo;

VI - da correspondéncia entre os registros patrimoniais e contabeis;
VII - da existéncia de ocupacdes ou utilizacbes irregulares.

Art. 40. A mensuracao, depreciacdo, reavaliacdo e baixa contabil dos imdveis observardao as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico e o MCASP.

8§12 Os valores do terreno e da edificacdo serao segregados sempre que tecnicamente possivel.

§22 O terreno nao serd depreciado.

8§32 A edificacdo serd depreciada a partir do momento em que estiver disponivel para uso.

842 As obras em andamento nao serao depreciadas antes de sua conclusao e disponibilizagao para uso.

Art. 41. A mudanca da finalidade do imével dependera de justificativa e autorizacdo da autoridade competente, sem prejuizo de au-
torizacao legislativa quando exigida.

Paragrafo unico. O imével recebido com destinacao especifica permanecerd vinculado a finalidade prevista na lei ou no instrumento
de aquisigao.

Art. 42. Compete a Unidade de Controle Interno avaliar a regularidade e a efetividade dos controles imobilidrios mediante auditoria,
inspecdo ou monitoramento.

Secao Vil
Do Inventario Patrimonial
Art. 43. A Divisdo de Patrimo6nio poderd realizar os seguintes tipos de inventario:

I - de verificacdo: realizado a qualquer tempo, por iniciativa da Divisdo de Patrimonio ou a pedido de Unidade Administrativa detentora
da carga patrimonial, com o objetivo de verificar qualquer bem ou conjunto de bens;

Il - de transferéncia: realizado quando da mudanca de um titular de funcao de confianca detentor da carga patrimonial;
Il - de criacao: realizado quando da criagdo de uma fungao de confianca, de uma Unidade Administrativa;

IV - de extingao: realizado quando da extingao ou transformacgdo de uma funcao de confianga detentora de carga patrimonial, de uma
Unidade Administrativa;

V - anual: realizado para comprovar a exatiddo dos registros de controle patrimonial de todo patrimoénio da Camara, demonstrando o
acervo de cada detentor de carga patrimonial e de cada Unidade Administrativa, o valor total do ano anterior e as variagdes patrimo-
niais ocorridas no exercicio.

Art. 44. O inventéario anual sera realizado por Comissao de Inventdrio designada pela Presidéncia, composta preferencialmente por,
no minimo, trés servidores.

8§12 Sempre que possivel, a comissao ndo serd composta majoritariamente por servidores responsaveis pelos registros patrimoniais
ou contabeis que serdo conferidos.

§22 A unidade responsdvel pela gestdo patrimonial fornecerd a relagdo cadastral dos bens e prestard apoio técnico, sem prejuizo da
independéncia da comisséao.

8§32 A Contabilidade realizard a conciliacao entre os resultados do inventdrio e os registros contabeis.

Art. 45. Durante a realizacao de qualquer tipo de inventario, fica vedada toda e qualquer movimentacao fisica de bens localizados
nas Unidades Executoras abrangidas pelos trabalhos, exceto mediante autorizacao especifica da Divisdo de Patriménio.

Art. 46. Com finalidade de manter atualizados os registros dos Bens Patrimoniais e a relacdo dos servidores responsaveis por estes,
nas respectivas Unidades de localizacdo, a Divisao de Patrimdnio procedera periodicamente elaboracdo de inventarios através de ve-
rificacOes fisicas.

Art. 47. O Chefe da Divisao de Patrimonio devera realizar inventdrio sobre os bens, com frequéncia minima de um ano.

8§12 A Comissao de Inventario confrontara o levantamento fisico com a relacdo fornecida pelo Setor de Patriménio, indicando as diver-
géncias encontradas entre as informacdes constantes de seus registros e as informacdes obtidas no inventdrio fisico de cada Unidade,
procedendo da seguinte forma:

I. ndo havendo divergéncia, elaborard, em dezembro, o Inventario Geral Anual dos bens méveis e imdéveis da Camara e o remeterd a
Divisdo de Contabilidade com as informacdes necessarias para a atualizacdo das pecas contabeis;

Il. havendo divergéncia ou bem néao localizado, a Comissao notificard o responsavel pela unidade e o detentor da carga patrimonial
para apresentacao de esclarecimentos ou localizacdo do bem no prazo de sete dias Uteis, prorrogdvel uma vez mediante justificativa.

§22 N3o localizado o bem apds as diligéncias, a Comissao registrard a ocorréncia em seu relatério e encaminhard o processo a Presi-
déncia para decisdo quanto a instauracéo do procedimento de apuracdo cabivel.

Art. 48. A Divisdo de Patrimo6nio devera apontar no inventério:

I - os bens levantados por detentor de carga patrimonial (Unidade Administrativa);
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Il - 0 estado de conservacado dos bens inventariados, considerando as seguintes classificacdes:
a) novo: o0 bem que se apresentar em perfeito estado de conservacao com menos de um ano de uso;

b) bom: o bem que se apresentar em plena atividade de acordo com suas especificacdes técnicas e capacidade operacional com mais
de um ano de uso;

c) regular: o bem que apresentar pequenos danos, mantendo-se Util para o fim a que se destina;

d) recuperavel: o bem que estd avariado, sendo vidvel economicamente a sua recuperacao;

e) inservivel: conforme parecer da Comissao de Avaliagdo de Bens.

Il - os bens ndo localizados, com a identificacdo dos responsaveis, das diligéncias realizadas e das justificativas apresentadas;
IV - os bens que se encontram sem o nimero de patriménio ou sem o devido registro patrimonial;

V - 0 resumo do fechamento contabil dos valores.

Art. 49. A Comissdo de Inventario encaminhard o relatério final a Presidéncia, com cépia a unidade responsdavel pela gestao patrimo-
nial e a Contabilidade, para as regularizacdes e providéncias cabiveis.

Art. 50. A depreciacao, a reavaliacdo e a reducdo ao valor recuperavel dos bens patrimoniais observardao as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP e as orientacdes do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 51. A depreciagao corresponde a redugdo sistemética do valor deprecidvel do bem ao longo de sua vida Util, em razao do uso,
desgaste, obsolescéncia ou agdo da natureza.

Paragrafo unico. Para fins deste Capitulo, considera-se:
I - vida util: periodo durante o qual se espera que o bem permaneca disponivel para utilizacdo;

Il - valor residual: valor estimado que poderéa ser obtido com a alienacdo do bem ao final de sua vida Util, deduzidos os custos de
sua destinagao;

Il - valor depreciavel: valor contébil do bem, deduzido de seu valor residual.

Art. 52. A depreciacao terd inicio quando o bem estiver disponivel para uso, independentemente da data de seu pagamento.
8§12 O Setor de Patrimonio comunicard a Contabilidade a data em que o bem estiver disponivel para utilizacao.

§22 A depreciacdo serd calculada e registrada mensalmente pela Contabilidade.

8§32 A depreciacao cessarad com a baixa do bem ou quando seu valor contdbil atingir o valor residual.

842 A depreciacao nao serd interrompida apenas porque o bem estiver temporariamente ocioso ou fora de uso, ressalvadas as hipé-
teses previstas nas normas contabeis.

Art. 53. A vida (til, o valor residual e o método de depreciacao serdo definidos por classe de bens, considerando:
I - a utilizacdo esperada;

Il - o desgaste fisico;

Il - a obsolescéncia tecnoldgica;

IV - as condicbes de conservacao;

V - 0 histérico de manutencao;

VI - os limites legais ou contratuais de utilizagdo;

VII - as caracteristicas especificas do bem.

8§12 As tabelas de vida Util e valor residual serdo estabelecidas em politica contabil ou ato administrativo préprio, com fundamento
técnico.

8§22 As taxas fiscais ndo serao adotadas automaticamente para fins de contabilidade publica.

8§32 As estimativas serao revistas periodicamente ou quando houver alteracdo relevante nas condicdes de utilizacao do bem.
Art. 54. Nao estardo sujeitos a depreciacdo:

I - terrenos;

Il - bens ainda nao disponiveis para uso;

Il - obras em andamento;

IV - bens culturais ou histéricos com vida util indefinida, conforme avaliacdo técnica;

V - outros ativos excluidos pelas normas contébeis aplicaveis.

Paragrafo unico. Quando terreno e edificacdo estiverem registrados conjuntamente, seus valores deverdo ser segregados sempre
que tecnicamente possivel, depreciando-se somente a parcela correspondente a edificagdo.

Art. 55. O bem totalmente depreciado que continuar em uso permaneceré:

I - registrado no sistema patrimonial e contabil;
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Il - sujeito a inventario;

Il - vinculado ao respectivo responsavel;

IV - submetido aos controles de guarda, movimentacao e manutencdo.

8§12 A depreciagdo integral ndo autoriza a baixa automatica do bem.

§22 A baixa dependerda da efetiva retirada do bem do patriménio, conforme os procedimentos previstos nesta Resolucdo.

Art. 56. A reavaliacao e a reducao ao valor recuperdvel serdo realizadas quando techicamente necessérias, mediante critérios unifor-
mes e documentacao de suporte.

8§12 A reavaliacao ndo serd obrigatoriamente realizada todos os anos.

8§22 A avaliacao realizada para fins de alienagao, doagdo ou desfazimento destina-se a fundamentar a escolha da forma de destinagdo
e o valor atribuido ao bem, ndo produzindo automaticamente alteracdo em seu valor contabil.

§32 A eventual utilizacdo do laudo para reavaliacdo ou reducdo ao valor recuperavel dependera de andlise da Contabilidade quanto a
conformidade com as normas contébeis aplicaveis.

8§42 Os resultados serao encaminhados a Contabilidade para andlise e registro dos efeitos patrimoniais.
Art. 57. Compete:
I - ao Setor de Patrimdnio:
a) informar a data de disponibilizacao do bem para uso;
b) manter atualizados os dados de localizacao, utilizacdo e conservacao;
c€) comunicar movimentacoées, danos, ociosidade e baixa;
d) fornecer os elementos necessarios a conciliacao;
Il - 3 Contabilidade:
a) definir e aplicar os procedimentos contdbeis;
b) efetuar o célculo e o registro mensal da depreciacdo;
c) manter os controles de depreciacdao acumulada;
d) registrar reavaliacées, reducdes ao valor recuperavel e baixas;
e) conciliar os registros contdbeis com o sistema patrimonial;
Il - 3 comissdo ou unidade técnica designada:
a) fornecer avaliacbes e informacdes técnicas;
b) auxiliar na definicdo ou revisdo da vida Gtil e do valor residual, quando necessario.
Art. 58. A Contabilidade e o Setor de Patriménio realizardo conciliacdo periddica, verificando:
I - bens incorporados;
Il - data de disponibilizacdo para uso;
Il - valor de aquisicao ou incorporacao;
IV - vida util e valor residual;
V - depreciacdo do periodo e acumulada;
VI - bens totalmente depreciados ainda em uso;
VII - bens baixados;
VIII - divergéncias entre os registros patrimoniais e contabeis.
Paragrafo unico. As divergéncias identificadas serao formalmente registradas e submetidas as providéncias de regularizagao.
Secao IX
Da Comissao de Avaliacao e Desfazimento

Art. 59. O Presidente da Camara designara Comissdo de Avaliacdo e Desfazimento de Bens Mdveis, de carater permanente ou espe-
cial, composta por, no minimo, trés servidores.

§ 12 A comissao contard, sempre que necessario, com a participacao ou manifestacao de servidor com conhecimento técnico relacio-
nado ao bem avaliado.

§ 22 O responsavel direto pelo bem podera prestar informacdes, mas ndo participara isoladamente de sua avaliacao.

§ 32 A comissao poderd exercer também as atribuicdes da Comissdo de Inventario, desde que isso conste expressamente do ato de
designacdo e sejam preservadas a segregacdo de funcdes e a independéncia dos trabalhos.

Art. 60. Compete a Comissdo:

I - inspecionar os bens indicados pelo Setor de Patrimonio, pela Comissao de Inventario ou pela Presidéncia como passiveis de desfa-
zimento;
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Il - avaliar o estado de conservacao, funcionalidade e utilidade dos bens;

Il - emitir laudo de avaliacao e classificacao de inservibilidade, fixando o valor estimado dos bens;

IV - sugerir a destinagao adequada dos bens, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade administrativa;
V - elaborar relatério circunstanciado dos bens considerados inserviveis para instrucdo do processo de desfazimento.

a) O relatério técnico podera reunir, em documento Unico, a avaliacdo, classificacao, justificativa de inservibilidade e sugestédo de
destinacao dos bens.

b) A identificacdo inicial dos bens passiveis de desfazimento podera ocorrer mediante inventario patrimonial, levantamento da Divisdo
de Patrimonio ou solicitacdo da Presidéncia.

IV - comparar a conveniéncia socioecondmica da doacdao com as demais formas de alienacao;
V - solicitar avaliacdo ou manifestacao técnica especializada, quando a natureza do bem exigir;
VI - organizar os bens em lotes, quando isso favorecer a economicidade e a destinagdo.
Secao X
Do Desfazimento e Da Doacao
Art. 61. Os bens considerados inserviveis poderdo ser destinados mediante:
I - reaproveitamento interno;
Il - transferéncia interna;
Il - doacao para fins e uso de interesse social;
IV - alienagao mediante leildo;
V - venda para outro 6rgao ou entidade publica, quando legalmente admitida;
VI - reciclagem, logistica reversa ou descarte ambientalmente adequado;
VII - outra forma prevista em lei.

8§12 A escolha da destinacao serd motivada e observara o interesse publico, a economicidade, o estado do bem, o custo de armazena-
mento e a viabilidade de reaproveitamento.

§22 O descarte somente ocorrerd quando invidveis ou desvantajosos o reaproveitamento, a recuperacdo, a transferéncia, a doacao, a
alienagao e a reciclagem.

Art. 62. A doacao de bens méveis dependerd de avaliacao prévia e serd permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social,
ap6s avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relacao as demais formas de alienacdo, nos termos do art.
76, 11, “a”, da Lei Federal n® 14.133/2021.

I - 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica direta ou indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios;

Il - instituicdes filantrépicas, associacdes civis sem fins lucrativos, cooperativas sociais ou organizacdes da sociedade civil, regular-
mente constituidas e que desenvolvam atividades de relevante interesse social, cultural, educacional, desportivo ou assistencial no
Municipio de Matupa/MT.

8§12 A relacao dos bens disponiveis para doacao serd divulgada no Portal da Transparéncia, com prazo para manifestacdo dos interes-
sados.

8§22 Havendo mais de um interessado apto, serao observados critérios objetivos previamente divulgados, especialmente:
a) compatibilidade entre a finalidade da entidade e a utilizacao dos bens;

b) capacidade de utilizacdo e conservacao;

c) alcance social das atividades desenvolvidas;

d) atendimento de servico publico ou de necessidade coletiva local;

e) proporcionalidade na distribuicao dos bens.

8§32 Em caso de equivaléncia entre os interessados, poderd ser realizado sorteio publico ou divisdo proporcional dos bens, conforme
decisdo motivada.

8§42 E vedada a doacdo para utilizacdo politico-eleitoral, promoc&o pessoal de agente publico ou atendimento de interesse exclusiva-
mente particular.

Art. 63. A doacdo dependerd obrigatoriamente de:

I - avaliacdo prévia e laudo de inservibilidade emitido pela Comissao de Avaliacao;

Il - publicacdo prévia da relacdo dos bens classificados como inserviveis no Portal da Transparéncia da Camara Municipal;
Il - demonstracdo do interesse publico e social devidamente justificado;

IV - Resolugdo especifica autorizativa da doacdo;

V - publicacdo do ato de doacdo no Didrio Oficial ou em meio eletrénico oficial da Camara Municipal.
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VI - demonstracdo da oportunidade e conveniéncia socioecondmica da doacao em relacdo as demais formas de alienacdo;
VII - comprovacao da divulgacado do procedimento e da aplicacao dos critérios de selecao;

VIII - manifestacado juridica, quando exigida pelas normas internas ou pela complexidade do procedimento.

8§12 A Resolucdo especifica de doacdo devera conter, no minimo:

a) identificacdo dos bens;

b) classificacao de inservibilidade;

c) identificacdo da entidade beneficiaria;

d) finalidade social da doacao;

e) autorizacao para baixa patrimonial.

Art. 64. Para a efetivacao da doacao, a entidade ou 6rgdo interessado deverd apresentar unidade responsavel pela instrucao do pro-
Cesso:

I - Se Org&o Publico:

a) oficio de solicitacdo assinado pela autoridade competente;

b) cépia do CNPJ ativo;

Il - Se Entidade Privada sem fins lucrativos:

a) cépia do estatuto social e CNPJ ativo;

b) ata de eleicao da diretoria atual se for o caso;

c) declaracao simples de que os bens serao utilizados para fins de interesse social.

d) comprovante de endereco da sede;

e) documento de identificacdo e comprovacao dos poderes do representante;

f) plano simplificado de utilizagao dos bens;

g) declaragao de inexisténcia de finalidade lucrativa na utilizacdo ou revenda dos bens;
h) declaracdo de inexisténcia de conflito de interesses, conforme critérios estabelecidos no edital ou aviso de divulgacao.

Art. 65. A doacao sera formalizada mediante Termo de Doacdo e Recebimento, assinado pelo Presidente da Camara Municipal e pelo
representante legal da entidade beneficiaria, contendo:

I - descricdo detalhada e individualizada dos bens, com seus respectivos nimeros de patriménio;

Il - estado de conservacao e valor de avaliacao atribuido pela Comissao;

Il - identificacdo completa da entidade beneficiaria e de seu representante legal;

IV - destinacao e finalidade de interesse social a que se aplicarao os bens;

V - declaracdo de responsabilidade da donataria pelo transporte, retirada e custos logisticos dos bens doados.

VI - prazo para retirada;

VII - obrigacdo de nao utilizar os bens para finalidade politico-eleitoral ou promocao pessoal;

VIII - proibicdo de alienagdo imediata dos bens, salvo quando necessaria a reciclagem ou destinagcdo ambiental prevista no termo;
IX - obrigagao de permitir a comprovacao da destinagao, quando solicitada;

X - condigoes de reversao.

Paragrafo unico. O Termo de Doacgdo conterd clausula expressa de reversdo, estabelecendo que os bens doados poderdo retornar
ao patriménio da Camara Municipal caso a entidade beneficidria desvie sua finalidade, encerre suas atividades ou utilize os bens de
forma incompativel com o interesse social justificado. A reversdo serd determinada quando material e economicamente possivel, sem
prejuizo da responsabilizacdo e das demais providéncias cabiveis.

Art. 66. Apds a efetivacao da doacao, transferéncia, leildo ou descarte, mediante juntada do termo de entrega ou comprovante de
destinacao, o setor de patriménio e contabilidade da Camara Municipal procedera a baixa definitiva dos bens no acervo patrimonial
da Casa.

Secao XI
Da baixa patrimonial e protecao de dados
Art. 67. A baixa patrimonial somente seré realizada apds:
I - decisdo da autoridade competente;
Il - efetiva entrega, alienagdo, transferéncia, reciclagem, descarte ou outra destinagao legal;

Il - juntada ao processo do termo de entrega, comprovante de retirada, ata de leildo, certificado de destinacao ou documento equi-
valente.

8§12 A unidade responsdvel pela gestdo patrimonial efetuard a baixa fisica e cadastral.
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§22 A Contabilidade efetuara o correspondente registro contabil.

832 As plaquetas patrimoniais serao retiradas e inutilizadas, salvo quando sua manutencao for necessaria para preservar a identifica-
cao e a rastreabilidade do bem no termo de destinacao.

8§42 E vedada a baixa fundada exclusivamente na classificacdo do bem como inservivel, sem comprovacdo de sua destinacdo definiti-
va.

Art. 68. Os bens considerados irrecuperaveis poderao ser destinados a reciclagem ou descarte ambientalmente adequado, observada
a legislacao ambiental vigente.

812 A entrega sera formalizada por certificado, recibo, termo de destinacdo ou documento equivalente.
8§22 Quando exigido pela legislagao, a destinagcdo sera realizada por cooperativa, associacdo ou empresa devidamente licenciada.
§3¢2 E vedado o abandono, a entrega informal ou a eliminacdo dos bens sem comprovac&o documental.

Art. 69. Previamente a entrega de quaisquer equipamentos de informética, computadores, servidores, midias de armazenamento ou
correlatos objeto de doacdo ou descarte, o setor de tecnologia da informacdo da Camara Municipal deverd realizar a formatacao fisica
e a eliminacdo segura e irreversivel de todos os dados e arquivos neles contidos, e devera emitir declaracdo de eliminacao segura dos
dados pelo setor responsavel em estrita observancia a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais - LGPD).

CAPITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 70. Os termos contidos nesta Resolucdo ndo exime a observancia das demais leis, normas e resolucdes competentes, que deve-
rdo ser respeitadas.

Art. 71. Compete a unidade responséavel pela gestdo patrimonial elaborar e manter atualizados os formularios, termos, manuais ope-
racionais e fluxos necessarios a execugao desta Resolugao.

Art. 72. As duvidas operacionais serdo submetidas a Coordenadoria Geral, ouvida a unidade responsdvel pela gestdo patrimonial e,
quando necessério, a Assessoria Juridica.

Art. 73. A Unidade de Controle Interno avaliard a observancia desta Resolucao no exercicio de suas atribuicdes constitucionais e re-
gulamentares, sem participagdo na execugao ou autorizagao dos atos de gestao patrimonial.

Art. 74. As ocorréncias de dano, desaparecimento, extravio, uso indevido ou descumprimento relevante desta Resolugao serdo comu-
nicadas a autoridade competente para avaliacdo e, quando presentes indicios suficientes, instauracao do procedimento de apuracao
adequado.

8§12 A responsabilizacdo dependerd da comprovacdo da conduta, do dano, do nexo causal e do dolo ou culpa do agente, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

§22 A reposicao ou o ressarcimento do bem nao afasta eventual responsabilidade administrativa, civil ou penal, quando cabivel.

Art. 75. Os termos de responsabilidade patrimonial existentes deverdo ser revisados e atualizados no prazo de 90 dias, contado da
entrada em vigor desta Resolucdo.

Paragrafo unico. Os processos de desfazimento em andamento serdo adequados as disposicdes desta Resolucao, preservados os
atos regularmente praticados.

Art. 76. O processo de desfazimento de bens méveis observara o fluxo, as responsabilidades e os documentos minimos estabelecidos
no Anexo Unico desta Resolucao.

Art. 77. Fica revogada a Resolugao n® 007, de 2023.
Art. 78. Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.
Matupd, 17 de agosto de 2026
ANDREIA FERDINANDO VAREA SAMUEL JOSE PEREIRA
Presidente 12 Secretdrio
SILVANO RAMOS DA SILVA VALDEMAR FRIGERI
Vice-Presidente 22 Secretdrio
JUSTIFICATIVA
Senhora Presidente, Senhores Vereadores,

Apresento a elevada consideragdo desta Casa o Projeto de Resolucdo n? 017/2026, que dispde sobre os procedimentos de recebi-
mento, incorporacdo, registro, tombamento, guarda, movimentacao, inventario, avaliacao, desfazimento e baixa dos bens méveis e
imdveis no ambito da Camara Municipal de Matupa/MT, e revoga a Resolucdo n? 007, de 2023.

A presente proposicdo nasce de uma necessidade dupla e inadidvel: de um lado, a de conferir seguranca juridica e padronizacao aos
procedimentos de gestdo patrimonial desta Casa de Leis; de outro, o dever de atender as exigéncias dos 6rgaos de controle interno e
externo quanto a correta administracao dos bens publicos, em estrita observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, mo-
ralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, insculpidos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal.

O patrimdnio publico é o conjunto de bens e direitos que materializam a capacidade da Administracdo de prestar servicos a coletivida-
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de. Sua gestdo inadequada, para além do prejuizo financeiro direto, compromete a transparéncia e a prépria confianca da sociedade
na coisa publica. Nesse contexto, a edicdo de norma interna que discipline, de forma sistematica e completa, o ciclo de vida dos bens
patrimoniais — da incorporacdo a baixa — é medida que se impde, especialmente diante das reiteradas orientacdes dos Tribunais de
Contas quanto a necessidade de implementacao de controles patrimoniais eficazes.

A proposicdo observa rigorosamente o ordenamento juridico vigente, em especial: a Lei Federal n® 4.320/1964, que estabelece normas
gerais de direito financeiro e contabilidade publica, especialmente quanto ao registro, guarda, inventario, avaliacdo e evidenciacao
dos bens publicos (arts. 94 a 96 e 100 a 106); a Lei Federal n® 14.133/2021, Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, em
especial o art. 76, inciso Il, alinea "a", que autoriza a dispensa de licitacdo para a doacdo de bens méveis para fins e uso de interesse
social; a Lei Federal n°® 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos, quanto a ordem de prioridade para reutili-
zagao, reciclagem, tratamento e disposicao final ambientalmente adequada; a Lei Federal n°® 13.709/2018, Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD), especialmente quanto a eliminacdo segura de dados em equipamentos de informatica objeto de doagdo ou
descarte; as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP); a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno desta Casa.

Entre as inovacdes e aperfeicoamentos trazidos pela proposicao, destacam-se: a definicao conceitual precisa dos bens e procedimen-
tos; a estruturacao de responsabilidades entre a unidade de gestao patrimonial, as unidades executoras e o controle interno, com a
devida segregacdo de fungdes; a instituicao das Comissdes de Inventario e de Avaliacdo e Desfazimento; o detalhamento do fluxo de
desfazimento, da identificacdo dos bens a baixa contdbil; o estabelecimento de critérios objetivos e transparentes para a doacao de
bens inserviveis, com exigéncia de publicacao prévia, avaliacdo, manifestacao juridica e Resolucdo especifica autorizativa do Plenario;
a vedacado expressa de doacao para fins politico-eleitorais ou de promocao pessoal; a exigéncia de cldusula de reversao nos termos
de doacdo; e a obrigatoriedade de eliminacdo segura e irreversivel dos dados contidos em equipamentos de informética, em confor-
midade com a LGPD.

Registre-se que a proposicdo revoga a Resolucdo n? 007, de 2023, cujo contelido, embora tenha representado avanco a época, nao
mais atende a complexidade e as exigéncias atuais da gestdo patrimonial, especialmente diante das orientacdes mais recentes dos
érgaos de controle e das normas de contabilidade aplicada ao setor publico.

Diante da relevancia da matéria para a protecao do patrimonio publico e do erario, e considerando a necessidade de adequar a gestdo
patrimonial desta Casa as exigéncias dos érgaos de controle, requer-se a tramitacao da presente proposicdo em REGIME DE UR-
GENCIA, nos termos do art. 211, inciso |, alinea "e", do Regimento Interno desta Casa, a fim de que a matéria seja apreciada com a
celeridade que a relevancia do tema exige.

Ao aprovar esta proposicdo, esta Casa estard dando um passo decisivo no sentido de aperfeicoar a gestdo do patrimonio publico,
assegurando transparéncia, rastreabilidade e controle efetivo sobre os bens que pertencem a coletividade matupaense. Trata-se, ver-
dadeiramente, de fazer o dever de casa e de demonstrar a sociedade o zelo com a coisa publica. Diante do exposto, contamos com
0 apoio e a aprovacdo de todos os nobres pares para a presente proposicao, que certamente contribuird para o aperfeicoamento da
gestdo publica desta Casa de Leis.

Plendrio das Deliberacées Victor Fidélis Donini, em 17 de agosto de 2026.
ANDREIA FERDINANDO VAREA SAMUEL JOSE PEREIRA
Presidente 12 Secretario
SILVANO RAMOS DA SILVA VALDEMAR FRIGERI
Vice-Presidente 22 Secretario
ANEXO UNICO
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Ordem|Documento ou etapa Responsavel principal Finalidade
1 Identificacdo dos bens rPi%trlmomo ou Comissao de Inventa- Relacionar os bens possivelmente inserviveis
2 Abertura do processo administrativo Unidade competente Autuar e organizar o procedimento
Relagéo individualizada e registros foto- s Identificar tombamento, descricao, localizagao, valor e con-
3 graficos Patrimonio servacao
4 Verificacdo de reaproveitamento interno  [Patrimonio e Coordenadoria Geral tDaanrré%rEgtrar a impossibilidade ou desvantagem do reaprovei-
5 Designacao da Comissdo Presidéncia Constituir a Comissdo de Avaliacdo e Desfazimento
6 Inspecao, classificagao e avaliagao Comissao Classificar os bens, estabelecer valores e indicar a destinagao
7 Manifestagdo técnica, quando necessaria |Unidade técnica competente Avaliar bens que exijam conhecimento especializado
8 Relatério final e proposta de destinacdo  |Comiss&o Eiaeft%mendar doacao, transferéncia, leildo, reciclagem ou des-
9 Justificativa da modalidade escolhida Comissao e unidade instrutora Demonstrar o interesse publico e a vantagem da destinacdo
10 tDoespacho de aprovacao do prosseguimen-|p agigancia Autorizar apenas as providéncias preparatérias
11 Divulgacdo dos bens Unidade instrutora Dar publicidade e permitir manifestagao de interessados
12 rR:Scs%blmento das manifestacdes de inte- Unidade instrutora Registrar os interessados nos bens
13 Documentacdo e habilitacdo Interessados e comissao designada |Comprovar a regularidade e a finalidade de utilizacdo
14 Selecdo do beneficiario Comissao ou unidade designada Aplicar critérios objetivos e indicar o destinatario
15 Manifestacé&o juridica Assessoria Juridica Verificar a legalidade do procedimento
16 Eljgggragao do Projeto de Resolucao espe- Mesa Diretora e unidade legislativa |Submeter o desfazimento a autorizagao do Plenario
17 Aprovacao do Projeto de Resolugdo Plenério Autorizar a destinacdo dos bens
18 Promulgacgao e publicagdo da Resolugdo |Autoridade regimentalmente compe- |Tornar vélida e eficaz a autorizagéo
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19 Sanitizacdo dos dados, quando aplicavel |Tecnologia da Informacao Eliminar com seguranca os dados armazenados
20 Formalizagao da destinacao Presidéncia e destinatério Celebrar o termo correspondente
21 Entrega ou retirada dos bens Patriménio e destinatario Comprovar a efetiva destinacdo
22 Autorizacdao administrativa da baixa Presidéncia Autorizar a baixa ap6s a entrega comprovada
23 Baixa fisica e cadastral Patriménio Retirar os bens do cadastro e da carga patrimonial
24 Baixa contdbil Contabilidade Registrar os efeitos contdbeis da saida

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOSSA SENHORA DO
LIVRAMENTO

PORTARIA N.2 321/2026

PORTARIA N.2 321/2026

“Retifica parcialmente a portaria n® 307/2026, publicada em 11/
09/2026, que dispde sobre a NOMEAGAO da Secretaria Municipal
de Cultura, Sra. ROSENEI MIRANDA DE CARVALHO DUARTE,
e da outras providéncias.”

De ordem do Prefeito Municipal de Nossa Senhora do Livramento/
MT, Thiago Goncalo Lunguinho de Almeida, a Assessora de
Recursos Humanos, Fabiola Jossely da Silva Assuncdo, no uso
de suas atribuicdes legais, que sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal;

RESOLVE:

Art. 12 RETIFICAR parcialmente a Portaria n? 307/2026, de
09 de setembro de 2026, publicada no Diario Oficial Eletronico
dos Municipios de Mato Grosso (AMM) em 11/09/2026, Edicdo n?
5072, exclusivamente no que se refere a nomenclatura do
cargo da servidora ROSENEI MIRANDA DE CARVALHO DU-
ARTE, conforme segue:

ONDE SE LE: “...para o cargo em Comissdo de Secretaria Munici-
pal de Cultura- DAS 01...”

LEIA-SE: “...para o cargo em Comissdo de Secretaria Municipal
de Cultura- DAS 05”

Art. 22 Ficam ratificados e inalterados todos os demais termos e
datas da referida Portaria, inclusive no que tange a outra servido-
ra nela constante.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Nossa Senhora do Livramento - MT, 11 de SETEMBRO de 2026.
Fabiola Jossely da Silva Assun¢ao

Assessora de Recursos Humanos

PORTARIA N.2 320/2026

PORTARIA N.2 320/2026

“Retifica parcialmente a portaria n? 319/2026, publicada em 11/
09/2026, que dispde sobre a cessao de servidora publica munici-
pal CARLA MARIA MONTEIRO CALDAS para a Assembleia Le-
gislativa do Estado de Mato Grosso - ALMT, e da outras providén-
cias”.

De ordem do Prefeito Municipal de Nossa Senhora do Livramento/
MT, Thiago Goncalo Lunguinho de Almeida, a Assessora de
Recursos Humanos, Fabiola Jossely da Silva Assuncdo, no uso
de suas atribuices legais, que sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal;

RESOLVE:

Art. 12 RETIFICAR parcialmente a Portaria n? 319/2026, de
10 de setembro de 2026, publicada no Diario Oficial Eletrénico
dos Municipios de Mato Grosso (AMM) em 11/09/2026, Edicdo n?
5072, exclusivamente no que se refere a data de inicio ce-
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déncia da servidora CARLA MARIA MONTEIRO CALDAS, con-
forme segue:

ONDE SE LE: “...a presente cedéncia tera vigéncia pelo prazo de
12 (doze) meses, com efeitos retroativos a 10 de agosto de
2026..."

LEIA-SE: “...a presente cedéncia terd vigéncia pelo prazo de 12
(doze) meses, com efeitos retroativos a 10 de setembro de
2026..."

Art. 22 Ficam ratificados e inalterados todos os demais termos e
datas da referida Portaria, inclusive no que tange a outra servido-
ra nela constante.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Nossa Senhora do Livramento - MT, 11 de setembro de 2026.
Fabiola Jossely da Silva Assunc¢ao

Assessora de Recursos Humanos
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INFORMAGCOES DA ASSINATURA DIGITAL

N Digitally signed by ASSOCIACAO
— ASSOCIACAO MATOGROSSENSE DOS

MUNICIPIOS:00234260000121

MATOGROSSENSE DOS DN: cn=ASSOCIACAO MATOGROSSENSE
: DOS MUNICIPIOS:00234260000121,
MUN ICI P|08002342600001 2 0=ICP-Brasil, ou=Secretaria da Receita Federal
'A‘ 1 do Brasil - RFB, email=, c=BR
Date: 2026-09-11T17:17:50+0000
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